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TITULO |
DAS DIRETRIZES GERAIS

CAPITULO |
DA INTRODUCAO

Art. 1°. Todos os procedimentos de contratagao de bens, servigos e obras, de alienagao de
bens e de formalizacédo de instrumentos congéneres no ambito da Companhia de Habitacao do
Estado de Minas Gerais — COHAB MINAS, doravante denominada COHAB MINAS, COHAB ou,
ainda, Companhia, nos termos da Lei Federal n° 13.303/2016, do Decreto Federal n°® 8.945/2016 e
do Decreto Estadual n° 47.105/2016 e posteriores, serao regidos pelas normas desse regulamento.

§1° Face autonomia de atuagdo das empresas estatais, podem ser incorporados
procedimentos previstos na Lei n° 14.133/2021, desde que devidamente justificado no processo
administrativo e que nao conflite com a Lei 13.303/2016.

§2° Aplicam-se as licitagoes e contratos realizados pela Cohab Minas as disposigoes da
Lei n° 13.303/2016, os preceitos de direito privado, as leis correlatas e as normas internas da
Companhia.

Art. 2°. As contratagoes serao precedidas de licitagao, ressalvados os casos previstos neste
regulamento, e destinam-se a assegurar a selegao da proposta mais vantajosa, de modo a evitar
operacoes em que se caracterize sobreprego ou superfaturamento.

Art. 3°. Nos procedimentos de contratacido, devem ser observados os principios da
impessoalidade, da legalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da
vinculagao ao instrumento convocatorio, da obtencao de competitividade, do julgamento objetivo
e do formalismo moderado.

§1°. Cabe a Geréncia de Administragao garantir o cumprimento do RILC em todas as fases
da contratacao.

§2°. Os apontamentos indicados pela Geréncia de Administracdo em qualquer fase da
contratacao relacionados a descumprimento deste Regulamento deverao, obrigatoriamente, ser
sanados pela area técnica demandante para prosseguimento do processo.

§3° Na fase de conferéncia dos documentos que compode a fase de planejamento da
contratacdo (Termo de Referéncia, Projeto Basico, Orgamentos e Relatério de Orgamentacao), a
Geréncia de Administragdo podera, de forma fundamentada, recomendar alteragdes a area
técnica demandante, que deverd, obrigatoriamente, emitir Termo de Saneamento indicando os
pontos atendidos e/ou justificando os que forem mantidos inalterados.

Art. 4°. As seguintes diretrizes devem ser observadas nas contratagoes conduzidas pela
Cohab Minas:

I.  Padronizacdo dos objetos de contratacdo, dos instrumentos convocatoérios, das
minutas de contratos e dos demais artefatos que compdem o processo de
contratacao, previamente examinados e aprovados pela Geréncia Juridica;

II.  Buscadamaior vantagem competitiva, considerando custos e beneficios diretos e
indiretos de natureza economica, social e ambiental, inclusive os relativos a
manutencao, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacao
econdmica e a outros fatores de igual relevancia;
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Parcelamento do objeto, visando a ampliar a participagdo de licitantes, sem perda de
economia de escala, e desde que nao atinja os valores inferiores aos limites estabelecidos no art.
29, incisos I e II, da Lei 13.303/2016, conforme valores atualizados dispostos no art. 128 dste
Regulamento;

III.  Adocao preferencial de licitagao através de Pregao, na forma eletronica, realizado
no Portal de Compras MG;

IV. Observancia de politicas de compras sustentaveis, de relacionamento com
fornecedores, de integridade, de transacao com partes relacionadas, de protecao
de dados pessoais e outras politicas aprovadas no ambito da Cohab Minas, que
guardem pertinéncia com o objeto da contratacgao.

§1° E vedada a realizagdo de licitagbes no formato presencial, com excecdo daquelas
devidamente justificadas, sendo facultada a adequacgéo da etapa externa dos procedimentos de
selecao de fornecedor aos sistemas informatizados de compras disponiveis, tais como dispensa
eletronica, pregao eletronico, dentre outros, sem que haja afronta as disposicoes deste
regulamento, de forma a garantir o uso dos recursos eletrénicos.

§2° Para utilizagdo da modalidade no rito do pregao, a &rea competente devera estabelecer
adequadamente os padroes de desempenho e qualidade do objeto no Termo de Referéncia.

Art. 5°. As contratagoes devem observar, no que couber para cada tipo de objeto, as normas
relativas a:
I.  Disposigao final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados;

II. Mitigagao dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensagao ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento
ambiental;

III.  Utilizagao de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam
o consumo de energia e de recursos naturais;
IV.  Avaliacao de impactos de vizinhanga, observada a legislagao urbanistica;

V.  Protecao do patrimoénio cultural, histdrico, arqueolégico e imaterial, inclusive por
meio da avaliacdo do impacto direto ou indireto causado por investimentos
realizados pela Cohab Minas;

VI.  Acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.
Paragrafo unico. A contratacao da qual decorra impacto negativo sobre bens do
patrimoénio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial tombados dependera de prévia
autorizacao da esfera de governo encarregada da protegao do respectivo patrimoénio.

CAPITULO Il
DO GLOSSARIO DAS EXPRESSOES TECNICAS

Art. 6°. Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I.  Amostra: Objeto/bem apresentado pelo licitante a Cohab Minas, a fim de que a
qualidade e as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou
julgadas, nos termos exigidos no edital de licitagao.

II.  Anteprojeto de engenharia: Peca técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboracdo do projeto basico, devendo conter
minimamente os elementos constantes do artigo 42, VII da Lei n° 13.303/2016.

III.  Apostilamento: Os Termos de Apostilamento se destinam apenas a alteragoes de
texto do contrato original, a alteracoes de gestado e fiscalizacao e a corregoes de
erros materiais, isto é, trata-se de instrumento voltado a modificar matérias
distintas das veiculadas no Termo Aditivo.
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IV. Ata de Registro de Pregos: Documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagao, no qual se registram os
pregos, fornecedores, unidades participantes e condigoes a serem praticadas, as
disposicoes contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas ou,
conforme processo de inexigibilidade ou dispensa realizado para atendimento a
mais de uma estatal, que gera mera expectativa de direito ao signatario, nao lhe
conferindo nenhum direito subjetivo a contratacgao.

V. Cesta de pregos: Conjunto de precos obtidos junto a fornecedores, pesquisas em
bases de sistemas de compras, avaliacido de contratos recentes ou vigentes,
valores adjudicados em licitagoes de outros érgaos publicos, valores registrados
em atas de Sistema de Registro de Pregos (SRP) e analogia com
compras/contratagoes realizadas por corporagoes privadas.

VI.  Coletade precos: Funcionalidade disponivel no Portal de Compras de Minas Gerais
destinada a obtencao de orcamentos para compras e servigos a partir de lista de
fornecedores previamente cadastrados no Cadastro Geral de Fornecedores do
Estado de Minas Gerais — CAGEF, que podera subsidiar a composigao do prego de
referéncia, confecgao dos mapas de pregos e do prego maximo.

VII.  Contratagao Direta: Procedimento administrativo vinculado as hipdteses contidas
nos artigos 28, §3°, 29 e 30 da Lei n’ 13.303/2016, no qual a Cohab Minas podera
dispensar a licitagdo ou a mesma sera inexigivel.

VIII.  Contrato de escopo: Contrato cujo objeto se traduz em uma conduta especifica e
definida a ser cumprida em determinado prazo. Exemplo: Contratos para a
execugao de obras de engenharia.

IX. Contrato de prestagdo continuada: Contrato cujas obrigagdes se renovam no
tempo, isto é, seu objeto é executado continuamente durante toda a vigéncia do
ajuste e nao ha a definicdo de uma uUnica conduta especifica e definida a ser
cumprida em determinado prazo. Exemplo: Contratos de prestacao de servigos de
limpeza e conservacgao.

X.  Cotacao Eletronica de Pregcos — COTEP: Sistema eletronico integrante do Portal de
Compras de Minas Gerais, por meio do qual a Cohab Minas realizara,
prioritariamente, os procedimentos de dispensa de licitagao em razao do valor (art.
29, inc. I, da Lei n° 13.303/2016).

XI.  Credenciamento: Processo administrativo de chamamento publico em que a
Administragdo Publica convoca interessados em prestar servigos ou fornecer
bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no érgao ou
na entidade para executar o objeto quando convocados, momento em que sera
instruida a inexigibilidade de licitagao.

XII. Credenciamento nas licitagoes eletronicas: Procedimento prévio ao
cadastramento no Portal de Compras de Minas Gerais. O cadastramento outorga
ao licitante, ou seu representante legal, chave de identificacdo e senha para acesso
ao sistema eletronico, necessarios a formulagao de propostas e a pratica de todos
os demais atos inerentes a licitagao e cotagao eletronica, assim como serve como
substitui¢cao de habilitagao nesses procedimentos e em contratagoes diretas.

XIII.  Credenciamento nas licitagOes presenciais: Procedimento no qual a Cohab Minas,
por meio de sua Comissao Especial de Licitagao, agente de contratagao ou de seu
pregoeiro, outorga ao licitante ou seu representante legal, apds a verificacao do
estrito atendimento dos requisitos previstos no edital, os poderes necessarios para
a formulacao de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes a licitagao.

XIV. Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel.

XV.  Documento de Solicitagdo de Demanda — DSD: formulario padrao no qual as
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demandas de contratagao deverao ser registradas.

XVI.  Estudo técnico preliminar — ETP: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagao, que caracteriza o interesse publico envolvido e
a melhor solucao ao problema a ser resolvido e que, na hipo6tese de conclusao pela
viabilidade da contratacao, fundamenta o termo de referéncia ou projeto basico.

XVII.  Instrumento Convocatdrio ou Edital: Documento que constitui regramento do
certame, descrevendo o objeto da licitagcao e contendo, no minimo, disposi¢coes
relativas a convocacao, ao julgamento, a habilitagao, aos recursos e as penalidades
da licitacao, a entrega do objeto e as condig¢oes de pagamento.

XVIII.  Matriz de riscos: Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades
entre as partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a
contratagao, contendo, no minimo, as informacgoes constates do artigo 42, X da Lei
n° 13.303/2016.

XIX.  Modo de disputa aberto: Modo em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado.

XX.  Modo de disputa fechado: Modo de disputa sem a realizagao de lances, havendo
apenas a apresentagao de proposta Unica.

XXI.  Modo de disputa combinado: Modo de disputa em que ha duas fases, uma aberta e
outra fechada ou uma fechada e outra aberta.

XXII.  Ordem de compras e servigos — OCS: Formalizagao do documento da compra do
servigo ou produto nas condigdes que estdo previstas em or¢amento/proposta. E
emitido pela area técnica demandante, conforme modelo disponibilizado pela
Geréncia de Administragdao - GA, quando se tratar de compras/servigos com
entrega imediata, sem futuras obrigacées.

XXIII.  Plano Anual de Compras — PAC: documento detalhado que lista todas as
contratagoes que o 6rgao pretende realizar ao longo do ano.

XXIV.  Portal de Compras do Estado de Minas Gerais: Sistema eletrénico, por meio do qual
os procedimentos de coleta de precos, COTEP, registro de precos e licitagdoes da
Cohab Minas serao realizados, registrados e onde sdo obtidas as certidoes de
regularidade junto ao CAGEF e Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e
Contratar com a Administragao Publica Estadual (CAFIMP). Disponivel em
WWWw.compras.mg.gov.br.

XXV.  Prazo de execugao contratual: Prazo destinado a Contratada para a execugao do
objeto contratual, integrante do prazo de vigéncia. Afeto a contratos de escopo, em
que a Contratada tem uma obrigagdo certa e determinada a cumprir em
determinado prazo.

XXVI.  Prazo de vigéncia contratual: Prazo destinado a ambas as partes do contrato para
o cumprimento de suas respectivas obrigagdes. A Contratada para a execucao do
objeto e a Cohab Minas para posterior recebimento e pagamento do objeto
contratado.

XXVII.  Precgo de Referéncia: Prego identificado pela area técnica demandante para o bem
ou servigo que se pretende contratar, apos a realizagao de extensiva pesquisa de
pregos junto ao mercado e as demais fontes de informacgoes.

XXVIII.  Preco maximo: Valor maximo aceitavel para a classificacao da proposta, que deve
ser objetivo com base na analise critica do preco de referéncia.

XXIX.  Pregao: Modalidade de licitagdao prevista na Lei n° 13.303/2016, destinada a
contratagao de bens e servigos comuns, assim definidos aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagoes usuais no mercado.
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XXX. Procedimento das estatais: Procedimento de licitagcido baseado na Lei n°
13.303/2016.

XXXI. Processo Administrativo: Processo administrativo eletrénico, gerido no Sistema
Eletronico de Informagdes — SEI, que formaliza o procedimento de licitagdo ou de
contratagao direta desde a fase interna de planejamento, inclusive com o Estudo
Técnico Preliminar - ETP, quando couber, até o encerramento do contrato.

XXXII.  Projeto Basico: Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado para caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras
ou de servigos objeto da licitacao, elaborado com base nas indicagoes dos estudos
técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento
do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacao do custo
da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugao, devendo conter
minimamente os elementos constantes do artigo 42, VIII da Lei n® 13.303/2016.

XXXIII.  Projeto Executivo: Conjunto dos elementos necessdrios e suficientes a execucao
completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes, conforme art.
42,1X da Lei n® 13.303/2016.

XXXIV. Pronto pagamento: despesas realizadas em carater excepcional e que
comprovadamente nao se subordinem ao processo normal de aquisigao, ou seja,
despesas que nao possam se submeter ao processo ordinario de contratagao
publica, de valor nao superior a 10% (dez por cento) do limite estabelecido no inciso
IIdo art. 128.

XXXV.  Reajuste: Espécie de reajustamento de pregos de contratos, destinada a recuperar
os valores contratados da defasagem provocada pela inflagdo, efetuado pela
aplicagao de indices de pregos oficiais gerais, especificos, setoriais, ou definidos
pela COHAB, de acordo com o objeto da contratacao.

XXXVI. Repactuacgao: Espécie de reajustamento de pregos de contratos com dedicagao
exclusiva de mao de obra, destinada a recuperar os valores contratados, baseado
em planilha analitica de custos, aos novos precos de mercado, observada a
variacao efetiva dos custos de execucao do objeto, decorrente de Acordos ou
Convengoes Coletivas de Trabalho.

XXXVII.  Revisao ou reequilibrio econémico-financeiro: Instrumento de correcao de pregos
para garantir a manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato.

XXXVIII.  Rescisao do contrato: E a extingdo do contrato fundamentada em descumprimento
contratual.

XXXIX.  Sistema Eletronico de Informagdes — SEI. Sistema de produgao e gestdo de
documentos e processos eletronicos amplamente difundido em todas as esferas
da administragao publica do Brasil. Foi instituido como sistema oficial para
geragao e tramitagao de processos no estado de Minas Gerais, conforme Decreto
n° 47.228 de 04 de agosto de 2017.

XL. Sistema de Registro de Precos — SRP: E um conjunto de procedimentos para
registro formal de pregos para contratagdes futuras pela Cohab Minas, precedido
de licitagao e com prazo de validade determinado.

XLI.  Termo Aditivo: Instrumento de consolidagao das alteragoes contratuais dispostas
no Capitulo II, Segao II da Lei 13.303/2016.

XLII. Termo de Referéncia: Documento elaborado pela area técnica demandante, com
base nos estudos técnicos preliminares — ETP, quando couber, e que contém a
descricao detalhada do objeto a ser contratado, de forma clara e precisa, com todas
suas especificagoes. Necessario para todos os processos licitatérios e de
contratacao direta, excluindo-se o pronto pagamento, no qual sua elaboracao é
facultativa.

XLIII.  Tratamento de dados pessoais: Toda operacao realizada com dados pessoais,
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como as que se referem a coleta, produgao, recepgao, classificagao, utilizagao,
acesso, reproducgao, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagao, avaliagdo ou controle da informagéao, modificagao,
comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao.

CAPITULO 11l
DAS COMPETENCIAS

Art. 7°. Sao atores do processo de contratacgao:

I.  Agente de Contratagao: Empregado da Cohab Minas, oficialmente designado por
ato do Presidente para, dentre outras atribuigdes contidas neste Regulamento e na
Lei n° 13.303/2016, presidir a sessdao dos procedimentos das estatais, receber,
examinar e julgar todos os documentos relativos ao procedimento, sendo
auxiliado por equipe de apoio.

II. Area Técnica Demandante: Unidade técnica da Cohab Minas demandante da
realizagdo do procedimento licitatério ou contratagao direta para suprir uma
necessidade da Companhia, responsavel, dentre outras atividades previstas neste
Regulamento, pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, Termo de
Referéncia/Projeto Basico, abertura de Processo Administrativo e pela gestao do
futuro contrato.

III.  Autoridade Competente: Pessoa fisica responsavel, dentre outras atividades
previstas neste Regulamento, por autorizar a instauragao e o encerramento de
licitacOes, recursos administrativos, procedimentos auxiliares e administrativos
punitivos, bem como por autorizar a abertura de processo de contratacao direta e
a emissao do respectivo contrato. A autoridade competente sera identificada caso
a caso, conforme a Norma de Alcada da Cohab Minas, prevista neste Regulamento.

IV. Comissdo Especial de Licitagdo: Orgdo colegiado composto por empregados da
Cohab Minas, sendo 03 (trés) titulares, dentre eles o Presidente e 02 (dois)
suplentes, com a funcao de conduzir e julgar os procedimentos licitatérios. Os
membros sdao nomeados por meio de Portaria do Presidente. Sua natureza é
temporaria, o que ocorre em face da especialidade do objeto a ser licitado,
extinguindo-se automaticamente com a conclusdao do processo licitatorio da
Companhia.

V. Comissao Técnica de Avaliagao: Orgao colegiado, constituido somente quando a
complexidade ou especificidade técnica da licitagdo demandar, composto por no
minimo 03 (trés) membros, empregados ou nao, sendo pelo menos 02 (dois)
titulares, dentre eles o Presidente e 01 (um) suplente, com amplo conhecimento
sobre o objeto licitado. Os membros da Comissdo Técnica de Avaliagao serdo
nomeados pela autoridade administrativa, por meio de Portaria, e seus mandatos
durarao até a extingao do procedimento licitatorio.

VI.  Equipe de Apoio: Grupo de empregados da Cohab Minas, oficialmente designados
por ato da autoridade administrativa, cuja funcgao é auxiliar o pregoeiro e o agente
de contratacdo no desempenho de suas atividades na conducao dos
procedimentos licitatorios de sua competéncia.

VII.  Geréncia de Administracdo — GA: Area interna da Cohab Minas, dirigida pelo
Gerente de Administracdao, a qual compete, dentre outras atividades, o
planejamento das contratagdes, a instrucao processual das licitagoes, o
acompanhamento das licitagées, a elaboragcao dos contratos originados de
licitagcbes e o controle de fracionamento.

1
COHAB MINAS 2024



VIII.  Geréncia de Finangas — GF: Area interna da Cohab Minas, dirigida pelo Gerente
Financeiro, a qual compete, dentre outras atividades, o ateste de disponibilidade
de recurso financeiro para as contratagoes publicas, o calculo dos tributos e
contribuicoes sociais, o registro e contabilizacdo de atos e fatos de repercussao
patrimonial e o controle daquilo que foi orcado e efetivamente realizado.

IX. Geréncia Juridica — GJ: Area interna da Cohab Minas, dirigida pelo Gerente
Juridico, a qual compete, dentre outras atividades, o exame e aprovacao dos editais
de licitacao, elaboracao de contratos que nao tenha minuta padrao, convénios e
outros ajustes firmados pela Cohab Minas e a elaboragao de pareceres juridicos no
ambito da atividade de consultoria.

X.  Pregoeiro: Empregado da Cohab Minas, devidamente capacitado para exercer a
atribuicao, oficialmente designado por ato do Presidente para, dentre outras
atribuicoes contidas neste Regulamento e nos Decretos Estaduais n’ 44.786/08 e
n° 48.723/2023, presidir a sessao do pregao, receber, examinar e julgar todos os
documentos relativos ao procedimento.

CAPITULO IV
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO, PREGOEIRO E DAS
COMISSOES

Art. 8°. As licitagoes serao conduzidas por Agente de Contratagdo ou Pregoeiro, pessoa
designada pelo Presidente da Cohab Minas entre seus empregados, para tomar decisoes,
acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até sua homologacao.

§1° Além das demais competéncias previstas de forma esparsa neste Regulamento,
compete ao Agente de Contratacao, a Comissao Especial de Licitagao e ao Pregoeiro:

I.  Conduzir os processos de licitacao, receber e responder a pedidos de
esclarecimento, receber e decidir a respeito de impugnacoes contra o instrumento
convocatorio;

II.  Receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacao, conforme
requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatério;

III.  Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade, julgar e encaminhar a
autoridade administrativa para deciséao final;

IV. Dar ciéncia aos interessados das decisoes prolatadas, providenciando sua
publicagao no site da Cohab Minas;

V.  Encaminhar os autos da licitagao a autoridade competente para adjudicar, quando
pregao, homologar a licitagdo ou para revogar ou anular o procedimento;

VI.  Propor a autoridade competente a instauragdo de Processo Administrativo
punitivo objetivando a aplicagao de sangoes.

§2° O agente de contratacdo e o pregoeiro serdao auxiliados por equipe de apoio e
responderao individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzidos a erro pela atuagao
da equipe.

§3° E facultado as comissdes de licitacdo, ao agente de contratacdo e ao pregoeiro, em
qualquer fase do certame, promover as diligéncias que entender necessarias, adotando medidas
de saneamento destinadas a esclarecer informacoes, corrigir impropriedades meramente formais
na proposta e na documentacao de habilitagao ou complementar a instrugao do processo.

§4° Os membros das comissdes especiais de licitagdo responderao solidariamente por
todos os atos praticados, salvo se for consignada posicao individual divergente, devidamente
fundamentada e registrada na ata em que adotada a decisao.
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§5° E obrigatdria a adogao de programas de treinamento e atualizacéo profissional anual
dos agentes de contratagdo e pregoeiros, inclusive quanto ao correto uso dos sistemas
operacionais aplicaveis, para cumprimento das atividades relacionadas ao processo de
contratacao e gestao de riscos.

Art. 9°. Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja melhor técnica, melhor combinacao
técnica e preco, melhor conteudo artistico, maior retorno econémico ou melhor destinacao de
bens alienados, em razdo da especialidade e/ou complexidade do objeto, a critério da autoridade
competente, podera ser constituida uma comissao técnica de avaliagao para, exclusivamente,
julgar as propostas técnicas do certame, conforme requisitos e critérios estabelecidos no
instrumento convocatério, ficando automaticamente extinta com o encerramento da licitagao.

Paragrafo unico. As demais competéncias previstas no artigo anterior continuam a cargo
do Agente de Contratacao.

Art. 10°. A critério da autoridade competente e em face da especialidade do objeto a ser
licitado, a qualquer tempo podera ser constituida uma Comissdo Especial de Licitagao para
processar e julgar um certame especifico, extinguindo-se automaticamente com a conclusao do
processo licitatério desta finalidade.

Art. 11. A atuagdo do Agente de Contratagao, do Pregoeiro, da Equipe de Apoio e das
comissoOes contara com o apoio da Geréncia Juridica para o desempenho das fungoes essenciais
a execucgao do disposto neste Regulamento.

CAPITULO V
DAS FASES DA CONTRATAGCAO

Art. 12. As contratagoes de que trata este regulamento serao realizadas observando-se as
seguintes fases:
I.  Planejamento da Contratagao;
II. Selecao do Fornecedor;
III.  Gestao do Contrato.

TiTULO II
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 13. As contratagoes de que trata este Regulamento serdo precedidas de planejamento,
com a finalidade de otimizar o desempenho da empresa e proteger o interesse publico envolvido,
com vistas a maximizar seus resultados econémicos e suas finalidades estatutarias.

Paragrafo unico. O planejamento devera estar condizente com o Planejamento Anual de
Contratagoes — PAC da Cohab Minas.

Art. 14. O planejamento de cada nova contratagao consistira na elaboragao dos seguintes
documentos:
I. Estudo Técnico Preliminar — ETP, caso couber;
II.  Anteprojeto de Engenharia, caso couber;
I11. Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
IV.  Pesquisas de precos e Relatorio de Orgcamentacao;
V.  Documento de Solicitacao de Demanda — DSD.
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§1° Poderao ser aproveitados os documentos ja elaborados na fase de Planejamento da
Contratagao original, a serem inseridos em novo Processo Administrativo relacionado ao original,
nos seguintes casos:

I. decorrente de licitagao deserta, prevista no inciso III do art. 29 da Lei 13.303/16;
II. decorrente de licitacao fracassada, prevista no inciso IV do art. 29 da Lei 13.303/16;
I11. de remanescente, prevista no inciso VI do art. 29 da Lei 13.303/16.

Art. 15. A fase de Planejamento da Contratacao se inicia com o recebimento pela Geréncia
de Administracao — Geréncia de Administragdao do processo SEI, devidamente instruido com o
Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando couber, e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico para
analise e conferéncia.

CAPITULO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO (SEI)

Art. 16. Para inicio da etapa de planejamento da contratagao, a area técnica demandante
providenciara a abertura de Processo Administrativo Eletréonico no SEI, o qual deve ser
inicialmente instruido com os seguintes documentos:

I. Estudo Técnico Preliminar — ETP, se for o caso, ou justificativa da escolha da
solucao mais adequada ao atendimento da necessidade.
II. Termo de Referéncia, nos moldes do art. 26; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto
Basico ou Projeto Executivo, conforme o caso.
III.  Laudode Avaliagao do Imdével, quando se tratar de licitagao destinada a alienagao,
Cessao onerosa, permissao ou concessao/cessao de uso.

§1° A abertura de Processo Administrativo Eletrénico no SEI devera respeitar o prazo
minimo de 90 (noventa dias) para processos licitatérios e 60 (sessenta) dias para contratagoes
diretas contados da data da necessidade da referida contratagao.

§2° 0 descumprimento de qualquer exigéncia prevista neste Regulamento para a correta
instrugao processual da contratagao desejada, ou pela inobservancia do prazo fixado no paragrafo
anterior, sera de responsabilidade da area técnica demandante, que devera tomar as providéncias
necessarias a regularizacgao da situacao e podera ensejar apuracao de responsabilidade.

§3° Documentos encaminhados de forma divergente a determinada no caput nao serao
considerados validos para fins de conferéncia pela Geréncia de Administracdo e a titulo de
cumprimento ao disposto no §1°.

§4° Compete a area técnica demandante a elaboracao e apresentagao dos documentos
citados no caput, cabendo a Geréncia de Administragao sua conferéncia.

Art. 17. Para cada processo licitatorio ou de contratagao direta, seu respectivo contrato e
aditivos havera um unico Processo Administrativo.

81° Todos os documentos relativos ao processo, ao contrato dele decorrente e seus
eventuais aditivos e apostilamentos, incluindo os atos de fiscalizagdo, medicao e gestao
contratual, devem constar no Processo Administrativo, respeitada a ordem cronoldgica de
acontecimentos dos fatos, de forma a manter o histérico dos atos praticados.

§2° Os documentos que compoe o histérico do Processo Administrativo ndo poderao ser
deletados.

Art. 18. Em respeito aos principios da publicidade e transparéncia, qualquer interessado
podera ter acesso aos documentos integrantes do Processo Administrativo, salvo aqueles
relacionados ao prego de referéncia/preco maximo que, em razao do sigilo, deverao ser assim
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tratados para preservar seu conteudo até o encerramento da fase de lances.

CAPITULO Il
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Art. 19. Identificada uma necessidade da Cohab Minas, deverao ser analisadas as solugoes
possiveis e, quando couber, ser elaborado o Estudo Técnico Preliminar — ETP.

Art. 20.

ao anteprojeto,

O ETP caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua

pela viabilidade da contratacgao.

Art. 21. A elaboragao do ETP é de responsabilidade da area técnica demandante.

Art. 22. O ETP é obrigatdrio para aquisicoes de bens e prestacao de servigos, sendo
facultado nas seguintes hipoteses:

L

I

IIL

IV.

VL

Art. 23.

II.

IIL
IV.

VL

Contratacao direta, por inexigibilidade ou dispensa de licitagao, nas hipéteses dos
arts. 28, §3°,inc. [, 29 e 30 da Lei n° 13.303/2016;

Contratagcao vinculada a inaplicabilidade de licitacdo por inviabilidade de
competigao, nos casos de oportunidades de negocio de que trata o artigo 28, §3°,
inc. I e §4° da Lei n° 13.303/2016;

Possiblidade de utilizagao de ETP de procedimentos anteriores, cujas solugoes
atendam a necessidade atual,

Solugdes submetidas a procedimentos de padronizacido ou que constem em
catalogo eletronico de padronizagao de compras, servigos e obras;

ETP que tenha sido elaborado por unidade responsavel pela realizagdo de
procedimentos de licitagoes e contratagoes em beneficio de outras estatais;
Aqusicgao de bens e prestagao de servigos continuos.

O ETP devera conter:
Descrigao da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;
Demonstragao da previsao da contratagdo no plano de contratagoes anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com o PAC da Cohab Minas, ou, se for o caso,
justificando a auséncia de previsao;
Requisitos da contratacgao;
Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis de
solugoes, podendo, entre outras opgoes:
a.Levar em consideragao contratagoes similares feitas por outros érgaos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagdoes que melhor atendam as necessidades da
administracao;
b.Ser realizada consulta, audiéncia publica ou interlocucao transparente
com potenciais contratadas.
Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de
célculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratagoes, de modo a possibilitar economia de escala;
Estimativa preliminar do valor da contratagao, acompanhada dos documentos
que lhe ddao embasamento, que poderao constar de anexo classificado, se a Cohab
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Minas optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII.  Descrigao da solugao como um todo;

VIII.  Providéncias a serem adotadas pela Cohab Minas previamente a celebragao do
contrato, inclusive quanto a capacitacao de empregados para fiscalizagao e gestao
contratual ou adequacao do ambiente da organizacao;

IX.  Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento;
X.  Posicionamento conclusivo sobre a adequacgao da contratagao para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§1° Caso apds o levantamento de mercado de que trata o inciso IV, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, dever-se-a verificar se os requisitos que limitam a
participacao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§2° O ETP pode concluir pela nao realizagao da contratagdo ou aquisi¢ao anteriormente
prevista, definindo pela adocao de alternativa interna ou solucao disponivel em outros orgaos ou
entidades publicas.

§3° Devera ser utilizado o modelo de ETP padronizado disponibilizado pela Geréncia de
Administragdo. Em caso de nao utilizagao, devera ser apresentada justifiativa fundamentada.

CAPITULO 11l
DO ANTEPROJETO DE ENGENHARIA

Art. 24. E dispensada a elaboracao de Projeto Basico nos casos de contratagao integrada,
hipotese em que devera ser elaborado Anteprojeto.

Art. 25. O Anteprojeto de Engenharia, que devera ser elaborado pela area técnica
demandante a partir do ETP, devera conter, no minimo as informacgoes constantes no inciso VII
do art. 42 da Lei 13.303/2016.

CAPITULO IV
DO TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

Art. 26. 0 Termo de Referéncia, que devera ser elaborado pela area técnica demandante a
partir do ETP, devera conter, no minimo:

I.  Objeto: Descrever o bem, produto ou servigo a ser contratado, incluindo o cédigo do
item, conforme Catalogo de Materiais e Servicos — CATMAS, disponivel no Portal
de Compras MG, de forma precisa, suficiente e clara, detalhando as especificagoes
técnicas e definindo o quantitativo, vedadas as especificacoes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao.

II.  Justificativa da contratacdo e do quantitativo: Justificar de forma clara e
detalhada a necessidade de aquisicdo do bem, produto ou servigco e suas
implicagoes nas atividades da Cohab Minas.

I11. Indicacao de marca ou modelo, nos termos do art. 47, I, Lei n° 13.303/2016, podendo
a prova de qualidade de produto apresentado pelos proponentes como similar ao
das marcas eventualmente indicadas no edital sera admitida por qualquer um dos
seguintes meios:

a) Comprovacao de que o produto estd de acordo com as normas técnicas
determinadas pelos 6rgaos oficiais competentes, pela Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo Instituto
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Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia — INMETRO;

b) Declaragdo de atendimento satisfatorio emitida por outro 6rgédo ou entidade de
nivel federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

c) Certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que
possibilite a aferigdo da qualidade e da conformidade do produto ou do
processo de fabricagao, inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por
instituicao oficial competente ou por entidade credenciada.

IV. Exigéncia de amostra ou prova de conceito, detalhando o procedimento e
condigoes técnicas para sua avaliagao, que deve se pautar em critérios objetivos.

V. Exigéncia de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacao,
nos termos do art. 47, Il e paragrafo unico, da Lei n° 13.303/2016.

VI.  Local de execucao do servico ou entrega do bem/produto: Informar o enderego
completo do local onde serdo entregues os bens/produtos ou serdo executados os
servigos ou obras. Se pertinente, informar caracteristicas do local de execucgao ou
entrega e o responsavel in loco.

VII.  Obrigagbes da Contratada: Descrever as obrigagdes da Contratada, para além
daquelas obrigagoes gerais constantes no art. 238 deste Regulamento, de acordo
com a especificidade do objeto da contratagao.

VIII.  Obrigagoes da Contratante (Cohab Minas): Descrever as obrigagoes da Contratante
de acordo com a especificidade do objeto da contratagao.

IX. Tipo de contratagao (pregdo, pregao para registro de pregos, procedimento das
estatais, dispensa de licitagdo, inexibilidade e inaplicabilidade) e a forma
(eletrénico ou presencial);

X.  Critério de julgamento das propostas: Informar qual o critério de julgamento das
propostas mais adequado para a licitacao pretendida, sempre relacionado a
natureza do objeto, dentre aqueles previstos no art. 54 da Lei n® 13.303/2016 (menor
preco, maior desconto, melhor combinacao de técnica e preco, melhor técnica,
melhor contetudo artistico, maior oferta de pregco, maior retorno econémico e
melhor destinagao de bens alienados).

XI.  Regime de execucao, nos casos de obras e servigos de engenharia, dentre aqueles
previstos no art. 43 da Lei n° 13.303/2016 (empreitada por prego unitario,
empreitada por preco global, contratacdo por tarefa, empreitada integral,
contratacdo semi-integrada, contratacao integrada).

XII.  Modo de disputa: informar qual o modo de disputa (aberto, fechado, aberto e
fechado ou fechado e aberto), de acordo com as caracteristicas do objeto.

XIII. Qualificacdo Técnica e Qualificagdo econémico-financeira: Quando cabivel,
detalhar os requisitos de qualificagdo técnica e econémico-financeira a serem
exigidos dos licitantes, em consonancia com a natureza do objeto, limitado ao
disposto nos artigos 74 e 75 deste Regulamento.

XIV. Visita técnica: Informar aos licitantes a faculdade de realizagao de visita técnica,
indicando os dias e horarios em que acontecera e, ainda, o nome e forma de
contato (e-mail e telefone) do responsavel, empregado da Cohab Minas afeto a
area técnica demandante, por acompanhar os licitantes.

XV. Subcontratagcao: Informar sobre a possibilidade de a futura Contratada
subcontratar parcela do objeto da licitagao, indicando seu limite e quais parcelas
poderao ser subcontratadas, nos termos do art. 78 da Lei n° 13.303/2016, sendo
vedada a subcontratacao de parcelas de maior relevancia.

XVI.  Consércio: indicar se sera ou nao permitida a participacao de consoércios,
justificando em caso de vedacao.

XVII. Forma de recebimento: Informar as condigdes (enderego, data, horario, entrega
fracionada ou integral, recebimento provisorio, recebimento definitivo, etc.) de
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XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVIL

XXVIL

XXVIIIL

XXIX.
XXX.

XXXI.

XXXII.

XXXIIIL

recebimento do objeto e apresentar o cronograma fisico-financeiro, nos casos de
obras de engenharia.

Garantia contratual: Informar sobre a exigéncia de garantia a execugao contratual
e seu percentual, nos termos do art. 70 da Lei n° 13.303/16.

Prazo de vigéncia: Indicar o prazo da vigéncia contratual e a possibilidade ou nao
de prorrogacao do contrato.

Prazo de execucao: Em caso de contratos de escopo, indicar o prazo para a
execucao do objeto, que sempre sera inferior ao prazo de vigéncia contratual.
Quando a execucao do objeto for por etapas, é necessaria a apresentacao de
cronograma de execucgao, no qual constara o prazo de cada uma delas.

indice de reajuste: Indicar qual indice oficial devera ser utilizado quando o prazo
de vigéncia do contrato, porventura, ultrapassar 12 (doze) meses, contados da data
da apresentacao da proposta. A indicacgao do indice deve estar presente em todos
os Termos de Referéncia, independentemente do prazo de vigéncia previsto para
o contrato. O indice podera ser aplicado somente apos 12 (doze) meses, contados a
partir da data da apresentagao da proposta.

Condicoes de pagamento: Informar as condigdes de pagamento, indicando, no
minimo, a periodicidade e a forma.

Requisitos de sustentabilidade ambiental: Indicar quais requisitos serao exigidos
dos licitantes, de acordo com a natureza do objeto, se aplicavel, nos termos do art.
32,81°da Lein’ 13.303/2016.

Matriz de risco: Indicar, nos casos de contratos de obras e servigos, os riscos
contratuais especificos, e determinar a quem serao atribuidos, de acordo com a
natureza do objeto a ser contratado.

Indicacéao do sigilo do orgcamento ou, caso decidida a sua divulgacao, justificativa.
Quando a licitacao for para registro de pregos, a aceitaciao ou nao de carona e o
percentual (limitado a 500% - quinhentos por cento).

Descricao dos acordos de niveis de servico (SLA) exigidos, com os requisitos de

qualidade e respectivos indicadores, se for o caso.

Indicacdo dos dados pessoais que serdao tratados pela Cohab Minas e pela

contratada no ambito da relagdo contratual, com definicdo da finalidade do

tratamento, base legal e a identificacao de quem é o controlador e quem é operador

de dados pessoais, se houver.

Modelo de proposta comercial.

Indicagao do gestor, fiscal e suplentes da contratagao, indicando matricula e e-

mail de cada um.

No caso de contratagao direta por oportunidade de negdcio, com base no art. 28,

§3°, Il da Lei n® 13.303/2016:

a) Detalhamento da oportunidade de negdcio especifica e definida;

b) Demonstracdo da vantajosidade que se pretende alcangar, contendo a
avaliagao econémico-financeira da oportunidade de negécio;

c) Justificativa da escolha do parceiro, destacando suas caracteristicas
particulares e a razao pela qual esta vinculada a oportunidade de negoécio;

d) Justificativa da inviabilidade de procedimento competitivo;

e) Outros decorrentes das especificidades do objeto.

Sancoes Administrativas: Sao situagoes ensejadoras da aplicacdo de sancao a

Contratada aquelas previstas neste Regulamento. Caso a natureza do contrato

exija, a area técnica poderd incluir hipéteses especificas de aplicagdo de sancao,

justificadamente.

Rescisao: Sao situagoes ensejadoras de rescisao contratual aquelas previstas neste

Regulamento. Caso a natureza do contrato exija, a area técnica podera incluir
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hipoteses especificas de extingao antecipada do contrato, justificadamente.

§1° Deverao ser utilizados os modelos de Termo de Referéncia e Projeto Basico
padronizados disponibilizados pela Geréncia de Administracdo. Em caso de nao utilizacao, devera
ser apresentada justificativa fundamentada.

§2° Na fase de conferéncia do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a Geréncia de
Administracdo podera, de forma fundamentada, recomendar alteragoes a area técnica
demandante.

§3° A responsabilidade pelo conteddo final do Termo de Referéncia ou Projeto Basico é
exclusiva da area técnica demandante, a qual detém a faculdade administrativa de definir seu
teor e acatar ou nao as sugestoes indicadas.

§4° Quaisquer alteragoes no Termo de Referéncia ou Projeto Basico deverao ser efetuadas
pela emissao de novo documento de inteiro teor.

CAPITULO V
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 27. Concluidas as etapas anteriores da fase de planejamento, a area técnica
demandante realizara pesquisa de precos, utilizando o Termo de Referéncia ou Projeto Basico para
seu balizamento, inclusive o Modelo de Proposta Comercial, com a profundidade operacional e
metodoldgica necessaria, conforme o caso, para determinar os referenciais de pregos para as
contratagoes.

§1° Nos orcamentos devera constar o CNPJ do fornecedor.

§2° Somente serdo considerados validos os orgamentos emitidos por empresas do ramo
do objeto da contratagao.

Art. 28. Para a realizagao da pesquisa de pregos é recomendavel o uso do maior numero
de fontes para a composicao da cesta de pregos, sendo priorizados os pregos publicos
homologados e adjudicados, dentre as opgoes abaixo elencadas:

I. Compras/contratagoes realizadas anteriormente pela Cohab Minas, outras
empresas estatais ou empresas privadas em condig¢oes idénticas ou semelhantes
aquelas da contratacao pretendida;

II.  Contratacoes similares realizadas por entes publicos, em execugao ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante
sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacdao de precgos
correspondente;

III.  Banco ou portal de precos, mantido por entidade publica ou prestador de servigos
especializado, pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso,
além do custo do frete;

IV. Pesquisas junto a fornecedores, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores;

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgagao do edital ou, para as contratagoes diretas, até a data da assinatura do
contrato ou emissdo da Ordem de Compras e Servigos.

Art. 29. Serao utilizados como metodologia para obtengao do preco de referéncia, a média,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre
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um conjunto de trés ou mais pregos, desconsiderados os pregos inexequiveis e os excessivamente
elevados.
§1° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.
§2° Excepcionalmente, mediante demonstracao das tentativas que foram realizadas para
obtencao de cotacoes e justificativa da area responsavel pela realizagdo da pesquisa de precos,
sera admitida a pesquisa com menos de 03 (trés) precgos.

Art. 30. Poderao ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente
justificados pela area técnica demandante.

Art. 31. Concluida a pesquisa de pregos a area técnica demandante devera anexar no
Processo Administrativo respectivo o Relatério de Orgcamentacdo, conforme modelo
disponibilizado pela Geréncia de Administracao, contendo:

I.  Indicagao das fontes utilizadas para a composicao da cesta de pregos;
II. Indicagao da metodologia adotada para obtencgao do prego de referéncia;
I11. Justificativa do preco orgado, quando for o caso;
IV. Manifestagdo quanto a adequacao do objeto pesquisado com as especificagdes
previstas no processo de contratagao;
V.  Mapa comparativo de pregos, exceto quando houver apenas uma fonte de preco;
VI. Indicagao do prego de referéncia, para licitagdo ou indicagdo do melhor prego para
os demais casos;
VIL. Intervalo entre lances, em caso de Pregao;
VIII.  Definicao de cotizagao, ou nao, para microempresa e empresa de pequeno porte
(ME/EPP), para licitagao.

§1° O prego maximo podera assumir valor distinto do preco de referéncia, mediante
justificativa elaborada pela area técnica demandante.

§2° O preco maximo podera ser obtido, ainda, acrescentando-se ou subtraindo-se
determinado percentual em relacdo ao preco de referéncia, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobrepreco, conforme o caso.

Art. 32. Na hipétese de contratacido de servigos que a natureza exige a formacao de
planilha comparativa, quando for o caso, sera juntada aos autos, planilha contendo os
comparativos dos custos unitarios que compoem oS pregos.

Art. 33. E admitida a utilizacdo de pregos aparentemente discrepantes, em fungao de
forma de precificagao distinta aplicada pelo fornecedor aos seus produtos, desde que reflitam
pratica existente no mercado e permitam a sua comparagao com os demais pregos obtidos.

Art. 34. A pesquisa de precgos tera validade de no maximo de 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data de publicacdo do Edital ou, para as contratagoes diretas, até a data da assinatura
do contrato ou emissao da Ordem de Compras e Servigos.

Art. 35. Apos a realizagao da pesquisa de pregos, caso ocorra alguma alteragdo no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico que altere a formulagao das propostas, estas deverao ser refeitas
pela area técnica demandante.

Art. 36. A estimativa preliminar de valor da contratacao elaborada no ETP pode ser
substituida pela realizacao da pesquisa de precos, realizada de forma antecipada, caso as
condigoes e os requisitos da contratagao elaborados até essa etapa permitam um levantamento
mais preciso do referencial de precgos para a contratacao.
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Art. 37. O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia
devera ser obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana
de seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construcao Civil
(Sinapi), no caso de construgao civil em geral, devendo ser observadas as peculiaridades
geograficas.

§1° No caso de inviabilidade da defini¢do dos custos consoante o disposto no caput, a
estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizacao de dados contidos em tabela
de referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administracao publica, em
publicagoes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido para o
setor ou em pesquisa de mercado.

§2° Os eventuais componentes de custo que nao estejam previstos no Sinapi ou outras
tabelas citadas no §1° deverao ter seu referencial de precos estimado de forma justificada.

Art. 38. Nas contratagoes diretas por inexigibilidade de licitagao, quando nao for possivel
estimar o valor do objeto por meio de pesquisa de pregos no mercado, a justificativa de pregos sera
realizada com base em valores de contratagdes idénticas ou similares realizadas pela futura
contratada, por meio da apresentagao de notas fiscais ou outros documentos comprobatoérios
emitidos para outros contratantes, publicos ou privados.

Art. 39. Concluidos os orgamentos e Relatério de Orgamentagao, a area técnica
demandante devera encaminhar o processo para andlise e conferéncia da GA.

Art. 40. Apés recebimento do relatorio da GA, devera a area técnica demandante emitir o
Documento de Solicitagdo de Demanda — DSD, colhendo as respectivas aprovagoes, conforme
Norma de Algada.

Paragrafo inico: 0 Documento de Solicitagdo de Demanda — DSD registra uma necessidade
de contratacdo, apresentada em formuldrio préprio de mesmo nome, padronizado e
disponibilizado pela GA.

Art. 41. Emitida a DSD, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Administracao
para lancamento do pedido no Portal de Compras MG.

TiTULO Il
DA SELECAO DE FORNECEDOR

Art. 42. A fase de Selegdao de Fornecedor sera conduzida com base na documentagao
produzida durante o planejamento da contratagao e podera consistir em conducgao de licitacao ou
instrucao de contratacao direta.

CAPITULO |
DO PROCESSO LICITATORIO - FASE INTERNA

SECAO |
DA ELABORAGCAO DO EDITAL E ANEXOS
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Art. 43. Finalizada a etapa de planejamento, compete a Geréncia de Administracao a
elaboragao da minuta do instrumento convocatorio, nos termos da minuta padrao correspondente
a licitagao cabivel.

Paragrafo Unico. As alteracoes na minuta-padrao somente serdo possiveis para acomodar
as especificidades do objeto a ser licitado.

Art. 44. A contratagdo mediante licitacdo devera ser preferencialmente eletrénica e
ocorrer no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais, podendo se dar por meio de:

L

II.

Pregao: para aquisi¢ao de bens ou contratagao de servigos comuns, incluindo os
de engenharia, assim considerados aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagoes usuais de mercado.

Procedimento das Estatais: para aquisicao de bens e servigos especiais, assim
considerados aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, nao
podem ser descritos como comuns.

§1° Compete a area técnica demandante a apresentacao de justificativa técnica suficiente,
caso entenda pela inviabilidade da licitagao eletronica para determinado caso concreto.

§2° As licitagbes presenciais também devem ser registradas no Portal de Compras MG.

§3° A autoridade competente para a pratica de atos no Portal de Compras MG é aquela
definida pelas normas de algada do art. 346.

Art. 45. O Edital definira, no minimo:

L
I
IIL
IV.
V.

VL

VIL

VIIL
IX.

XI.

XII.
XIIL
XIV.

XV.
XVL

XVIIL
XVIIL

XIX.

XX.
XXI.

COHAB MINAS

O objeto da licitagao, mediante descrigao sucinta e clara;

A forma de realizacao da licitacao que, preferencialmente, sera eletronica;

A data de abertura do certame;

0 modo de disputa: aberto, fechado ou a combinacao de ambos;

Os prazos e meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnacoes
€ Tecursos;

Os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para
apresentagao de propostas e de lances;

O intervalo minimo de lances, por lote, obrigatério para pregao eletronico com
modo de disputa aberto e facultativo para o modo aberto e fechado.

Os requisitos de conformidade das propostas;

Os critérios de julgamento e de desempate;

Os requisitos de habilitagao;

As exigéncias sobre amostra, marca, modelo, similares e certificagao de qualidade
definidas no Termo de Referéncia.

0 prazo de validade da proposta, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;
O critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso;

0 prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o prazo de execugao do objeto;

Os prazos e condigdes para o recebimento do objeto da licitacao;

As formas, condigoes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

A exigéncia de garantias, quando for o caso;

Os critérios objetivos de avaliacao do desempenho da Contratada, bem como os
requisitos da remuneracgao variavel, quando for o caso;

A possibilidade ou nao de subcontratagao e suas regras;

As sancoes;

A permissao ou vedacgao da participacao de empresas em consorcio, conforme o
caso;
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XXII. A previsao de realizagao de didlogo competitivo como fase preliminar a disputa,
nos termos do Capitulo VI do Titulo IV.
XXIII.  Outras indicagoes especificas da licitagao.

§1° A Cohab Minas podera realizar licitagGes internacionais, isto é, permitir a participagao,
além dos licitantes nacionais ou estrangeiros com atuagao regular no pais, dos interessados
estrangeiros (sociedade constituida e organizada de acordo com a legislacéo de seu pais de origem
e onde mantém sua sede) e, neste caso, o edital devera observar ainda as seguintes disposigoes:

I.  Diretrizes sobre politica monetaria e comércio exterior, quando cabiveis, sendo que
os gravames incidentes sobre os pregos serao definidos a partir de estimativas ou
meédias dos tributos;

II.  Exigéncias de habilitagdo mediante apresentacdao de documentos equivalentes
aqueles exigidos da empresa nacional;

III. Necessidade de representacao legal no Brasil, prevendo poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente.

§2°. Integram o instrumento convocatdrio como anexos, além de outros que se fizerem
necessarios:

I. O Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou Executivo, conforme o
caso;

II. A minuta do contrato, quando houver;
III.  Asespecificagbes complementares e as normas de execugao, quando for o caso;
IV.  As declaragOes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos arts. 38 e
44, da Lei n° 13.303/2016.

§3° No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatério contera
ainda:

I. O cronograma de execugdao, com as etapas necessarias a medigao, ao
monitoramento e ao controle das obras.

II.  As composicoes de custos unitarios e o detalhamento de encargos sociais e dos
Beneficios e Despesas Indiretas - BDI, que integram o orcamento que compode o
Projeto Basico da obra ou servigo de engenharia.

III. A exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composicao
analitica do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos
Sociais - ES, discriminando todas as parcelas que o compoem, exceto no caso da
contratagao integrada.

IV. Os documentos mencionados no art. 42, §1°, I da Lei n° 13.303/2016, no caso das
contratagoes semi-integradas e integradas.

§4° Na contratacdo semi-integrada, o Projeto Basico podera ser alterado pela
Licitante/Contratada para contemplar as alteragoes decorrentes das liberalidades constantes no
edital, desde que aprovadas pela autoridade administrativa, uma vez demonstrada a
superioridade das inovagdes em termos de:

I. Reducao de custos;

II. Aumento da qualidade;

III.  Reducgdo do prazo de execugao;

IV. Facilidade de manutengao; ou

V.  Facilidade de operacgao.

§5° Em caso de empate entre 2 (duas) propostas no Procedimento das Estatais, serao
utilizados, na ordem em que se encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I. disputa final, em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta fechada,
em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliagao instituido;

III. os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n° 8.248, de 23 de outubro de 1991;
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IV. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme Decreto Federal 11.430/2023;

V. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagoes dos
orgaos de controle;

VI. sorteio.

§6° Em caso de empate entre 2 (duas) propostas no Pregao, serdo utilizados, na ordem em
que se encontram enumerados, os sequintes critérios de desempate aqueles dispostos no art. 60
da Lei n° 14.133/2021.

Art. 46. Quando permitida na licitagao a participacao de empresas em consorcio, deverao
ser observadas as seguintes regras;
I.  Comprovacao do compromisso publico ou particular de constituicao de consorcio,
subscrito pelos consorciados;
II. Indicagao da empresa responsavel pelo consércio (Lider) que devera atender as
condigoes de lideranga obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatorio;
III.  Apresentagdo dos documentos exigidos no edital por parte de cada consorciada,
admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatoério dos quantitativos
de cada uma e, para efeito de qualificagao econémico-financeira, o somatério dos
valores na proporgao de sua respectiva participagao;
IV. Impedimento de participagao de empresa consorciada, no mesmo lote da licitagao,
por meio de mais de um consércio ou isoladamente;
V.  Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio.
Paragrafo unico. Como condigao indispensavel para a celebragao do contrato, o licitante
vencedor devera promover a constituigcao e o registro do consércio, nos termos do compromisso
referido no inciso I deste artigo.

SECAO I
DO PARECER JURIDICO DO EDITAL

Art. 47. As minutas de editais de licitagdo emitidas conforme as minutas-padrao que
contaram com aprovagao prévia pela GJ estarao dispensadas de nova analise pelo setor juridico,
ressalvados os casos que a Geréncia de Administracdo expressamente declarar que realizou
alteracdes na minuta, oportunidade em que devera indicar todas as alteragoes realizadas.

Paragrafo dnico: Em carater excepcional, a autoridade competente respectiva, podera
solicitar parecer juridico do edital.

Art. 48. As minutas de editais de licitagdo que forem emitidas sem a observancia das
minutas-padrao constantes do art. 47 ou que exijam a demonstragao de qualificagao técnica dos
licitantes para além da certidao ou atestado mencionado no inciso Il do art. 75 deste Regulamento,
devem ser previamente examinadas pela Geréncia Juridica, a quem compete a analise quanto a
legalidade, devendo:

I. Aprovar a minuta sem ressalvas, ou;
II. Aprovar com ressalvas, ou;
III.  Reprovar a minuta.

§1° No caso do inciso I, o Processo Administrativo sera encaminhado a Geréncia de
Administragao para providéncias de publicagao do instrumento convocatério no Diario Oficial de
Minas Gerais e no site da Cohab Minas.

§2° No caso do inciso II, as providéncias de publicag¢ao do instrumento convocatdrio estao
condicionadas a realizacao, pela GA, dos ajustes ou correcées na minuta apontadas no Parecer
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Juridico. A Geréncia de Administragdo solicitard manifestagao por escrito da area técnica
demandante, quando as ressalvas se refiram a questoes técnicas, sem necessidade de retorno do
processo a GJ.

§3° A Geréncia de Administragido e/ou a area técnica demandante devera sanear as
ressalvas, uma a uma, com as devidas justificativas fundamentadas quando ndo acatar a
recomendacao do Parecer Juridico respectivo.

§4° 0 termo de saneamento emitido pela area técnica demandante, quando houver, devera
conter a aprovacao do Gerente e Diretor responsavel pela area.

§5° No caso do inciso III, o Processo Administrativo sera devolvido a Geréncia de
Administragao e/ou a area técnica demandante, a depender da natureza das consideracoes
constantes do Parecer Juridico, para realizar os ajustes e/ou outras providéncias necessarias para
sanar as ilegalidades apontadas e viabilizar novo exame da minuta.

§6° Na hipdtese do paragrafo anterior, uma vez realizados os ajustes e/ou tomadas as
providéncias, o Processo Administrativo retornara a Geréncia Juridica para novo exame, nos
mesmos moldes do caput.

CAPITULO Il
DO PROCESSO LICITATORIO - FASE EXTERNA

SECAO |
DOS PRAZOS PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS OU
LANCES E DA PUBLICACAO

Art. 49. Serao observados os seguintes prazos minimos para a apresentagao de propostas
ou lances, contados a partir da divulgagao do instrumento convocatério:
I.  Pregao: aqueles dispostos no art. 15 do Decreto n° 48.723/2023;
II.  Procedimento das Estatais: aqueles constantes no art. 39 da Lei n® 13.303/2016.
§1° Para os casos em que a Lei n° 13.303/2016 nao previu prazo minimo nos moldes do
artigo anterior, cabera a area técnica demandante indica-lo, de acordo com a natureza e
complexidade do caso concreto, nao podendo ser inferior a 10 (dez) dias uteis.
§2° Eventuais modificagoes no edital implicarao nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteracao ndo comprometer a formulacao das propostas.

Art. 50. O extrato do Edital deve ser publicado no Diario Oficial de Minas Gerais e o Edital
e Anexos ficarao disponiveis, na integra, no endereco eletronico da Cohab Minas -
www.cohab.mg.gov.br e no Portal de Compras MG, quando a licitagao for eletrénica.

SECAO I
DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

Art. 51. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de Pregao por irregularidade
na aplicacao deste Regulamento ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data de abertura do certame.

§ 1° No caso de Pregao, a resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera

25
COHAB MINAS 2024

RILC



divulgada em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

§ 2° No caso de Procedimento das Estatais, o prazo para impugnar edital por
irregularidade na aplicagao deste Regulamento, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias
Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo o Agente de Contratacgao julgar
e responder a impugnagao em até 3 (trés) dias uteis.

Art. 52. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisdes as impugnacgoes sao de
competéncia do pregoeiro, se a licitacao for na modalidade pregao, ou agente de contratagao, nos
demais casos.

§1° O pregoeiro e o agente de contratagdo contardo com o auxilio da area técnica
demandante para responder questoes de ordem técnica e da Geréncia Juridica, quanto se tratar
de questoes legais, que se manifestarao por escrito.

§2° Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior da questao levantada
pelo pedido de esclarecimento ou impugnagao, o pregoeiro ou o agente de contratagdo podera
decidir pelo adiamento da data inicialmente marcada para a sessao publica, designando, no ato
de adiamento, nova data para a sessao publica ou fazer um adiamento sine die, dependendo da
complexidade envolvida.

Art. 53. Se a impugnagao for julgada procedente, a Geréncia de Administragao
providenciara a corregao do vicio e a republicagao do edital ou a anulagao do certame, em caso de
vicio insanavel.

Paragrafo unico. O julgamento da impugnacgao sera publicado no site da Cohab Minas e no
Portal de Compras MG, quando a licitagao for eletrénica.

SECAO I
DO RITO DA LICITAGAO

Art. 54. A sessdo publica sera conduzida pelo agente de contratagdo, nos casos das
licitagoes realizadas pelo procedimento das estatais ou pelo pregoeiro, nos casos das licitagdes na
modalidade pregao, sendo ambos auxiliados por uma equipe de apoio.

Paragrafo unico. A fase externa da licitacdo também podera ser conduzida por uma
Comissao Especial de Licitagao, a ser definida mediante publicagao de Portaria especifica.

Art. 55. A conducgao das sessoes publicas deve atender ao disposto na Lei n° 13.303/16 e, se
pregao eletronico, do Decreto Estadual n° 48.723/2023 , bem como as regras do edital e as
funcionalidades do Portal de Compras do Estado de Minas Gerais.

§1° Os procedimentos das estatais deverao observar a sequéncia de fases discriminada no
art. 51 da Lei 13.303/2016, enquanto as licitacoes na modalidade pregao seguirao as etapas
dispostas no art. 8° do Decreto Estadual 48.723/2023.

§2° No processamento e julgamento das licita¢des, o agente de contratacao, o pregoeiro e
a Comissao Especial de Licitacao observarao os critérios definidos no instrumento convocatoério,
dentro da mais ampla publicidade e transparéncia, mediante a divulgacdao de seus atos,
observando-se, ainda, os deveres de motivacao das decisées proferidas e de prestagao de contas
a quaisquer interessados.

§3° O julgamento das propostas podera ficar a cargo de uma Comissdo Técnica de
Avaliagao, quando esta opgao for definida no edital da licitagao.

Art. 56. A critério do agente de contratagao, do pregoeiro ou da Comissdo Especial de
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Licitagao, os julgamentos dos procedimentos licitatorios e as verificagdes de efetividade das
propostas poderao ser realizados na sessao publica ou posteriormente. Neste ultimo caso, a sessao
publica sera suspensa, definindo-se nova data para seu retorno.

Paragrafo unico: Os julgamentos e as verificacoes de efetividade dos lances ou propostas
devem ser registrados em ata.

Art. 57. Nas licitacbes presenciais, para que o fornecedor interessado seja credenciado e
viabilize o credenciamento de seu representante, devera apresentar os documentos listados no
edital.

§1° Nas licitagdes eletronicas, cabera ao licitante providenciar previamente seu cadastro,
bem como o credenciamento do seu representante, no Portal de Compras de Minas Gerais -
www.compras.mg.gov.br, condigdes necessarias e indispensaveis a sua participagao no certame,
nao cabendo a Cohab Minas solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

§2° Informagdes complementares a respeito do cadastramento serdao obtidas no site
www.compras.mg.gov.br ou pelo e-mail do CAGEF:
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br.

Art. 58. Sem prejuizo das demais normas que regem o procedimento, deverao ser
observadas as seguintes diretrizes:

I. O agente de contratagdo /pregoeiro/Comissao Especial de Licitagdo podera
solicitar a area técnica demandante e/ou a Geréncia de Finangas a analise e
emissdo de manifestagao por escrito sobre a(s) planilha(s) de pregos e outros
documentos apresentado(s) pelo licitante, a fim de aferir a exequibilidade da
proposta.

II.  Naanalise da proposta, o agente de contratagao /pregoeiro podera remediar vicios
sanaveis, desde que nao contrariem a legislagao vigente e ndo comprometam a
lisura da licitacao, mas a desclassificard, motivadamente, se em desconformidade
com os requisitos e especificacbes previstos no instrumento convocatorio.

III.  Os procedimentos de amostra ou de testes deverao ser requlados no Termo de
Referéncia elaborado pela area técnica demandante e sera condigdo para a
aceitacao da proposta.

IV. A documentacao relativa a qualificacao técnica sera analisada pela area técnica
demandante, que apresentara ao agente de contratacao /pregoeiro/Comissao
Especial de Licitagcdo sua manifestacdo fundamentada sobre a aceitacdo ou
rejeicao, que constara do Processo Administrativo.

V.  Osdocumentos de habilitagao poderao ser substituidos, total ou parcialmente, pelo
Certificado de Registro Cadastral — CRC, emitido pela Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao — SEPLAG-MG, desde que estejam dentro do prazo de
validade.

VI. As razoes e as contrarrazdes recursais eventualmente recebidas serao
encaminhadas a area técnica demandante, que devera analisa-las e emitir
manifestagao por escrito.

Art. 59. Mediante justificativa fundamentada da area técnica demandante sobre a
inadequagao de se seguir a regra procedimental do art. 51 da Lei n°® 13.303/2016 em determinado
caso concreto, é possivel a realizacao da etapa de habilitagao previamente a etapa de julgamento
(inversao de fases), mediante justificativa fundamentada que deve constar no Termo de
Referéncia.
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SECAO IV
DO JULGAMENTO

Art. 60. Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

I. Para Procedimentos das Estatais: aqueles elencados no art. 54 da Lei 13.303/2016;
II.  Para Pregdo: menor prego ou maior desconto.

Paragrafo unico. Na hipotese de adogao dos critérios melhor combinacao de técnica e
preco, melhor técnica, melhor conteddo artistico e maior retorno econdémico, o julgamento das
propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos, definidos no
instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

Art. 61. O critério de julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global
fixado no instrumento convocatério, estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances
vencedores a eventuais termos aditivos.

§1° No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre a
totalidade dos itens constantes do orcamento estimado, que devera obrigatoriamente integrar o
instrumento convocatoério.

§2° Para os demais objetos, o desconto linear, total ou parcial, podera ser exigido conforme
definido no edital.

Art. 62. Os critérios de julgamento melhor combinagao de técnica e prego ou de melhor
técnica serao utilizados, em especial, nas licitagoes destinadas a contratar obijeto:
I.  De natureza predominantemente intelectual e de inovacgao tecnolégica ou técnica;
ou
II.  Que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio
restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para
cada produto ou solugao.

Art. 63. O critério de julgamento pela melhor combinagao de técnica e prego sera utilizado
quando a avaliagdao e a ponderagdao da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no instrumento convocatério forem relevantes aos fins
pretendidos.

§1° No julgamento pelo critério de melhor combinagao de técnica e preco, deverao ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de prego apresentadas pelos licitantes, segundo
fatores de ponderacao objetivos previstos no instrumento convocatério.

§2° O fator de ponderacao mais relevante sera limitado a 70% (setenta por cento).

§3° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagao
das propostas técnicas.

§4° O instrumento convocatoério pode estabelecer pontuagdo minima para as propostas
técnicas, cujo nao atingimento implicara desclassificagao.

Art. 64. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
podera ser utilizado para a contratacao de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou
artistica, incluidos os projetos arquitetonicos.

§1° O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes,
segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatério.

§2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagao
das propostas nas licitagdes para contratagao de projetos.

§3° O instrumento convocatdrio podera estabelecer pontuagiao minima para as propostas,
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cujo nao atingimento implicara desclassificagao.
§4° O instrumento convocatoério devera definir o prémio ou a remuneracdo que sera
atribuida aos vencedores.

Art. 65. O julgamento pela maior oferta de preco sera cabivel nos casos de contratos que
resultem receita para a Cohab Minas, como alienacgoes, locagoes, permissoes ou concessoes de
direito de uso de bens.

§1° Se adotado o critério de julgamento referido no caput, a critério da area técnica
demandante, podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificagdo técnica e
econdmico-financeira.

§2° Diferentemente do que ocorre nas licitagoes pelos demais critérios de julgamento,
quando adotado o critério maior oferta de preco, podera ser exigido o recolhimento de quantia a
titulo de adiantamento, limitada a 5% (cinco por cento), como requisito de habilitagao do licitante.

§3° Na hipétese do paragrafo anterior, o adiantamento podera ser executado apds prévio
contraditorio em processo administrativo, sem prejuizo das demais penalidades previstas e em
outras possibilidades previstas em Edital, nas seguintes hipoteses:

a) nao assinar o contrato ou nao aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) deixar de entregar documentagao exigida para o certame ou para o Contrato;

€) nao manter a proposta;

d) o valor caucionado respondera pelas multas porventura aplicadas a contratada e
prejuizos causados a Cohab Minas em decorréncia de inadimplemento, tais como,
infragdo contratual, trabalhista, tributaria, previdencidria, contra terceiros, ou de agao
de omissao, dolosa ou culposa por parte da contratada.

§4° Os adiantamentos das licitantes serado liberados apds a assinatura do contrato ou a

revogacao ou anulagao da licitagao.

Art. 66. No julgamento pelo critério maior retorno econémico, utilizado exclusivamente
para a celebragdo de contratos de eficiéncia, as propostas serao consideradas de forma a
selecionar a que proporcionara a maior economia para a Cohab Minas decorrente da execucgao do
contrato.

§1° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagao de servigos, podendo incluir a
realizacao de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia a Cohab
Minas, na forma de reducao de despesas correntes, sendo a Contratada remunerada com base em
percentual da economia gerada.

§2° Na hipotese prevista no caput deste artigo, os licitantes apresentarao propostas de
trabalho e de prego, contemplando:

I. As obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;
II. A economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra,
bem ou servigo e expressa em unidade monetaria;
III. O percentual sobre a economia que se estima gerar durante determinado periodo,
expressa e unidade monetaria, que correspondera a proposta de prego.

§3° O instrumento convocatoério devera prever parametros objetivos de mensuragao da
economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo da remuneragao
devida a contratada.

§4° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

I.  Adiferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada
da remuneracao da contratada;

I Se a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remuneracao da Contratada, sera aplicada multa por inexecugao contratual no
valor da diferenca.

29
COHAB MINAS 2024

RILC



Art. 67. Para efeito de julgamento, ndo serao consideradas vantagens nao previstas no
instrumento convocatorio.

SECAO V
DA VERIFICACAO DE CONFORMIDADE DOS LANCES OU
PROPOSTAS

Art. 68. No julgamento dos lances ou propostas sera verificada a sua efetividade,
promovendo-se a desclassificacao daqueles que:

I.  Procedimento das Estatais: descumpram quaisquer dos itens dispostos no art. 56
da Lei 13.303/2016;

II.  Pregao: realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto estipulado e a compatibilidade do
prego ou desconto final em relagdo ao estimado para a contratagao, conforme
definido em edital.

§1° A Cohab Minas podera realizar diligéncias para aferir a efetividade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, bem como para facultar a corregdao de vicios
sanaveis, sem que se prejudique a atribuigao de tratamento isondmico entre os licitantes.

§2° Para fins do disposto no paragrafo anterior, sdo considerados vicios sanaveis, entre
outros, os defeitos materiais atinentes a descrigao do objeto da proposta e suas especificagoes
técnicas, incluindo aspectos relacionados a execucgao do objeto, as formalidades, aos requisitos de
representacao, as planilhas de composicao de pregos, a inexequibilidade ou ao valor excessivo de
precos unitarios quando o julgamento nao é realizado sob o regime de empreitada por preco
unitario e, de modo geral, aos documentos de conteudo declaratério sobre situagdes pré-
existentes, desde que nao alterem a substancia da proposta.

§3° Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, considerar-se-ao inexequiveis as
propostas:

a) Procedimento das Estatais: com valores globais inferiores a 70% (setenta por
cento) do menor dos seguintes valores:
I.  média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor do orgamento estimado para a contratagao; ou
II.  valor do orgamento estimado para a contratagao.
b) Pregao: cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Cohab Minas.

§4° Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobrepreco,
deverao ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o preco global, os
quantitativos e os pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatorio.

§5° Ainda que as referéncias para identificagdo de possivel inexequibilidade sejam
alcancadas, a desclassificagao do licitante devera ser precedida de realizagdo de diligéncias,
confirmacgao da proposta e outros meios que confirmem a situagao inicialmente vislumbrada, que
restarao juntadas ao processo de contratagao.

SECAO VI
DA NEGOCIACAO

Art. 69. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagao na
etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posi¢ao em decorréncia da desclassificagao de
outra que tenha obtido colocagao superior, a Cohab Minas devera negociar condi¢goes mais
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vantajosas com quem o apresentou.

8§1° A decisdo de ndo oportunizar a negociacdo deve ser motivada pelo agente de
contratagao ou pelo pregoeiro ou pela Comissao Especial de Licitagao.

§2° Ainda que a proposta do primeiro classificado esteja abaixo do orgamento estimado,
devera haver negociagcao com o licitante para obtencao de condi¢des ainda mais vantajosas,
iniciando-se pelo menor valor obtido na pesquisa de mercado constante do processo de
planejamento da contratacao.

§3° A negociacdo de que trata o paragrafo anterior devera ser feita com os demais
licitantes, sequndo a ordem inicialmente estabelecida, quando o preco do primeiro colocado,
mesmo apos a negociagao, permanecer acima do orcamento estimado.

§4° Se depois de adotada a providéncia referida no paragrafo anterior nao for obtido valor
igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, sera revogada a licitagao.

Art. 70. Nas licitagoes eletronicas os atos de negociagao serao praticados em ambiente
publico, de modo que as trocas de mensagens entre a Cohab Minas e o licitante detentor da melhor
proposta figuem disponiveis para todos os participantes e que o teor da negociagao seja registrado
no Portal de Compras de Minas Gerais.

Art. 71. Nas licitagOes presenciais os atos de negociagao serao praticados na sessao publica
e seus termos serao registrados na respectiva ata.

Art. 72. A critério do agente de contratagao ou do pregoeiro, a sessao publica podera ser
suspensa para que o licitante apresente resposta final sobre os termos propostos pela Cohab
Minas na negociagao.

SECAO VI
DA HABILITACAO

Art. 73. Deverao ser exigidos os seguintes documentos quanto a habilitagao juridica:
I.  Pessoa Natural ou Empresario Individual:

a) Comprovante de inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis
(registro comercial), no caso de empresario individual;

b) Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,

c) Copia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil,
no caso de estrangeiro.

II.  Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, conforme a respectiva natureza;

b) Documento de elei¢do dos administradores, procuragao ou ata de assembleia
que outorgou poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuicao e do(s)
dados pessoais do(s) representante(s) nao constarem do estatuto ou contrato
social;

c) Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designacao de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade desempenhada assim o
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exigir;

e) Documento de identificagéo oficial do representante legal;

f) Termo de Compromisso de Constituigdo de Consdrcio, publico ou particular,
quando a licitacao permitir a participagao de empresas em consorcio nos
termos deste Regulamento.

Art. 74. Quanto a reqularidade fiscal, sera exigida dos licitantes a apresentacao dos
seguintes documentos:
I. Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, conforme o caso;
II. Regularidade perante a Fazenda federal e estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
III.  Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;
IV.  Regularidade perante a Justica do Trabalho;
V.  Prova de regularidade no Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagao a
Administragao Publica do Estado de Minas Gerais — Cadin-MG;
VI.  Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao Federal.

§1° A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentagao
das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativas.

§2° As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restrigao, sendo-lhes concedido, no momento apropriado, o tratamento
diferenciado e simplificado, nos termos do Decreto Estadual n"47.437/2018.

§3° Quando da analise da documentacao de regularidade fiscal, o agente de contratagao
ou o pregoeiro consultara o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e emitira a Certidao de Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao Publica Estadual - CAFIMP
(https://www.cagef.mg.gov.br/fornecedor-web/br/gov/COHAB/seplag/fornecedor/publico/index
.z) para verificacao da situagao de regularidade do fornecedor.

Art. 75. Quanto a qualificacao técnica, podera ser exigido dos licitantes a apresentacao dos
seguintes documentos:
I.  Registro ou inscricao na entidade profissional competente;
II.  Qualificagao técnico-profissional e/ou técnico-operacional, restrita a parcelas do

objeto técnica ou economicamente relevantes, restringindo-se a:

a) Certidoes e/ou atestados de capacidade técnico-operacional, emitidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, de contratagoes similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, permitida a
exigéncia de que o licitante tenha executado servigos similares por um prazo
minimo, desde que proporcional ao objeto licitado;

b) Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de
capacidade técnica por execugdo de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes ao objeto da contratacao;

c) Indicagao das instalagoes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados
e disponiveis para a realizacao do objeto da licitacdo, bem como da
qualificacao dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos.

III.  Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
IV.  Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacodes e das
condigoes locais para o cumprimento das obrigagoes objeto da licitacao.
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V.  Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

VI Tratando-se de servigos profissionais, curriculum vitae com razoavel extensao e
profundidade, contendo: nome completo, nacionalidade, identidade, enderego,
historico profissional no qual se indique a formacao, os artigos publicados, as
palestras realizadas, os cursos ministrados, etc.

VII. Podera ser exigida apresentacdo de outros documentos especificos em
complementacgao aos acima referidos, se a natureza da contratagao ou lei especial
assim o exigir.

§1° Para a comprovagao da quantidade minima prevista no inciso II do caput, sera
admitida a somatoria de atestados, conforme instrumento convocatoério, salvo vedacao justificada
contida no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§2° Para a exigéncia disposta no inciso II do caput, alinea “a”, quando utilizadas as
expressoes “similar” e/ou “equivalente ou superior”, estas deverao ser objetivamente definidas
pela area técnica demandante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§3° Nos documentos indicados no inciso II do caput, alineas “a” e “b”, sera admitida a
exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas
de que trata o referido inciso, vedadas limitagoes de tempo e de locais especificos relativas aos
atestados, exceto se houver situagao especifica devidamente fundamentada que justifique a
adogao de limitagao temporal.

§4° O limite estabelecido no paragrafo anterior podera ser excedido mediante justificativa
fundamentada constante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§5° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da capacitagao
técnico-profissional deverao participar da execugao do contrato, admitindo-se a substitui¢ao por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela Cohab
Minas.

Art. 76. Quanto a qualificacdo econémico-financeira podera ser exigida dos licitantes a
apresentacao dos seguintes documentos:

I.  Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial da empresa, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certidao negativa de insolvéncia civil
expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

II.  Balango patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma
da lei, que comprove a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua
substituicao por balancetes ou balangos provisoérios.

§1° A situacao financeira do licitante que apresentar o balango patrimonial exigido podera
ser avaliada com base nos indices contidos abaixo:

Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Solvéncia Geral = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Liquidez Corrente = _Ativo Circulante
Passivo Circulante

§2° Serao consideradas habilitadas as empresas que apresentarem, para cada um dos
indices exigidos no edital, valor maior ou igual a 1 (um). Os licitantes deverao apresentar o calculo

33
COHAB MINAS 2024

RILC



indicado, com a identificagdo e assinatura do responsavel pelo calculo, juntamente com a
documentacgao informada no inciso II do caput.

§3° O edital podera prever que, nas situagoes que as empresas licitantes nao atinjam, em
um dos indices mencionados no §1°, valor maior ou igual a 1 (um), poderao comprovar de forma
alternativa, a existéncia de patrimoénio liquido correspondente a, no minimo, 10% (dez por cento)
do valor sua proposta.

§4° O edital podera exigir outros indices contabeis de capacidade financeira néo previstos
neste Regulamento, devendo a exigéncia estar justificada pela area técnica demandante, conter
parametros atualizados de mercado e atender a complexidade da compra, obra ou servigo, nos
limites estritamente necessarios a demonstragao da capacidade financeira do licitante, vedado o
uso de indice cuja formula inclua rentabilidade ou lucratividade e a exigéncia de valores minimos
de faturamento anterior.

§5° O balango patrimonial devera estar registrado na Junta Comercial ou 6rgao
equivalente na forma da legislacao vigente. Este documento podera ser substituido pela cépia da
sua publicagao em jornal de grande circulagdo em que a licitante realize as suas publicagoes
legais.

§6° A exigéncia contida nesse artigo aplica-se inclusive as micro e pequenas empresas
optantes ou nao pelo Simples Nacional.

§7° Os documentos referidos nos incisos do caput poderdo ser substituidos ou supridos,
no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive
por meio eletrénico.

Art. 77. Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, no caso de licitagdo cujo
critério de julgamento for o de maior oferta.

Paragrafo Unico. Revertera a favor da Cohab Minas o valor de quantia eventualmente
exigida no instrumento convocatorio a titulo de adiantamento, limitado a 1% (um por cento) do
valor estimado para a contratagao, caso o licitante nao efetue o restante do pagamento devido no
prazo para tanto estipulado.

Art. 78. Nas licitagOes internacionais as empresas estrangeiras atenderao, tanto quanto
possivel, as exigéncias de habilitacado mediante documentos equivalentes, podendo ser
dispensada sua autenticacao pelos respectivos consulados e sua tradugao por tradutor
juramentado.

Art. 79. Apés a entrega dos documentos para habilitagao, nao sera permitida a substituigao
ou a apresentac¢ao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I.  Atestar condigao pré-existente a abertura da sessao publica do certame;

II. Complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame;

III.  Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas.

§1° Na analise dos documentos de habilitagao, o Pregoeiro ou Agente de Contratagao ou a
Comissao Especial de Licitagcdo podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

§2° Quando a fase de habilitacao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, nao
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razao de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apéds o julgamento.

Art. 80. Quando a avaliacao prévia do local de execugdo for imprescindivel para o
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conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, mediante
justificativa, o instrumento convocatoério podera prever, sob pena de inabilitagao, a necessidade
de o licitante atestar que conhece o local e as condigdes de realizagcao da obra ou servigo,
assegurado a ele o direito de realizacao de visita técnica prévia.

§1° Para os fins previstos no caput, se os licitantes optarem por realizar visita técnica
prévia, preferencialmente deverao ser disponibilizados data e horario diferentes para os eventuais
interessados.

§2° Para os fins previstos no caput, o edital de licitagao devera prever a possibilidade de
substituicao da visita técnica por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condigées e peculiaridades da contratacao.

Art. 81. Para participantes em consércio sera admitida, para efeito de habilitacao técnica,
do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-
financeira, o somatorio dos valores de cada consorciado.

81° O edital devera estabelecer para o consoércio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante individual para a capacidade econémico-
financeira, salvo justificativa no ETP.

§2° O acréscimo previsto no §1° deste artigo nao se aplica aos consoércios compostos, em
sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

§3° O edital de licitagao podera estabelecer limite maximo ao numero de empresas
consorciadas, desde que conste do Termo Referéncia ou o Projeto Basico justificativa pertinente.

§4° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pela unidade
contratante e condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consércio possui, no
minimo, os mesmos quantitativos para efeito de habilitagao técnica e os mesmos valores para
efeito de capacidade econémico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de
habilitacao do consorcio.

Art. 82. Estara impedida de participar de licitagoes e de ser contratada pela Cohab Minas
as empresas que se enquadrem nas vedacgoes elencadas no art 38 e/ou art 44 da Lei 13.303/2016.

SECAO ViII
DA INTERPOSICAO DE RECURSOS E DA ADJUDICAGCAO DO
OBJETO

Art. 83. No Procedimento das Estatais, salvo no caso de inversao de fases, havera fase
recursal unica.
Paragrafo unico. Na hipétese de inversao de fases, o prazo recursal sera aberto:
I.  Apos a habilitagao;
II. Apds o encerramento da verificacao de efetividade dos lances ou propostas,
abrangendo os atos decorrentes do julgamento.

Art. 84. Os licitantes que desejarem recorrer em face dos atos da habilitagao ou julgamento
no Procedimento das Estatais deverao manifestar a sua intengao de recorrer no prazo
determinado no instrumento convocatdrio, que sera de no minimo 10 (dez) minutos, sob pena de
preclusao do direito de recorrer.

§1° A falta de manifestacao do licitante quanto a intengao de recorrer, nos termos do caput,
importara na decadéncia desse direito, ficando o Agente de Contratagdo ou a Comissao Especial
de Licitagao autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§2° As razodes dos recursos deverao ser apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis
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contados da manifestagao de intengao de recorrer.

§3° O prazo para apresentagao de contrarrazoes sera de 5 (cinco) dias uteis e comegara
imediatamente apds o encerramento do prazo a que se refere o caput.

§4° O recurso sera recebido pelo Agente de Contratagdo ou Comissao de Licitagdo, que
apreciara sua admissibilidade, podendo reconsiderar sua decisao no prazo de 5 (cinco) dias uteis
ou encaminhar o recurso a autoridade competente respectiva, que decidira sobre o provimento ou
nao do recurso, no mesmo prazo.

Art. 85. No Pregao, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica,
nao inferior a 10 minutos, apés o término do julgamento das propostas e do julgamento de
habilitacao, manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusao.

§1° As razdes do recurso deverao ser apresentadas em momento unico, em campo proprio
no sistema, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da notificagao acerca da conclusao do
juizo de admissibilidade relativo as manifestagoes de intencdo de recorrer, realizado pelo
Pregoeiro.

§2° 0 juizo de admissibilidade referido no paragrafo anterior sera realizado apds a etapa
de manifestacao de intengao de recorrer de que trata o caput, ao final da etapa de habilitagao.

§3° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentarem suas
contrarrazodes, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data final do prazo do recorrente, pelas
mesmas formas de apresentagao do recurso.

§4° A falta de manifestagao motivada do licitante quanto a intengao de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

§5° Na auséncia de registro de manifestacao de intengao de recorrer pelos licitantes, fica
a autoridade competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

Art. 86. O acolhimento de recurso implicara invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 87. O Agente de Contratacao, Pregoeiro ou a Comissao Especial de Licitagao podera
submeter os recursos a analise e manifestagao por escrito da area técnica demandante.

SECAO IX
DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 88. O encerramento da licitacdo, que podera se dar pela homologagao (apds
adjudicagao, fracasso ou desergao), revogacdao ou anulagao, sera realizado pela autoridade
competente, que podera:

I.  Determinar o retorno dos autos para saneamento de vicios supriveis;

II.  Anular o procedimento, no todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por
provocacoes de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou do
procedimento viciado;

III. Revogar o procedimento por motivo de interesse publico decorrente de fato
superveniente que constitua ébice manifesto incontornavel; ou

IV.  Homologar o procedimento.

§1° Os atos de revogagao e anulagao serao ser submetidos a aprovagao da Geréncia
Juridica, mediante despacho ou parecer autuado no Processo Administrativo.

§2° Em carater excepcional, a autoridade competente respectiva, podera solicitar parecer
juridico previamente ao ato de homologacgao.

§3° O resultado da licitagao sera publicado no site da Cohab Minas.
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§4° O Agente de Contratacao, Pregoeiro ou Comissao Especial de Licitacdo comunicara a
area técnica demandante a divulgagao do aviso de desergao ou fracasso, a fim de que essa unidade
possa:

I.  Avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatoério, apos
analise das possiveis razoes que levaram ao insucesso da licitagao, ou;

II.  Conclusao pela realizacao de dispensa de licitagao prevista no art. 29, inciso III ou
IV da Lei 13.303/2016 opgao esta que devera conter a demonstragao de que a
repeticao do certame traria prejuizos a Cohab Minas, podendo ser aproveitados os
documentos ja elaborados na fase de Planejamento da Contratacao.

§5° Caso se opte pela repetigao da licitagao, a area técnica devera registrar no novo Termo
de Referéncia o numero SEI do processo anterior, indicando, inclusive, se houve alteracoes nas
especificacoes do TR anterior, bem como, nos demais documentos e nas justificativas para a
realizacao de nova licitacao.

Art. 89. Verificada a necessidade de revogar ou anular a licitagao:

I. O Agente de Contratagao, Pregoeiro ou a Comissao Especial de Licitagao submetera
as razoes da revogagao ou anulagdo a analise e aprovagao da Autoridade
Competente.

II. A area técnica demandante submetera as razoes da revogagao ao Agente de
Contratagao, Pregoeiro ou a Comissao Especial de Licitagao para, em caso de
concordancia, envio a aprovagao da Autoridade Competente.

§1° A anulagao da licitagao por motivo de ilegalidade nao gera obrigacdo de indenizar,
observado o disposto no §2° deste artigo.

§2° A nulidade da licitagédo induz a do contrato.

§3° Recebido antes da sessao publica da licitagao, a revogagao ou a anulagao da licitagao
sera efetuada mediante aprovacao da Autoridade Competente.

§4° Depois de iniciada a fase de apresentacao de lances ou propostas, a revogagao ou a
anulacao da licitagdo somente serd efetivada quando assegurado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa a ser exercido no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§5° O Agente de Contratacdo, Pregoeiro ou a Comissao Especial de Licitagdo podera
submeter os recursos a analise da area técnica demandante.

§6° Aprovada a revogagao ou anulagao, o Agente de Contratagao, Pregoeiro ou a Comissao
Especial de Licitagao providenciara sua divulgacao no site da Cohab Minas, comunicando a area
técnica demandante a fim de que essa possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir o
procedimento licitatério.

TiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DE LICITACAO

Art. 90. Sao procedimentos auxiliares das licitagoes regidas por este Regulamento:
I.  Pré-qualificacao Permanente;
II. Cadastramento;
III. Sistema de Registro de Pregos (SRP);
IV.  Catdalogo Eletrénico de Padronizagao;
V. Credenciamento;
VI Didlogo Competitivo;
VIL. Audiéncia e Consulta publicas;
VIII. Procedimento de Manifestacao de Interesse (PMI);
IX.  Processo Administrativo de Selegao de Empresas.
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§1° Os procedimentos de que trata o caput poderdo, se necessario, ser detalhados em
normativos especificos.

§2° Os procedimentos auxiliares de licitagao deverado ser submetidos para parecer juridico
prévio.

CAPITULO |
DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 91. A pré-qualificagdo permanente é o procedimento anterior a licitagao destinado a
identificar:

I.  Fornecedores que reinam condigdes de habilitagao exigidas para o fornecimento
de bem ou a execugdao de servigo ou obra nos prazos, locais e condigoes
previamente estabelecidos;

II.  Bensque atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela Cohab
Minas.

Art. 92. A pré-qualificacao sera realizada por meio de edital de chamamento publico,
divulgado no Diario Oficial de Minas Gerais e no site da Cohab Minas, nos termos do art. 325 deste
Regulamento.

§1° O edital a que se refere o caput seguird, no que couber, as regras previstas no Titulo II],
Capitulo I, Sessdao I deste Regulamento, inclusive quanto a elaboracao pela Geréncia de
Administracao e aprovacao pela Geréncia Juridica.

§2° Competira a area técnica demandante providenciar a elaboracdo do Termo de
Referéncia e a abertura do Processo Administrativo, na forma prevista no Capitulo I do Titulo II
deste Regulamento, bem como decidir, motivadamente e nos termos do edital, quais fornecedores
ou bens serao pré-qualificados.

§3° Competira ao Agente de Contratacdo a condugao do procedimento de pré-qualificagao,
exceto quanto a decisdo dos pré-qualificados, conforme previsao do paragrafo anterior.

§4° O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e permanentemente ou por prazo
determinado aberto a inscrigao de qualquer interessado.

§5° Na pré-qualificacdo, a Cohab Minas podera atribuir indicadores para classificacao dos
fornecedores com base em critérios objetivos de exceléncia operacional, sustentabilidade e
melhoria da competitividade, entre outros.

§6° A pré-qualificagao podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos
de habilitagdo ou técnicos necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipétese, a
igualdade de condigoes entre os concorrentes.

§7° A pré-qualificagao tera validade de até 1 (um) ano, podendo ser atualizada a qualquer
tempo.

§8° Na pré-qualificacao aberta de produtos, poderd ser exigida a comprovacao de
qualidade.

§9° E obrigatéria a divulgacéo no site da Cohab Minas dos produtos e dos interessados
que forem pré-qualificados.

§10° O edital de pré-qualificacdo estabelecera os requisitos e condigdes de participacao,
além do prazo e da forma de apresentacdo, pelos interessados, de questionamentos ou
impugnacodes as suas disposigoes.

§11° Podera ser exigida, para o procedimento de pré-qualificagao, a apresentacdo de
amostras ou a realizagao de prova de conceito.

Art. 93. Sera fornecido certificado de pré-qualificagao do fornecedor e do bem, renovavel
sempre que o registro for atualizado.
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Paragrafo unico. O fornecedor pré-qualificado devera informar a Cohab Minas sobre as
alteragoes posteriores na sua qualificagao ou de seu produto, capazes de afetar a sua condigao de
pré-qualificado.

Art. 94. Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados a partir da data da
divulgacao do julgamento da pré-qualificagao.

81° O recurso sera recepcionado pelo Agente de Contratacdo, que apreciara sua
admissibilidade, podendo reconsiderar sua decisao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou encaminhar
o recurso a Autoridade Competente, que decidira sobre o provimento ou nao do recurso.

§2° Os prazos previstos no aragrafo anterior poderao ser prorrogados por igual periodo,
por interesse da Cohab Minas.

Art. 95. A Cohab Minas podera realizar licitacao restrita aos fornecedores ou produtos pré-
qualificados, desde que:
I.  Conste na convocagao para a pré-qualificagdo a informacgao de que as futuras
licitagdes poderao ser restritas aos pré-qualificados;
II.  Os requisitos de qualificagdo técnica exigidos sejam compativeis com o objeto a
ser contratado.

Art. 96. S6 poderao participar da licitagao restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na
data da publicagao do respectivo instrumento convocatorio:

I.  Ja tenham apresentado a documentagao exigida para a pré-qualificagao, ainda
que o pedido de pré-qualificagcdo nao tenha sido apreciado e seja deferido
posteriormente; ou

II.  Estejam regularmente pré-qualificados.

Art. 97. No caso de realizacao de licitagao restrita, a Cohab Minas enviara convite por meio
eletronico a todos os pré-qualificados para participar da licitagao.

Paragrafo unico. O convite de que trata o caput nao exclui a obrigagao de atendimento aos
requisitos de publicidade do instrumento convocatoério.

CAPITULO Il
DO CADASTRAMENTO

Art. 98. A Cohab Minas utilizara o Cadastro de Fornecedores do Governo do Estado de
Minas Gerais — CAGEF para a realizacao do registro cadastral de fornecedores.

§1° O cadastramento no CAGEF devera ser realizado no Portal de Compras do Governo do
Estado de Minas Gerais, em link especifico do CAGEF, conforme instrucoes do Portal, observando
o Decreto Estadual n° 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

§2° O cadastro no CAGEF é requisito indispensavel a participacao nos procedimentos
licitatérios eletronicos da Companhia.

§3° O Cadastro de Fornecedores a que se refere o caput é de administracdo da Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestao — SEPLAG e qualquer interessado podera acessa-lo por meio
do enderego eletrénico www.compras.mg.gov.br, ndo cabendo a COHAB solucionar eventuais
problemas a ele relacionados.

§4° A Cohab Minas podera adotar registros cadastrais proprios para a habilitagao dos
inscritos em procedimentos licitatorios e para anotagoes da atuagao do licitante no cumprimento
de obrigagbes assumidas, os quais serao validos por até 1 (um) ano, podendo ser atualizados a
qualquer tempo, caso em que devera elaborar normativo especifico.
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Art. 99. Concluido o cadastro, o fornecedor recebera o Certificado de Registro Cadastral —
CRC, o qual podera ser apresentado para fins de comprovagao de habilitacdo nas licitagoes
promovidas pela Cohab Minas, desde que atendidos todos os requisitos e exigéncias constantes
de referido instrumento convocatorio, nos termos do Decreto Estadual n’ 45.902/2012.

Paragrafo unico. E responsabilidade dos fornecedores, para fins de utilizacdo do
Certificado de Registro Cadastral — CRC em licitagoes, manter toda a documentacao exigida em
dia, com vistas a comprovacgao de sua regularidade para fins de habilitagao.

CAPITULO 11l
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGCOS - SRP

Art. 100. O Sistema de Registro de Pregos (SRP), inclusive o permanente (SRPP), é regido
pelo Decreto Estadual n° 48.779/2024 e podera ser adotado nas seguintes situagoes:

I. Quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de contratagoes
permanentes ou frequentes;

II.  Quando for conveniente a aquisigao de bens com previsao de entregas parceladas
ou a contratacao de servigos remunerados por unidade de medida, como
quantidade de horas de servigo, postos de trabalho ou em regime de tarefa;

III.  Quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou a mais de uma
entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV. Para atender a execucao descentralizada de programa ou projeto estadual, por
meio de compra estadual; ou

V. Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Cohab Minas.

81° O SRP podera ser utilizado para a contratagao de execugao de obras e servigos de
engenharia, desde que atendidos os seguintes requisitos:

I.  Existéncia de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo
padronizados, sem complexidade técnica e operacional,

II. Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

Art. 101. Podera aderir ao sistema referido no caput, seja por participagao na origem da
licitagdo ou adesdo a ata de registro de pregos, qualquer érgao ou entidade responsavel pela
execugao das atividades contempladas no art. 1° da Lei n® 13.303/2016.

§1° As licitagoes no ambito do SRP serado preferencialmente precedidas do planejamento
de Registro de Pregos com abertura para manifestagao de interesse de participagao na origem do
pregao.

§2° Apés a formalizagao do TR, a Geréncia de Adminitragao providenciara a abertura para
manifestacgao de interesse de participagao na origem do pregao, avaliando e decidindo em seguida
as eventuais manifestagoes de interesse e incluindo as informacgodes consolidadas no TR
definitivo.

§3° O TR devera conter informacgdes e justificativas sobre as eventuais dispensas do
procedimento de abertura para manifestacdo de interesse de participacao na origem do pregao,
bem como indicar e fundamentar se havera previsao de adesao de outros érgaos ou entidades.

Art. 102. Nas contratagoes em que a Cohab Minas for participante de um SRP na origem
da licitagdo ou aderir a ata de registro de precos, a area técnica demandante devera instruir
processo simplificado de planejamento de contratacdo, tendo em vista que a instrugdo do
processo licitatorio de forma ampla devera ser realizada pelo 6rgao gerenciador.

§1° No caso de adesao, o processo simplificado de planejamento devera conter pesquisa
de precos comprovando a vantajosidade econdémica da contratacao pretendida.

§2° No caso de adesao a ata de registro de pregos, a consulta ao fornecedor beneficiario da
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ata sobre a aceitagao do fornecimento devera conter a solicitacdo de informagao sobre eventual
direito a reajuste ou revisao de pregos sobre o contrato a ser firmado, decorrente de fatos ocorridos
em momento anterior a consulta, sob pena de configuragao de preclusao do respectivo direito, por
se tratar de informacao essencial a analise da vantajosidade quanto ao uso do registro de precos.

Art. 103. A Geréncia de Administragao devera monitorar o recebimento de solicitagoes de
adesdo a atas de registro de pregos firmadas pela Cohab Minas.

CAPITULO IV
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGCAO

Art. 104. A Cohab Minas podera instituir catalogo eletronico de padronizacao de compras,
servigos e obras, destinado a permitir a padronizagao dos itens a serem adquiridos, por intermédio
de sistema informatizado de gerenciamento.

Art. 105. Os servigos e os bens contratados pela Cohab Minas integrarao o Catalogo de
Materiais e Servigos — Catmas, médulo integrante do SIAD - Sistema Integrado de Administragao
de Materiais e Servigos, disponivel no Portal de Compras de Minas Gerais, classificados e
padronizados por sua natureza.

§1° O catalogo a que se refere o caput sera destinado especificamente a bens, servigos e
obras que possam ser adquiridos ou contratados pela Cohab Minas pelo critério de julgamento
menor prego ou maior desconto.

§2° O catalogo a que se refere o caput é de administragao da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestao — SEPLAG e qualquer interessado podera acessa-lo por meio do enderego
eletronico www.compras.mg.gov.br, no qual estardo disponiveis todas as informacoes
necessarias sobre os servigos e bens la cadastrados.

CAPITULO V
DO CREDENCIAMENTO

Art. 106. O credenciamento podera ser usado em qualquer uma das seguintes hipéteses de
contratagao:

I.  Paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Cohab Minas a
realizagao de contratagoes simultaneas em condigoes padronizadas;

II. Com selegao a critério de terceiros: caso em que a selegao do contratado esta a
cargo do beneficiario direto da prestacgao;

III. Em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestagao e
das condigoes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio do
procedimento de licitagao.

§1° Os procedimentos de credenciamento serdo definidos nos respectivos instrumentos
convocatorios, observadas as seguintes regras:

I. A Cohab Minas devera disponibilizar, em sitio eletrénico oficial, instrumento
convocatéorio de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente, ou por tempo determinado, no instrumento
convocatorio de novos interessados;

II.  Na hipotese do inciso I do caput, quando o objeto ndao permitir a contratagao
simultanea de todos os credenciados, deverao ser adotados critérios objetivos de
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distribuicao da demanda;

III. O instrumento convocatério de chamamento de interessados devera prever as
condigoes padronizadas de contratagao e, nas hipoéteses dos incisos I e Il do caput,
devera definir o valor da contratacgao;

IV.  Na hipétese do inciso III do caput, a Cohab Minas devera registrar as cotagoes de
mercado vigentes no momento da contratacgao;

V. Nao sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem
autorizagao expressa da Cohab Minas;

VL Sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no
instrumento convocatoério.

§2° O Edital devera prever as condigoes de descredenciamento, conforme o objeto.

Art. 107. A conducgao dos procedimentos do chamamento publico destinados a disciplinar
a contratacdo junto aqueles que satisfagam os requisitos exigidos compete ao Agente de
Contratagao, enquanto a gestao dos atos oriundos dele compete a area técnica demandante.

Art. 108. O credenciamento seguird, no que couber, o procedimento interno previsto no
Capitulo I do Titulo II deste Regulamento.
Paragrafo unico. O edital de chamamento publico de credenciamento conterd, no minimo:
I.  Explicitagao do objeto a ser contratado;

II.  Fixacgao de critérios e exigéncias minimas a participagao dos interessados;
III. Manutengao de tabela de pregos ou percentuais de remuneragao dos diversos
servigos a serem prestados, que poderao ser fixos e previamente definidos, dos
critérios de reajustamento e das condigcOes e prazos para o pagamento dos

Servicos;

IV.  Alternatividade entre todos os credenciados na determinacdao da demanda por
credenciado;

V. Vedacgao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacao a tabela
adotada;

VI. Minuta de contrato a ser celebrado;
VIL Estabelecimento das hipdteses de descredenciamento, assegurados, previamente,
o contraditério e a ampla defesa;
VIII.  Possibilidade de descredenciamento pelo credenciado, a qualquer tempo,
mediante notificacdo a Cohab Minas com a antecedéncia fixada no termo;
IX.  Previsao de os usudrios denunciarem irregularidades na prestagao dos servigos.

Art. 109. Apos a publicagao do aviso contendo o resumo do edital de chamamento publico
no Diario Oficial de Minas Gerais, ele sera disponibilizado no site da Cohab Minas, durante sua
vigéncia, para efeito de publicidade, organizacdo e manutengao do procedimento.

Art. 110. O credenciamento vigera por 12 (doze) meses, podendo seu edital ser republicado
por igual periodo, por quantas vezes a Cohab Minas entender necessaria sua manutencao,
mantidas todas suas condigoes.

Paragrafo unico. A solicitagao de republicagao do edital de credenciamento sera realizada
pelo seu gestor, mediante apresentagao da justificativa técnica.
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CAPITULO VI
DO DIALOGO COMPETITIVO

Art. 111. O didlogo competitivo, por convite ou amplo, sera restrito a contratagdes em que a

Cohab Minas:
L.

I

Vise a contratar objeto que envolva, pelo menos, uma das seguintes condigoes:

a) Inovagao tecnolodgica ou técnica;

b) Possibilidade de execugdo com diferentes metodologias; ou

c) Possibilidade de execucdo com tecnologias de dominio restrito no mercado.
Verifique a necessidade de definir e identificar os meios e as alternativas que
possam vir a satisfazer suas necessidades, com destaque para os seguintes
aspectos:

a) A solucdo técnica mais adequada;

b) Os requisitos técnicos aptos a concretizar a solugao ja definida; ou

C) A estrutura juridica ou financeira do contrato.

§1° No dialogo competitivo, serao observadas as seguintes disposigoes:

L

II.

1L

IvV.

VL

VIL

VIIL

IX.

X.

A Cohab Minas apresentara, por ocasiao da divulgacdao do edital em sitio
eletronico oficial, suas necessidades e as exigéncias ja definidas e estabelecera
prazo minimo de 25 (vinte e cinco) dias Uteis para manifestagao de interesse na
participagao da selegao;

Os critérios empregados para pré-selegao dos licitantes deverao ser previstos em
edital, e serdao admitidos todos os interessados que preencherem os requisitos
objetivos estabelecidos;

A Cohab Minas nao podera revelar a outros licitantes as solug6es propostas ou as
informacgoes sigilosas comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;

A fase de didlogo podera ser mantida até que a Cohab Minas, em decisao
fundamentada, identifique a solugdo ou as solugdes que atendam as suas
necessidades;

As reunides com os licitantes pré-selecionados serao registradas em ata e
gravadas mediante utilizacao de recursos tecnoldgicos de audio e video;

O edital podera prever a realizacdo de fases sucessivas, caso em que cada fase
podera restringir as solugoes ou as propostas a serem discutidas;

A Cohab Minas dever3, ao declarar que o didlogo foi concluido, juntar aos autos do
processo licitatorio os registros e as gravacoes da fase de dialogo, iniciar a fase
competitiva com a divulgacao de edital contendo a especificagdo da solugao que
atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem utilizados para
selecao da proposta mais vantajosa e abrir prazo, nao inferior a 60 (sessenta) dias
Uteis, para todos os licitantes pré-selecionados na forma do inciso II deste
paragrafo apresentarem suas propostas, que deverao conter os elementos
necessarios para a realizacao do projeto;

A Cohab Minas podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas
apresentadas, desde que nao impliquem discriminagdo nem distorgam a
concorréncia entre as propostas;

A proposta vencedora sera definida de acordo com critérios divulgados no inicio
da fase competitiva, assegurada a contratagao mais vantajosa como resultado;

O dialogo competitivo serd conduzido por Agente de Contratagdo ou Comissao
Especial de Licitagao.

§2° Na hipotese de didlogo competitivo por convite, adotado de forma excepcional e
justificada, podera haver a delimitagao do universo de empresas aptas a concorrerem ao certame,
preferencialmente com base em fontes independentes, devendo o rito subsequente seguir as
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etapas previstas para o didlogo competitivo amplo.

CAPITULO VII
DA AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICAS

Art. 112. Havendo necessidade de um conhecimento mais apurado do objeto licitado ou do
mercado especifico, podera ser realizada audiéncia ou consulta publica por solicitacdo da area
técnica demandante e com aprovacao do Diretor respectivo.

§1° A audiéncia publica consiste na realizagdo de reunido publica com a participagao do
mercado fornecedor e demais interessados, sendo precedida de publicagao na imprensa oficial e
preferencialmente registrada em gravacao de audio e video.

§2° O prazo entre a publicagao e a realizagao da audiéncia publica nao podera ser inferior
a 10 (dez) dias uteis.

§3° A consulta publica consiste na busca de informacodes e sugestoes junto ao mercado
fornecedor e demais interessados, utilizando-se de ferramentas e divulgacdo em formatos
eletronicos.

§4° O prazo da consulta publica nédo podera ser inferior a 10 (dez) dias uteis.

Art. 113. A area técnica demandante realizara a audiéncia ou consulta publica com o apoio
da Geréncia de Administracao, anexando no Processo Administrativo as documentacoes técnicas
a serem debatidas, o prazo para realizagdo dos procedimentos e a lista de potenciais interessados.

Art. 114. A Geréncia de Administragao tomara as providéncias para a divulgagao da
audiéncia ou consulta publica, sendo responsavel pelo recebimento de questionamentos e
sugestoes dos interessados e repasse aos solicitantes para manifestacdo, bem como posterior
divulgagao das respectivas respostas, no caso da consulta publica, ou dos registros e gravagoes,
no caso da audiéncia publica.

CAPITULO VIII
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAGAO DE INTERESSE -
PMI

Art. 115. A Cohab Minas podera adotar Procedimento de Manifestacao de Interesse — PMI
para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender a
necessidades previamente identificadas.

§1° O procedimento de PMI destina-se a receber projetos, levantamentos, investigagoes ou
estudos por pessoa fisica ou juridica de direito privado, espontaneamente ou a pedido da Cohab
Minas.

§2° A avaliagdo e a selecdo de projetos, levantamentos, investigagoes e estudos
apresentados serao efetuadas por Comissao designada pela Cohab Minas.

§3° O procedimento de PMI podera ser restrito a startups, assim considerados os
microempreendedores individuais, as microempresas e as empresas de pequeno porte, de
natureza emergente e com grande potencial, que se dediquem a pesquisa, ao desenvolvimento e
a implementagao de novos produtos ou servigos baseados em solugdes tecnoldgicas inovadoras
gue possam causar alto impacto.

Art. 116. O PMI sera aberto mediante chamamento publico e tera as seguintes fases:
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I.  Abertura, por meio de publicagao de edital de chamamento publico;
II.  Autorizagao para a apresentagao de projetos, levantamentos, investigagoes ou
estudos;
III.  Avaliacao, selecao e aprovacao.

Art. 117. O instrumento convocatério do chamamento publico contera as regras
especificas para cada objeto.

Art. 118. A solucao técnica aprovada no PMI podera ensejar processo licitatorio destinado
a sua contratacao.

Art. 119. A Cohab Minas nao esta obrigada a utilizar, licitar ou contratar objeto decorrente
de projeto oriundo de procedimento de PMI, nem sera cobrada pelos projetos, levantamentos,
investigacoes ou estudos apresentados.

Art. 120. Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informagoes, levantamentos, estudos,
projetos e demais documentos resultantes do PMI, salvo disposi¢do em contrario expressamente
prevista no edital de chamamento publico, serdo cedidos pelo participante a Cohab Minas, que
podera utiliza-los incondicionalmente.

Art. 121. O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI podera participar da licitagao
para a execugao do empreendimento.

Paragrafo unico. Caso o projeto aprovado no PMI nédo venga a licitagdo, seu autor ou
financiador podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado por despesas dele decorrentes,
desde que haja previsao no edital de chamamento publico.

Art. 122. O edital de chamamento publico contera as regras especificas para cada situacao
concreta e serda elaborado pela Geréncia de Administracdo com base nas informacoes
apresentadas pela area técnica demandante no Processo Administrativo.

CAPITULO IX
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE SELEGCAO DE
EMPRESAS

Art. 123. A COHAB MINASpodera adotar Processo Administrativo de Sele¢ao de Empresas
com o objetivo de elencar interessados do ramo da construgao civil para celebrar contratos com a
Caixa Economica Federal — CEF ou outro Agente Financeiro, divergente da Cohab Minas, com a
finalidade de atender projetos do Programa Minha Casa Minha Vida - PMCMV.

Paragrafo unico. A selegido se fundamenta nas regulamentacgoes do Programa MCMV.

Art. 124. Nao havera qualquer relagao juridica entre a(s) construtora(s) selecionada(s) e a
Cohab Minas, visto que a contratagao ficara a cargo da CEF ou do Agente Financeiro, que ira
avaliar se a construtora selecionada atende a todos os requisitos do programa, oportunidade em
que sera celebrado contrato entre essas partes.

Art. 125. Concluido o procedimento, a empresa classificada em primeiro lugar dentre as
selecionadas devera apresentar ao Agente Financeiro, no prazo que este determinar, sua
documentagao e proposta, visando analise e contratacdo da operagdao no ambito do Programa
Minha Casa Minha Vida, conforme especificado pelo Agente Financeiro.
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Art. 126. A selegao da empresa ndo implicara na sua contratagao pelo Agente Financeiro
autorizado. A contratagao dependera de aprovagao do Agente Financeiro.

TiTULO V
DA CONTRATACAO DIRETA

CAPITULO |
DA DISPENSA DE LICITACAO POR VALOR

Art. 128. Nas contratagoes com fundamento no art. 29, inc. I e Il da Lei n® 13.303/2016, os
limites maximos sao de:

I.  Para obras e servigos de engenharia de valor até RS 162.000,00 (cento e sessenta e
dois mil reais);
Il.  Para outros servigos e compras de valor até RS 73.000,00 (setenta e trés mil reais).

§1° Os valores indicados nos incisos I e II foram atualizados respectivamente pelo indice
Nacional de Custo de Construcao — INCC e Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC em
margo/2024, conforme previsao do art. 29, §3° da Lei n° 13.303/2016.

§2° Os valores estabelecidos nos incisos I e II do presente artigo devem ser corrigidos
anualmente e de oficio, na data base de 31 de dezembro do corrente ano, para refletir a variagao
de custos no préximo periodo a contar de 01 de janeiro, sendo utilizados o Indice Nacional de Custo
da Construcdo do Mercado — INCC para atualizacdo do valor constante no Inciso I, e indice
Nacional de Pregcos ao Consumidor — INPC para atualizagdo do valor constante no Inciso II,
devendo os valores serem arredondados para multiplos de 1000 (um mil), sendo o
arredondamento para cima quando a centena for igual ou superior a 500 (quinhentos) ou para
baixo no caso contrario, por ato do Conselho de Administracao, bem como publicados no site da
Cohab Minas.

§3° Para fins de aferigao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I e II
do caput deste artigo, deverao ser observados:

I.  Osomatoério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora;
II. O somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.
III.  Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento relativa ao item de
material, ou de servigo objeto da contratagao, disposta no Catalogo de Materiais de
Servigos — CATMAS, disponivel no Portal de Compras MG.

Art. 129. Para a contratacgao por dispensa de licitagao, cabera a area técnica demandante
a abertura de Processo Administrativo eletronico no SEI, contendo os seqguintes documentos:

I. Estudo Técnico Preliminar — ETP, conforme modelo disponibilizado pela GA, se
for o caso, ou justificativa da escolha da solugdo mais adequada ao atendimento
da necessidade.

II. Termo de Referéncia, nos moldes do art. 26 e conforme modelo disponibilizado
pela GA; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
conforme o caso.

Art. 130. A Geréncia de Administracdo compete realizar o controle e a fiscalizagcdo do
planejamento das contratagoes da COHAB, de modo a evitar o fracionamento indevido de
despesas quando da contratacao por dispensa de licitacao fundamentada no art. 29, inc. [ e Il da
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Lei n° 13.303/2016.

§1° O fracionamento indevido se caracteriza por aquisi¢oes frequentes de produtos iguais
ou assemelhados ou realizagao sistematica de servicos da mesma natureza (pertencentes a
mesma familia no sistema da Companhia) em processos distintos, cujos valores globais excedam
o limite previsto para dispensa de licitacao a que se referem os incisos I e II do art. 29 da Lei n°
13.303/2016.

§2° Para controle de fracionamento deve ser considerado o somatério despendido no
exercicio financeiro com objetos de mesma natureza, inclusive as despesas de pronto pagamento
e Eventual de Gabinete.

§3° A constatacao da impossibilidade de contratagio/aquisicao com base nas dispensas
previstas nos incisos I e Il do art. 29 da Lei n° 13.303/2016 ensejara a devolugao do processo para
novo enquadramento pela area técnica demandante.

Art. 131. Cabe a Geréncia de Administracdo a conferéncia do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, podendo propor alteragoes se necessario. Observar disposigao do paragrafo iinico
do art. 3°.

Art. 132. Emitida a versao final do Termo de Referéncia, a area técnica demandante devera
realizar pesquisa de pregos e emitir Relatério de Orgamentacgao, conforme diretrizes da Capitulo
V do Titulo II, que serao conferidos pela GA.

Paragrafo unico. A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacao ou documento
exigido neste Regulamento referente ao Termo de Referéncia /Projeto basico ou pesquisa de
precos, ensejara a devolugdao do Processo Administrativo a area técnica demandante para
retificagdo e/ou complementacao.

Art. 133. Finalizada a pesquisa de precos, a area técnica demandante devera emitir o
Documento de Solicitacao de Demanda — DSD, conforme modelo disponibilizado pela Geréncia de
Administracao, colhendo as aprovagoes necessarias.

Art. 134. Os procedimentos de dispensa de licitagcao fundamentados no art. 29,inc. I eIl da
Lei n° 13.303/2016 serao realizados por meio de COTEP — Cotagao Eletrénica de Pregos no Portal
de Compras de Minas Gerais (Www.compras.mg.gov.br).

§1° Cabera a Geréncia de Administragdo determinar o prazo minimo de divulgagao da
COTEP, considerando a urgéncia da contratagao, a complexidade do objeto e a disponibilidade dos
itens no Porta de Compras MG.

§2° Na realizacdo da COTEP o preco de referéncia a ser utilizado no Portal de Compras MG
devera ser o menor valor orgado pela area técnica demandante.

§3° Quando a COTEP ndo se mostrar o instrumento adequado para o procedimento
mencionado no caput, a area técnica ou a Geréncia de Administragao devera justificar, no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico, a opgao pela nao utilizagao do sistema.

§4° Caso nao haja vencedor na COTEP, a area técnica demandante devera anexar no
Processo Administrativo a documentagao do fornecedor detentor da melhor proposta conforme
pesquisa de pregos realizada.

§5° A homologagao da COTEP sera de responsabilidade do Diretor Administrativo.

Art. 135. A area técnica demandante devera anexar ao Processo Administrativo a
documentacao do fornecedor detentor da melhor proposta sequndo resultado da COTEP, conforme
abaixo:

I.  HABILITAGAO JURIDICA
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
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conforme a respectiva natureza;

b) Documento de eleicdo dos administradores, procuragdo ou ata de assembleia que
outorgou poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuicao e do(s) dados
pessoais do(s) representante(s) nao constarem do estatuto ou contrato social;

c) Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designacgao de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade desempenhada assim o
exigir;

e) Documento de identificagao oficial do representante legal.

II. REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, conforme o caso;

b) Regularidade perante a Fazenda federal e estadual do domicilio ou sede da
empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei.

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacgao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

e) Certidao de Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragao Publica Estadual — CAFIMP;

§1° A regularidade fiscal podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral -
CRC.

§2° Os documentos elencados no caput podem ser dispensados, total ou parcialmente, nas
contratagoes para entrega imediata ou mediante justificativa da area técnica demandante com a
aprovacao do Diretor respectivo.

Art. 136. Uma vez elaborado o pedido de contratacao direta por dispensa de licitagao
contendo todos os documentos necessarios, o Processo Administrativo sera encaminhado a
Geréncia de Administracao para conferéncia documental.

Paragrafo unico. A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacao ou documento
exigido neste Regulamento ensejara a devolucao do Processo Administrativo a area técnica
demandante para retificagao e/ou complementagao.

Art. 137. No caso de contratagao apenas com a emissao de Ordem de Compras e Servigos
— OCS, o processo sera encaminhado a area técnica demandante para as providéncias
necessarias.

Paragrafo unico. A OCS sera padronizada conforme modelo disponibilizado pela GA.

Art. 138. Cabera a Geréncia de Administragdo a elaboragao do respectivo contrato, nos
exatos termos das informagodes técnicas contidas no Processo Administrativo, de acordo com a
minuta padrao e coleta das assinaturas junto as partes.

§1° Nao é obrigatoéria a manifestacao juridica nas contratagoes diretas de pequeno valor
com fundamento nos incisos I ou Il do art. 29, da Lei 13.303, salvo se houver celebragao de contrato
administrativo e este nao for padronizado pela GA, ou nas hipéteses em que o administrador tenha
suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitacao.

§2° Em caso de duvida e/ou discordancia sobre clausula do contrato, o Processo podera
ser remetido a Geréncia Juridica para manifestacao.

Art. 139. Os registros dos procedimentos de contratacao direta realizados pela Cohab
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Minas serao publicados em seu site oficial.
Paragrafo unico. A insergao das informacgoes e documentos relativos aos procedimentos
de contratagoes diretas em seu site oficial compete a GA.

CAPITULO Il
DOS DEMAIS CASOS DE DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 140. Sera dispensavel a realizagao de licitacao nas hipo6teses previstas no art. 29, inc.
III a XVIII, da Lei n° 13.303/2016.

Art. 141. Para a contratagao por dispensa de licitagao, cabera a area técnica demandante a
abertura de Processo Administrativo eletronico no SEI, contendo:
I. Termo de Referéncia, nos moldes do art. 26 e conforme modelo disponibilizado
pela Geréncia de Administragao ; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, conforme o caso.
II.  Caracterizagao da situagao de dispensa de licitagao, nos termos do art. 29, inc. III
a XVIII, da Lei n° 13.303/2016;
I11. Justificativa de pregos;
IV. Razao da escolha do fornecedor;
V. Proposta comercial do fornecedor escolhido;
VI. Documentacgao da possivel contratada, nos termos do art. 135;
VII.  Documento de Solicitagao de Demanda (DSD), conforme modelo disponibilizado
pela Geréncia de Administragao, contendo as aprovagoes necessarias;
VIII.  Outros necessarios, decorrentes das especificidades do objeto.

Art. 142. A dispensa de licitacdo emergencial, com base no inciso XV do art. 29 da Lei
13.303/2016, nao dispensara a responsabiliza¢ao de quem, por agao ou omissao, tenha dado causa
ao motivo ali descrito, inclusive no tocante ao disposto na Lei n° 8.429/1992.

Art. 143. Uma vez elaborado o processo administrativo contendo todas as informacoes e
documentos necessarios, 0 mesmo sera encaminhado a Geréncia de Administracdo para
conferéncia documental.

Paragrafo unico. A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacao ou documento
exigida neste Regulamento ensejara a devolugao do Processo a area técnica demandante para
retificacdo e/ou complementacao.

Art. 144. Finalizada a conferéncia documental, a Geréncia de Administragao
providenciara a elaboragao do respectivo contrato, caso couber, nos exatos termos das
informacgoes técnicas contidas no Processo Administrativo, ato seqguido, encaminhara para a
Geréncia Juridica para anadlise da legalidade da pretendida contratagao.

Paragrafo unico. Caso o parecer juridico aprove a contratagao com ressalvas, o Processo
Administrativo sera saneado pela Geréncia de Administracdo ou pela area técnica demandante.

Art. 145. Compete a Geréncia de Administracao a coleta das assinaturas junto as partes e
a publicagao do extrato do contrato no Diario Oficial de Minas Gerais.

Art. 146. Os registros dos procedimentos de contratacao por dispensa de licitagao
realizados pela Cohab Minas serao publicados em seu site oficial.

Paragrafo unico. A insercao das informagoes e documentos relativos aos procedimentos
de contratagdes diretas em seu site oficial compete a Geréncia de Administracao.
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CAPITULO 11l
DO PRONTO PAGAMENTO E EVENTUAL DE GABINETE

Art. 147. A Cohab Minas podera realizar despesas de pronto pagamento, assim
consideradas aquelas pequenas despesas de caracter emergencial e eventual que ndo possam se
submeter ao processo ordinario de contratagao publica, sendo seu valor nao superior a 10% (dez
por cento) do limite estabelecido no inciso II do art. 128.

§1° O limite do valor estabelecido no paragrafo anterior nédo se aplica para o pagamento
de taxas e tarifas, inclusive pedagios, custas cartoriais, contribuicao periddica para entidade da
qual a Cohab Minas seja associada, que dadas as caracteristicas nao admitem limitacgao.

§2° Os somatoérios despendidos no exercicio financeiro em objetos de mesma natureza
com despesas de pronto pagamento deverao ser considerados para controle de fracionamento.

§3° E permitida a liberacdo mensal de R$ 500,00 (quinhentos reais) a titulo de “Eventual
de Gabinete”, assim consideradas as despesas realizadas exclusivamente pelo Presidente da
Cohab Minas, devendo a sua utilizacao guardar estrita consonancia com sua atuacao e com a
natureza da atividade publica, respeitados a respectiva competéncia e os principios
constitucionais norteadores da Administragao Publica Estadual.

Art. 148. Os recursos financeiros serao liberados mediante adiantamento ou reembolso, a
ser efetuado em conta bancaria do empregado requisitante, desde que haja disponibilidade de
recursos.

§1° Em ambos os casos a area solicitante devera preencher o formulario Solicitagdo de
Pronto Pagamento e Eventual de Gabinete, disponibilizado pela Geréncia de Finangas, contendo:

I. Objeto;
II. Justificativa da excepcionalidade;
III.  Autorizagao do gerente e diretor respectivo.

§2° Quando a area solicitante for alguma diretoria, a autorizacao dependera da aprovacao
de 2 (dois) diretores, incluindo o solicitante. Para a verba Eventual de Gabinete sera necessaria
apenas a aprovagao do Presidente.

§3° Para ateste sobre a auséncia de fracionamento da despesa:

I.  Em caso de adiantamento: o formulario Solicitacdo de Pronto Pagamento e
Eventual de Gabinete devera ser encaminhado a Geréncia de Administragao para
conferéncia e assinatura, previamente a liberagdo do recurso para a area
solicitante.

II. Em caso de reembolso: a area solicitante, antes de realizar a despesa, devera
consultar a Geréncia de Administracao, por email ou mediante encaminhamento
do formulario respectivo, sob pena de nao haver o reembolso.

Art. 149. Ressalvadas as hipoteses excepcionais devidamente justificadas e aprovadas
pelo Diretor Administrativo, fica vedada a utilizagao de recursos de pronto pagamento e eventual
de gabinete para despesas destinadas:

I.  Aquisicao de bens patrimoniais;
II.  Aquisicao de materiais de consumo existentes no estoque do almoxarifado;

III.  Aquisigao de bens e servigos que integram o objeto de contrato vigente e com saldo
disponivel.

IV.  Despesas que caracterizem gastos com festividades e homenagens a autoridades,
compreendidas as despesas com aquisic¢ao, confecgao ou distribuigao de brindes
ou presentes.

Paragrafo unico. Somente podera receber os recursos financeiros de pronto pagamento e
eventual de gabinete as unidades que nao tenham pendéncias de prestacao de contas de repasse
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anterior.

Art. 150. A responsabilidade pela guarda, destinagao e prestagao de contas dos recursos
recebidos é responsabilidade exclusiva do requerente.

Art. 151. A prestacao de contas com a devida documentagao comprobatdria das despesas
realizadas devera ser apresentada pelo requerente a Geréncia de Financas no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis apos a data de seu efetivo recebimento, ndo podendo ser ultrapassado o més em
curso, salvo excecao devidamente justificada.

§1° Os documentos fiscais deverao ser preferencialmente nominais a Cohab Minas,
contendo a devida quitacgao e ateste da unidade requerente.

§2° A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informagao ou documento exigido neste
Regulamento ensejara a devolugdo do Processo a area demandante para retificacao e/ou
complementacao.

Art. 152. 0 descumprimento dos prazos e condigoes estabelecidos neste Regulamento para
apresentacao e aprovagao da prestagao de contas sujeitara o responsavel pela unidade solicitante
a aplicacgao das sangoes administrativas cabiveis, na forma da lei, assegurando-lhe as garantias
do contraditério e ampla defesa.

Art. 153. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, serdo levados a débito no salario do
responsavel pela unidade solicitante, os valores recebidos a titulo de adiantamento, cuja
prestagao de contas nao tenha sido realizada tempestivamente ou aprovada pela diretoria
respectiva.

CAPITULO IV
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 154. Quando, diante do caso concreto, restar caracterizada a inviabilidade de
competicao, a Cohab Minas realizara contratagao direta, sendo inexigivel a licitagdo nas hipoteses
dispostas no art. 30 da Lei n° 13.303/2016.

Art. 155. Para a contratacao por inexigibilidade, cabera a area técnica demandante a
abertura de Processo Administrativo eletronico no SEI, contendo:
I.  Termo de Referéncia, nos moldes do art. 26 e conforme modelo disponibilizado
pela Geréncia de Administragao; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, conforme o caso.

II. Demostracao da inviabilidade de competicao mediante atestado de exclusividade,
contrato de exclusividade, declaracao do fabricante ou outro documento idéneo
capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica.

III.  Justificativa de pregos realizada com base em valores de contratagoes idénticas
ou similares realizadas pela futura contratada, por meio da apresentagao de notas
fiscais ou outros documentos comprobatérios emitidos para outros contratantes,
publicos ou privados.

IV. Proposta comercial do fornecedor escolhido;

V. Documentacao da possivel contratada, nos termos do art. 135.

VI. Documento de Solicitagdo de Demanda (DSD), conforme modelo disponibilizado
pela Geréncia de Administragao, contendo as aprovagoes necessarias.
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Art. 156. Nas contratagdes em que o objeto s6 possa ser fornecido por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivo, é dever da area técnica demandante a adogao das
providéncias necessarias para confirmar a veracidade da documentagdo comprobatéria da
condicao de exclusividade.

§1° Nos processos de planejamento de contratacdo em que se identifique solucdo que s6
possa ser fornecida por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, além da
comprovacgao da exclusividade, devera haver no TR a demonstracao de que aquela solugao é a que
melhor atende a Cohab Minas ou se mostre a Unica possivel.

§2° Considerar-se-a de notodria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacgodes, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

§3° A contratagdo decorrente de dialogo competitivo sera caracterizada como
inexigibilidade de licitagao, diante da inviabilidade de competi¢ao decorrente do fato de que a
solugao escolhida por intermédio do procedimento contido no Capitulo VI do Titulo IV, implicara
em caracteristicas Unicas e exclusivas, de propriedade do fornecedor selecionado.

Art. 157. Uma vez elaborado o pedido de contratagao direta por inexigibilidade de licitagao
contendo todas as informagoes e documentos necessarios, o Processo Interno sera encaminhado
a Geréncia de Administragao para conferéncia documental.

Paragrafo unico. A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacao ou documento
exigida neste Regulamento ensejara a devolugao do Processo Interno a area técnica demandante
para retificagao e/ou complementagao.

Art. 158. Finalizada a conferéncia documental, a Geréncia de Administragao providenciara
a elaboracao do respectivo contrato, caso couber, nos exatos termos das informacoes técnicas
contidas no Processo Administrativo, ato sequido, encaminhara para a Geréncia Juridica para
analise da legalidade da pretendida contratacao.

Paragrafo dnico. Caso o parecer juridico aprove a contratacao com ressalvas, o Processo
Administrativo sera saneado pela Geréncia de Administracdo ou pela area técnica demandante.

Art. 159. Compete a Geréncia de Administragao a coleta das assinaturas junto as partes e
a publicagao do extrato do contrato no Diario Oficial de Minas Gerais.

Art. 160. Os registros dos procedimentos de contratagao por inexigibilidade realizados pela
Cohab Minas serao publicados em seu site oficial.

Paragrafo unico. A insergao das informacgoes e documentos relativos aos procedimentos
de contratagoes diretas em seu site oficial compete a Geréncia de Administragao.

CAPITULO V
DA INAPLICABILIDADE DE LICITACAO

Art. 161. Nos termos do art. 28, §3° da Lei n° 13.303/2016, a Cohab Minas é dispensada da
observancia das regras de licitagoes nas seguintes situagoes:
I. Comercializagao, prestagao ou execugao, de forma direta, pela Cohab Minas, de
produtos, servigos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social;
II. Nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
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particulares, vinculada a oportunidades de negécio definidas e especificas,
justificada a inviabilidade de procedimento competitivo.

§1° Compete a area técnica demandante, caso a caso, a avaliacdo e demonstracao da
oportunidade de negdcio, com base nas disposi¢oes do art. 28, §4° da Lei n° 13.303/2016, da
inviabilidade de competicao, bem como a apresentacao da justificativa a respeito da escolha do
parceiro.

§2° A contratacao direta a que se refere o inciso II podera ser precedida de chamamento
publico, por meio do qual o particular que melhor atender as necessidades da Cohab Minas sera o
selecionado para a firmar a parceria.

Art. 162. Para a contratacdo por inaplicabilidade, cabera a area técnica demandante a
abertura de Processo Administrativo eletronico no SEI, contendo:
I.  Termo de Referéncia, nos moldes do art. 26 e conforme modelo disponibilizado
pela Geréncia de Administragao; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, conforme o caso.
II.  Avaliagao e demonstragao da oportunidade de negécio, com base nas disposigoes
do art. 28, §4° da Lei n° 13.303/2016, da inviabilidade de competicéao, bem como a
apresentacao da justificativa a respeito da escolha do parceiro.

III. Demonstragdo da vantajosidade que se deseja alcancar com a pretendida
contratagao direta, na qual deve constar a avaliagdo econdmico-financeira da
oportunidade de negécio.

IV.  Justificativa de pregos realizada com base em valores de contratagoes idénticas
ou similares realizadas pela futura contratada, por meio da apresentagao de notas
fiscais ou outros documentos comprobatérios emitidos para outros contratantes,
publicos ou privados.

V. Proposta comercial do fornecedor escolhido;

VI.  Documentacao da possivel contratada, nos termos do art. 135.

VII.  Documento de Solicitagao de Demanda (DSD), conforme modelo disponibilizado
pela Geréncia de Administragao, contendo as aprovagoes necessarias.
Paragrafo unico. Para a recomercializacao das unidades habitacionais de propriedade da
Cohab Minas e aquelas que esta nao for proprietaria, mas credora da benfeitoria, devera ser
observado Regramento interno respectivo para a instrugao processual.

Art. 163. Uma vez elaborado o pedido de contratacao direta por inaplicabilidade de
licitagdo contendo todas as informacoes e documentos necessarios, o Processo Interno sera
encaminhado a Geréncia de Administragao para conferéncia documental.

Paragrafo unico. A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacao ou documento
exigida neste Regulamento ensejara a devolugao do Processo Interno a area técnica demandante
para retificagao e/ou complementacao.

Art. 164. Finalizada a conferéncia documental, a Geréncia de Administragao
providenciara a elaboragao do respectivo contrato, caso couber, nos exatos termos das
informacgoes técnicas contidas no Processo Administrativo, ato seqguido, encaminhara para a
Geréncia Juridica para anadlise da legalidade da pretendida contratagao.

Paragrafo unico. Caso o parecer juridico aprove a contratagao com ressalvas, o Processo
Administrativo sera saneado pela Geréncia de Administracdo ou pela area técnica demandante.

Art. 165. Compete a Geréncia de Administragao a coleta das assinaturas junto as partes e
a publicagao do extrato do contrato no Diario Oficial de Minas Gerais.

Art. 166. Os registros dos procedimentos de contratacao por inaplicabilidade realizados
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pela Cohab Minas serao publicados em seu site oficial.
Paragrafo unico. A insergao das informacgoes e documentos relativos aos procedimentos
de contratagoes diretas em seu site oficial compete a Geréncia de Administracao.

TiTULO VI
DAS NORMAS ESPECIFICAS

CAPITULO |
DA AQUISICAO DE BENS

Art. 167. O planejamento de aquisi¢ao de bens devera considerar a expectativa de consumo
anual ou a mais vantajosa para a Cohab Minas e observar o seguinte:

I.  Condigbes de aquisi¢ao e pagamento semelhantes as do setor privado;

II.  Processamento por meio de SRP, quando pertinente;

III.  Determinacdao de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungao de
consumo e utilizagao provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV. Condigcées de guarda e armazenamento que nao permitam a deterioracao do
material;

V.  Atendimento aos principios:

a) Da padronizagdo, considerando a compatibilidade de especificagbes estéticas,
técnicas ou de desempenho;
b) Do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;
c) Da responsabilidade fiscal, mediante a verificagdo da despesa estimada com a
prevista no planejamento orgamentario.
§1° Na aplicagao do principio do parcelamento, referente as aquisi¢oes de bens, deverao
ser considerados:

I. A viabilidade da divisao do objeto em lotes;

II. O aproveitamento das particularidades do mercado local, visando a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de
qualidade;

III. O dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentragao de
mercado.

§2° O parcelamento nao sera adotado quando:

I. A economia de escala, a redugdo de custos de gestao de contratos ou a maior
vantagem na contratagao recomendar a compra do mesmo item ou de varios itens
do mesmo fornecedor;

II. O objeto a ser contratado configurar sistema unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

III. O processo de padronizacgao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

§3° No caso de adjudicagao por lote(s), o Termo de Referéncia devera ser instruido com
justificativa que demonstre técnica e economicamente que tal opgao é a mais vantajosa.

Art. 168. O planejamento de aquisicao de bens devera considerar ainda:
I.  Especificagdo completa do bem a ser adquirido;
II.  Definigdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas;
III.  Locais de entrega dos produtos;
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IV.  Regras especificas para recebimento provisério e definitivo, quando for o caso;
V. Indicagao das condigdes de manutengao, assisténcia técnica e garantia exigidas;
VI.  Detalhamento de forma suficiente a permitir a elaboragao da proposta, com
caracteristicas que garantam qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e sequranca.

Art. 169. A Cohab Minas, na licitacao para aquisicao de bens, podera, de forma motivada:
I. Indicar marca ou modelo, nas hipo6teses dispostas no art. 47 da Lei 13.303/2016;

II.  Exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificagao
ou na fase de julgamento das propostas ou de lances ou no periodo de vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos;

III.  Solicitar a certificagao, o laudo laboratorial ou documento similar que possibilite
a afericao da qualidade e da conformidade do produto ou do processo de
fabricacao, inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicao oficial competente
ou entidade credenciada.

Paragrafo unico. O edital podera exigir, como condigdo de aceitabilidade da proposta, a
adequacgao as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT ou a certificagao da
qualidade do produto por instituicao credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizagao e Qualidade Industrial — SINMETRO.

CAPITULO Il
DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 170. No caso de licitagao de obras e servigos de engenharia, devera ser utilizada a
contratagdo semi-integrada, quando for possivel definir previamente no Projeto Basico as
quantidades dos servigos a serem posteriormente executados na fase contratual, em obra ou
servico de engenharia que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias,
podendo ser utilizadas outras modalidades, desde que essa opgao seja devidamente justificada.

§1° Na contratagao semi-integrada, a elaboragcao do Projeto Basico é de responsabilidade
da Cohab Minas, ficando sob a responsabilidade da empresa contratada a elaboragao e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execugao de obras e servigos de engenharia, a montagem,
a realizacao de testes, a pré-operacao e todas as demais operacoes necessarias e suficientes para
entrega final do objeto.

§2° Serao obrigatoriamente precedidas de elaboragao de Projeto Basico, disponivel para
exame de qualquer interessado, as licitagdOes para a contratacao de obras e servigos, com excegao
daquelas em que for adotado o regime de contratagao integrada.

§3° A auséncia de Projeto Basico nao sera admitida como justificativa para a adogao da
modalidade de contratacao integrada.

§4° Na contratagao integrada, a Cohab Minas elaborara o anteprojeto de engenharia,
ficando sob a responsabilidade da empresa contratada a elaboragdo e o desenvolvimento do
Projeto Basico e do Projeto Executivo, a execugao de obras e servigos de engenharia, a montagem,
a realizacao de testes, a pré-operacgao e todas as demais operagoes necessarias e suficientes para
entrega final do objeto.

Art. 171. A demonstragao da superioridade das inovagoes em termos de redugao de custos,
de aumento da qualidade, de redugao do prazo de execugao e de facilidade de manutengao ou
operagao, nos casos de alteragdo no Projeto Béasico, nos termos do art. 42, §1°, IV da Lei n°
13.303/2016, deve ser feita pela empresa contratada, cabendo a area técnica demandante atestar
sua veracidade.
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Art. 172. A escolha dos regimes de contratagao previstos no art. 43 da Lei n° 13.303/2016,
que deve ser justificada, resultara das caracteristicas do objeto a ser contratado, nao se tratando
de escolha discricionaria da area técnica demandante.

Art. 173. Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servigos de engenharia em
que tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e apresentar a
Cohab Minas, por meio eletrénico, as planilhas com indicacao dos quantitativos e dos custos
unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance vencedor.

Art. 174. Caso a obra ou servico de engenharia demande licenciamento ambiental prévio,
este sera de competéncia da Cohab Minas, uma vez que se trata de fase preparatéria da licitagao,
antecedente a elaboracao do anteprojeto de engenharia, do projeto basico ou do projeto executivo,
a depender do regime de execucgao adotado.

CAPITULO 11l
DOS SERVICOS DE PUBLICIDADE E COMUNICAGAO

Art. 175. A contratagao dos servigos de publicidade e comunicagao observara, além das
demais disposigoes deste Regulamento, as previstas nesta Segao.

Art. 176. Nas licitagoes destinadas a contratagdo de servigos de publicidade e
comunicacgao, prestados por intermédio de agéncias de propaganda, serdo adotados os critérios
de julgamento menor preco, melhor técnica ou melhor combinagao técnica e prego.

Art. 177. Consideram-se servigos de publicidade e comunicagao o conjunto de atividades
realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacao, a
concepgao, a criacao, a execugao interna, a intermediacao e a supervisao da execugao externa e a
distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagdao, com o objetivo de
promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico
em geral.

Paragrafo unico. Nas contratacoes de servigos de publicidade e comunicacao, poderao ser
incluidos como atividades complementares os servigos especializados pertinentes:

I.  Aoplanejamento e a execugao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliagao
e de geracao de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de
divulgacao nos quais serao difundidas as pecas e agbes publicitarias ou sobre os
resultados das campanhas realizadas;

II. A producao e a execugao técnica das pecgas e projetos publicitarios criados;

III. A criagio e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagio
publicitaria, em consonancia com novas tecnologias, visando a expansao dos
efeitos das mensagens e das agoes publicitarias.

Art. 178. Os servigos de publicidade previstos neste Capitulo serao contratados em
agéncias de propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n° 4.680, de 18 de junho de
1965, e que tenham obtido certificado de qualificagao técnica de funcionamento, que podera ser
obtido perante o Conselho Executivo das Normas-Padrao — CENP.
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CAPITULO IV
DAS ALIENACOES

Art. 179. A alienagao de bens e direitos da Cohab Minas sera realizada dentro dos padroes
definidos no capitulo que trata do Procedimento para Desinvestimentos, caso esteja diretamente
associada as atividades finalisticas da Companhia ou configure oportunidade de negdécio, ou
mediante licitagdo, sequndo os critérios de julgamento previstos neste Regulamento.

§1° A alienacao de bens imdveis devera observar as disposi¢oes de normativo interno e
deste Regulamento.

§2° Para a alienacio de bens do ativo permanente e do ativo nao circulante superiores a
RS 500.000,00 (quinhentos mil reais) é necessaria a autorizagdo prévia do Conselho de
Administragao.

Art. 180. A alienacao de bens e direitos devera contemplar ainda:

I. A descricao do bem ou direito, acompanhada de sua avaliagao, observado, no que
couber, o disposto no Titulo VII, e das informacgbes sobre a situagao juridica,
regulatoria, fiscal e estado de conservacao, eventuais obstaculos processuais para
alienacao, agoes possessorias, reivindicatorias, bem como quaisquer informacgées
relevantes aos interessados na aquisi¢ao do objeto, anexando-se a documentacao
pertinente;

II.  Ascondigbes de pagamento do preco e as justificativas para as opgoes definidas,
observando-se a possibilidade de pagamento a vista ou a prazo e a viabilidade de
aceitacao de financiamento imobilidrio ou arrendamento mercantil;

III. A eventual exigéncia de seguro contra danos que venham a ocorrer no bem ou
direito, observando-se a cobertura por todo o periodo de parcelamento do saldo
remanescente do prego da alienagao.

Art. 181. E obrigatdria a avaliacao prévia do bem ou direito, observando-se que o respectivo
laudo:

I.  Devera contemplar a descrigao dos critérios e/ou metodologias utilizados e a
discriminacgao dos valores de venda dos bens ou direitos, na forma isolada e global,
caso contemple mais de um objeto;

II.  Tera vigéncia pelo prazo assinalado pelo avaliador ou, nos casos omissos, por 1
(um) ano, a contar da data de sua emissao, podendo ser estendido mediante
reavaliacao;
III.  Devera estar valido na data da realizagao da sessao publica da alienacao.
Paragrafo unico. Na primeira tentativa de alienagcdo, o bem ou direito sera
necessariamente oferecido pelo valor de avaliagado, sem aplicacao de qualquer metodologia que
implique a reducao de valor.
Art. 182. A sessao publica de licitagdo para alienagao podera ser eletronica ou presencial,
privilegiando-se, nesta ultima hipdtese, quando viavel, a realizacdo no municipio ou regidao em
que estiver localizado o bem.

Art. 183. Podera ser dispensada a licitacao nas hipoteses de alienacao fixadas nos incisos
I1, ITI, XVI e XVII do artigo 29 da Lei n® 13.303/2016.

Art. 184. Poderdao ser alienados diretamente os bens ou direitos que ja tenham sido
ofertados em licitagao valida anteriormente realizada, mas que restou deserta, e que ndo possa
ser repetida sem prejuizo para a Cohab Minas, desde que mantidas as condigdes preestabelecidas
no Edital.
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§1° Nas hipdteses de licitagao fracassada, revelando-se sua repeti¢ao antieconémica ou
prejudicial aos interesses da Companhia sera possivel o enquadramento da alienagdo como
oportunidade de negécio, atendidos os requisitos legais, mantidas as condigoes do procedimento
licitatério original.

§2° A Cohab Minas podera manter em seu sitio a relagdo de bens e direitos a serem
alienados e que ja foram objeto de licitagdo, sendo possivel a realizacao de alienacao direta ao
respectivo interessado, desde que haja laudo de avaliagdo valido e que sejam mantidas as
condigoes da licitacao.

Art. 185. A alienacao deve ser precedida de avaliagao, dentro dos parametros fixados no
artigo 162, ressalvadas as seguintes hipoteses, sem prejuizo da avaliacao eventualmente
necessaria para fins contdbeis, nos termos da legislacao aplicavel:

I. Natransferéncia de bem ou direito a 6rgaos e entidades da Administragao Publica,
quando na modalidade doagao; e

II. Nadoagao de bem movel para fins e usos de interesse social, apds analise de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondomica relativamente a escolha de outra
forma de alienagao.

Art. 186. A doagao de bem movel inservivel sera permitida exclusivamente para fins e uso
de interesse social, uma vez identificada a inadequacgao de outra forma de alienagao, ndao devendo
acarretar 6nus para a Cohab Minas, observando-se que:

L. Sera considerado inservivel o bem modvel classificado como antieconémico ou
irrecuperavel;
II. 0 estado inservivel do bem sera atestado pela unidade demandante;

III. A doacao de bem ocioso sera possivel, apés frustrada sua venda, de acordo com o
juizo de oportunidade e conveniéncia sobre o descabimento de uma nova tentativa
de venda, ou quando se tratar de bem de pequeno valor, nos termos do art. 128
deste Regulamento;

IV.  Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia de alienagcao onerosa dos bens
moveis inserviveis, poderao ser adotadas providéncias para cessao, doagao ou
outra oportunidade identificada pela area técnica, apds retirada das partes
economicamente aproveitaveis, se for o caso, observando-se a legislacao
ambiental.

Art. 187. Na hipodtese de ser definida a doagao para fins e uso de interesse social como a
modalidade cabivel de alienagao de determinado bem mével, sem prévio procedimento licitatorio,
devera ser justificada a escolha do donatario, a ser realizada por meio de chamamento publico ou
por outro formato a ser justificado.

§1° Serao considerados, preferencialmente, como donatarios:

I.  Os entes da Administragao Publica ou as entidades privadas sem fins lucrativos
que prestem atendimento a criangas e/ou adolescentes em situagao de risco
social;

II. Os entes da Administragao Publica ou as entidades privadas sem fins lucrativos,
vinculados a area de saude e/ou educagao;
III.  Outras entidades subordinadas ou vinculadas a Administragao Direta e Indireta
do estado de Minas Gerais; e
IV. Outros 6rgaos e entes de municipios mineiros e instituicoes filantrépicas
reconhecidas de utilidade publica. §2° A doagao de bem mével podera ser feita a
outra pessoa que nao as indicadas no artigo anterior e nao dependera de prévio
procedimento licitatorio, desde que configurada a hipotese excepcional de
inexigibilidade de licitacgao.
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TiTULO VII
DO PROCEDIMENTO PARA DESINVESTIMENTOS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 188. O procedimento desta Secao aplica-se a hipotese de dispensa de licitagao prevista
no artigo 29, inc. XVIII, da Lei n® 13.303/2016, contemplando alienagdes de iméveis de propriedade
da Cohab Minas.

Art. 189. Este procedimento nao se aplica as operagoes caracterizadas como oportunidade
de negocio, nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, ou vinculada a operacgao societaria ou contratual definida e especifica, justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo, conforme regulado pelo art. 28, §§ 3° e 4°, da Lei n°
13.303/2016.

Art. 190. A Presidéncia da Cohab Minas podera elaborar e propor Programa de Gestado de
Portfélio ou estabelecer diretrizes por meio de normativo interno, o qual indicard, no minimo:
I.  Ossegmentos de negocio que serao objeto de analise;
II.  Osobjetivos e as metas a serem alcancgados;
I11. A compatibilidade da medida com o interesse da Cohab Minas;
IV. A conveniéncia e a oportunidade na alienagao, considerados o plano estratégico,
o plano de negdcios ou instrumentos similares; e
V.  Perspectivas e as premissas macroeconémicas envolvidas.
Paragrafo Gnico. A aprovacao do Programa de Gestao de Portfélio compete ao Conselho de
Administracao da Cohab Minas.

Art. 191. As alienagoes serao realizadas por meio de procedimento competitivo para
obtencao do melhor retorno econémico para a Companbhia.

Art. 192. O procedimento competitivo de alienagao observara os principios da publicidade,
da transparéncia e da isonomia na divulgacao de informagodes, que possibilitarao a fiscalizagao, a
conformidade e o controle dos atos praticados pela Companhia.

§1° A avaliagao do bem podera ser mantida em sigilo, desde que a exigéncia decorra de lei,
regulamento ou contrato, com a devida justificativa.

§2° O sigilo néo sera oponivel aos 6rgaos de controle, que terdo amplo acesso a todos
documentos, avaliagdes e fundamentos do desinvestimento.

Art. 193. Durante o procedimento competitivo de alienagao, as eventuais alteragdes no
objeto da alienagao demandarao a repeti¢ao de todo o procedimento.

Paragrafo unico. As alteragoes de condigdes relevantes da alienagao que ocorrerem
posteriormente a cada fase demandarao a repetigao desta fase.

Art. 194. As modificagdes promovidas no documento de solicitagdo de propostas
preliminares e no documento de solicitagao de propostas firmes serdao divulgadas nos mesmos
meios em que forem veiculados os atos originais e sera concedido novo prazo para apresentagao
das propostas.

Art. 195. A qualquer tempo, a Cohab Minas podera determinar a realizagao de diligéncias
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para obtencao de esclarecimentos relacionados ao procedimento competitivo.

Art. 196. Os interessados em participar dos procedimentos competitivos de alienagao
previstos nesta secao deverao apresentar declaracao de conformidade com regulacoes e praticas
de prevencao a fraude e a corrupcio e a aderéncia aos critérios objetivos para selegao de
interessados definidos no instrumento de convocacao.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO COMPETITIVO DE ALIENAGCAO

Art. 197. O procedimento de alienagao para fins de desinvestimento que trata o Titulo VII
observara as seguintes fases:
I. Preparacao;
II. Consulta de interesse;
III.  Apresentacao de propostas preliminares;
IV.  Apresentagao de propostas vinculantes;
V. Negociagao; e
VI.  Resultado e assinatura dos instrumentos juridicos negociais.
§1° O inicio das fases IT a IV do caput sera divulgado por meio eletrénico no site da Cohab
Minas.
§2° A fase de apresentagao de propostas preliminares podera ser dispensada mediante
decisao motivada da Diretoria da area técnica demandante, hipétese em que o instrumento de
convocacao devera indicar expressamente a dispensa da fase.

Art. 198. Para fins de selegcao da melhor proposta, serd utilizado o critério de julgamento
de melhor retorno econémico, que sera analisado com base no valor da proposta e em outros
fatores, tais como responsabilidades e condi¢coes comerciais, contratuais, fiscais, trabalhistas,
ambientais, entre outros que possam ser reputados relevantes para analise de melhor proposta,
desde que devidamente justificado e objetivamente definido no instrumento de divulgacgao de
oportunidade.

SECAO |
DA PREPARACAO

Art. 199. A fase de preparacgao interna destina-se ao planejamento do procedimento
competitivo de alienagao e contemplara:
I.  Justificativa, que contera motivagao para a alienagao, avaliagao e recomendagao
quanto ao modelo de desinvestimento;
II. Avaliacdo de impactos comerciais, fiscais, contabeis, trabalhistas, ambientais,
societarios e contratuais da alienacao;
III.  Avaliacao da necessidade de licencas e autorizagdes governamentais; e
IV.  Verificacao da aderéncia da alienacao aos objetivos estratégicos da Cohab Minas.
§1° A Comissao de Avaliacdo sera composta por, no minimo, 03 (trés) empregados com
competéncia técnica, e competira a ela a avaliagao econémico-financeira do ativo.
§2° Os membros da Comissao de Avaliagao nao terdo vinculo de subordinagao com a
Comissao de Alienacao, responsavel pela condugao do procedimento competitivo de alienacao.
§3° O relatério com os elementos indicados nos incisos I a IV do caput, descritos de forma
detalhada, a cargo da Comissao de Avaliagao, sera submetido a aprovagao da Diretoria da area
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técnica demandante previamente ao inicio do procedimento competitivo de alienagdo e a
abertura do procedimento sera precedida de aprovagao do Conselho de Administracao.

Art. 200. O objeto da alienacgao sera definido de forma clara no documento de solicitagao
de propostas preliminares e no documento de solicitacao de propostas firmes.

Art. 201. Podera ser contratada instituicdo financeira especializada independente para
efetuar avaliagao econémico-financeira formal e independente do ativo e/ou para assessorar a
execucao e o acompanhamento da alienacao.

SECAO I
DA CONSULTA DE INTERESSE

Art. 202. Anteriormente ao envio do documento de solicitacao de propostas, a Cohab
Minas verificara o interesse do mercado na alienagao pretendida por meio de instrumento de
divulgagao da oportunidade.

Art. 203. O instrumento de divulgagao da oportunidade, a ser elaborado pela Comissao de

Alienacao, conterd, no minimo:
I. Informagdes nao confidenciais acerca dos bens, contemplando a descrigao do

ativo;

II.  Critérios de selecao dos proponentes, incluindo critérios de integridade;

III. Condigdes para apresentacao de proposta individual ou conjunta e as vedacoes
quanto a participagao no procedimento;

IV. Identificacdo dos assessores financeiros do projeto de desinvestimento
contratados pela Cohab Minas, se houver; e

V. Indicacdo da forma de obtencdo de maiores informacodes sobre o projeto de
desinvestimento pelos potenciais compradores que comprovadamente atendam
os critérios de selegao.

Paragrafo unico. O instrumento de divulgacao da oportunidade contera ainda as
informagoOes necessarias para a manifestagdo de interesse em participar do procedimento de
alienacao, tais como o prazo e a forma de realizagao dos atos, e sera publicado preferencialmente
por meio eletrénico, no sitio eletronico da Companhia.

Art. 204. Aqueles que manifestarem interesse a Cohab Minas deverdao comprovar o
atendimento aos critérios objetivos estabelecidos no instrumento de divulgagao da oportunidade,
celebrar acordo de confidencialidade e fornecer outras declaragbes que atestem seus
compromissos com a integridade e a conformidade exigidas pela Companbhia.

SECAO I
DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS PRELIMINARES

Art. 205. Encerrada a fase de consulta de interesse, a Comissao de Alienacdo podera
propor, para aprovagdo da Diretoria da area técnica demandante, a dispensa da fase de
apresentacao de propostas preliminares.

Paragrafo unico. A fase de apresentacao de propostas preliminares sera realizada quando:

I. Demonstrada a necessidade de se verificar o interesse dos potenciais
compradores e a viabilidade de se seguir para a etapa de propostas vinculantes; e
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II.  For necessario delimitar o numero de proponentes que passarao a etapa de due
diligence com acesso ao data room, caso houver, e oferecimento de propostas
vinculantes, quando terdo acesso as informacoes consideradas mais estratégicas
e sensiveis da Cohab Minas e do ativo, conforme critérios previamente aprovados
pela Diretoria da area técnica demandante.

Art. 206. O instrumento de solicitagao das propostas preliminares (instruction letter)
devera conter os seqguintes elementos:

I. Informacdes e instrucoes necessarias a apresentagao das propostas preliminares,
conforme critérios previamente aprovados pela Diretoria da area técnica
demandante;

II. Informacao sobre a realizacdo de eventual due diligence na etapa de propostas
vinculantes;
III.  Prazo para a apresentacao da proposta preliminar e data e hora para sua abertura;
IV. Regras para apresentacdo de proposta conjunta, bem como vedagdes a
participagao no procedimento;
V.  Opcionalmente, a indicagcao motivada de limitagdo do niumero de proponentes que
serdo convidados a participar da etapa de proposta vinculante, observando a
classificagdo obtida a partir dos critérios adotados e previamente aprovados pela
Diretoria da area técnica demandante; e
VI. Informagbes sobre o processo de perguntas e respostas (como, por exemplo, se
havera limite ao numero de perguntas, prazo para submeté-las e previsao de
resposta).
Paragrafo unico. Os interessados que apresentarem proposta preliminar na fase a que se
refere a Segao III do Titulo VII poderao desistir dessas propostas sem incorrer em 6nus ou
penalidades.

Art. 207. Anteriormente ao evento de abertura das propostas preliminares, a Comissao de
Alienacao obtera a avaliacdo econdmico-financeira preliminar do ativo, a ser elaborada pela
Comissao de Avaliagao e/ou pela instituigao financeira de que trata o art. 201, se existente.

Art. 208. Competira a Comissao de Alienacao, para garantir a isonomia e a impessoalidade,
proceder a abertura simultanea das propostas preliminares apresentadas.

Art. 209. Ao final da fase de apresentagao de propostas preliminares, a Comissao de
Alienacao classificara as propostas preliminares recebidas, conforme os critérios por ela
estabelecidos previamente.

Paragrafo unico. A Comissao de Alienacgao realizarda as avaliagOes necessarias para
garantir, quando possivel, que possam participar da préxima fase, no minimo, 3 (trés)
interessados.

SECAO IV
DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS VINCULANTES

Art. 210. Competira a Comissao de Alienacao encaminhar documento de solicitagao de
propostas vinculantes aqueles que tenham manifestado interesse na fase de consulta de interesse
ou aqueles que tenham sido classificados na fase de solicitagao de propostas preliminares, quando
ocorrer.
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Art. 211. O documento de solicitagao de propostas vinculantes contera, no minimo:
I.  Descrigao do objeto da alienagao;
II. Condigoes para realizagao de due diligence e acesso ao data room pelos
interessados;
III. Modo de apresentacgao, limite e modalidade de prestacao de garantias, quando
necessario; e
IV.  Minutas dos instrumentos juridicos negociais.

§1° As propostas poderdo conter sugestoes de alteragdo dos termos das minutas dos
instrumentos juridicos negociais, as quais serao avaliadas conforme o interesse da Cohab Minas.

§2° Caso sejam admitidas alteragdes nos instrumentos juridicos negociais que impliquem
alteracao das condicoes relevantes ou do objeto, a fase ou o procedimento deverao ser repetidos,
conforme o caso, nos termos do art. 193.

§3° Na hipoétese de procedimento simplificado de propostas vinculantes, o documento de
solicitacao também contera as informacoées indicadas no art. 206, devendo a Comissdo de
Alienacao avaliar o prévio preenchimento, pelos proponentes, das condi¢oes de habilitagdo no
certame.

Art. 212. As propostas oferecidas na fase a que se refere o art. 210 vinculardao os
proponentes, ressalvadas as alteragdes decorrentes da fase de negociagao.

Art. 213. Competira a Comissao de Alienacgao, para garantir a isonomia e a impessoalidade,
proceder a abertura simultanea das propostas apresentadas.

Art. 214. Ao final da fase a que se refere o art. 210, a Comissao de Alienacgao classificara as
propostas recebidas, conforme os critérios estabelecidos no documento de solicitacao de proposta.

SECAO V
DA NEGOCIACAO

Art. 215. Realizada e definida a classificagdo das propostas, a Comissao de Alienagao
podera negociar com o interessado mais bem classificado ou, sucessivamente, com os demais
interessados, segundo a ordem de classificagao, condigoes melhores e mais vantajosas para a
Companhia.

§1° A negociacao podera contemplar condi¢des econdémicas, comerciais, contratuais, além
de outras consideradas relevantes a alienagao.

§2° Podera ser contratada uma instituigao especializada independente para atestar se a
alienacao é justa sob o ponto de vista econémico-financeiro.

§3° A contratacio a que se refere o paragrafo anterior sera obrigatéria quando o valor da
operacéo for igual ou superior a R$ 500.000.000,00 (quinhentos milhdes de reais).

SECAO VI
DO RESULTADO E DA ASSINATURA DO CONTRATO

Art. 216. Competira a Comissao de Alienacao elaborar o relatério final do procedimento
competitivo de alienacao.

Art. 217. Competira ao Conselho de Administragao deliberar sobre a alienagao nos termos
e nas condigoes propostas pelo interessado mais bem classificado.
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Art. 218. Aprovada a alienagao pelo Conselho de Administragao, a Comissao de Alienagao
convocara o interessado mais bem classificado para assinatura do contrato.

Paragrafo unico. Na hipétese de desisténcia do interessado mais bem classificado, serao
aplicadas as penalidades previstas no documento de solicitagcao de propostas.

SECAO VI
DA FISCALIZACAO

Art. 219. A Cohab Minas, por meio da Presidéncia, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
data da realizagao alienagao, encaminhara cépias desses documentos para ciéncia do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais.

Paragrafo unico. A obrigatoriedade prevista no caput aplica-se, exclusivamente, as
alienacoes realizadas conforme hipédtese de dispensa de licitagao prevista no artigo 29, inc. XVIIJ,
da Lei n° 13.303/2016.

TITULO VIII
DOS CONTRATOS E INSTRUMENTOS JURIDICOS

CAPITULO |
DOS CONTRATOS

SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 220. Os contratos firmados pela Cohab Minas regulam-se pelas normas aqui descritas,
pelos preceitos de direito privado e pela Lei n° 13.303/2016.

Art. 221. Todos os contratos deverao conter as clausulas dispostas no art. 69 da Lei n°
13.303/2016.

Art. 222. Competira a Geréncia de Administragao a emissao dos contratos decorrentes de
licitagao, dispensa de licitagao, inexigibilidade e inaplicabilidade, sendo os demais elaborados
pela GJ.

Paragrafo unico. Qualquer sugestdo de alteragdo na minuta padrao que a Geréncia de
Administragdo entender necessaria quando da emissao do contrato devera ser submetida a
Geréncia Juridica para analise, salvo quando se tratar de mero erro formal ou de digitagao.

Art. 223. Os contratos serao emitidos e assinados preferencialmente em meio eletronico,
salvo excegoes justificadas.

Paragrafo tnico. Caso seja necessdaria a emissao de contrato em via fisica, os contratos
serao emitidos em 02 (duas) vias, sendo uma para a Contratada e outra para a Cohab Minas. Esta
ultima deve ser juntada aos autos do Processo Administrativo correspondente, podendo haver
mais vias quando envolver mais de um fornecedor.

Art. 224. Sera dispensavel a reducdao a termo do contrato, com sua substituicao por
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documento equivalente:
I.  Nas contratagoes por escopo de servigos cujos valores se enquadrarem no limite
do inciso II do art. 128, desde que nao resultem obrigagoes futuras, dentre as quais
a assisténcia técnica;
II. Nas contratagoes por escopo de bens das quais nao resultarem obrigagées futuras,
dentre as quais a assisténcia técnica, independentemente de seu valor;
III. Nos casos em que a substituicido por documento equivalente seja pratica de
mercado.
§1° Para efeito deste artigo, constituira documento equivalente a Ordem de Compras e
Servigos — OCS, conforme modelo disponibilizado pela GA.
§2° O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil exaustivo dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios.

Art. 225. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a
obtengao de cépia de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida a exigéncia de
ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei n° 12.527/2011.

Art. 226. Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da sede da
Cohab Minas para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes, sejam elas com pessoas fisicas
ou juridicas, domiciliadas ou nao no Brasil, salvo em situagoes devidamente justificadas pela
autoridade competente pela contratagao.

Art. 227. Os contratos poderao prever clausula compromisséria de arbitragem, nos termos
da Lei n° 9.307/1996 e da Lei Estadual n° 19.477/2011, e também clausula de mediagao
extrajudicial, quanto a eventuais pontos de litigio, envolvendo as alteragdes contratuais de que
trata este capitulo, inclusive quanto a pleitos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato.

§1° A clausula compromissoria de arbitragem devera conter, no minimo:

I.  Qualificagao das partes;
II. O nome, profissdo e domicilio do arbitro, ou dos arbitros, ou, se for o caso, a
identificacao da entidade a qual as partes delegaram a indicacao de arbitros;
III. A matéria que sera objeto da arbitragem,;
IV.  Olugar em que serd proferida a sentenca arbitral,
V.  Area para assinatura ou visto especialmente para a clausula.
§2° A clausula compromissdria de arbitragem podera estipular também:
I. 0 local, ou locais, onde se desenvolvera a arbitragem;
II. O prazo para apresentacao da sentenca arbitral;
III. A declaragao da responsabilidade pelo pagamento dos honorarios e das despesas
com a arbitragem,;
IV.  Afixacgao dos honorarios do arbitro ou dos arbitros.
§3° A clausula de mediacao extrajudicial devera conter, no minimo:
I.  Prazo minimo e maximo para a realizagdao da primeira reunidao de mediagao,
contado a partir da data de recebimento do convite;
II. Local da primeira reuniao de mediagao;
III.  Critérios de escolha do mediador ou equipe de mediagao;
IV. Penalidade em caso de ndo comparecimento da parte convidada a primeira
reuniao de mediagao.

§4° A previsao contratual pode substituir a especificagao dos itens enumerados nos
incisos I a IV, do paragrafo anterior, pela indicacdo de regulamento, publicado por instituigcdo
idonea prestadora de servigcos de mediagao, no qual constem critérios claros para a escolha do
mediador e realizacao da primeira reuniao de mediagao.

§5° A clausula de mediagao extrajudicial podera estipular compromisso das partes a nao
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iniciar procedimento arbitral ou processo judicial durante certo prazo ou até o implemento de
determinada condigao.

Art. 228. As regras constantes deste Capitulo se aplicam para todos os contratos firmados
pela Cohab Minas, independentemente se decorrentes de procedimentos licitatérios ou de
contratacgoes diretas.

SECAO I
DA FORMALIZAGCAO DOS CONTRATOS

Art. 229. Encerrado o procedimento de contratagao e emitido o contrato pela Geréncia de
Administragao sera convocada a futura contratada para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados do recebimento da convocagao, assinar o instrumento, sob pena de decadéncia do direito
a contratagao, podendo o referido prazo ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

§1° O prazo indicado no caput podera ser alterado pela area técnica demandante no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico.

§2° Caso o fornecedor nao comparega para assinar o respectivo termo de contrato apés
sua convocacao pela Cohab Minas, no prazo e condigoes previamente pactuados, decaira do
direito de contratar, nos termos do art. 75 da Lei n° 13.303/2016.

§3° Sera facultado a Cohab Minas, quando o convocado nao assinar o contrato no prazo e
nas condicoes estabelecidos:

I.  Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicoes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade com o instrumento
convocatorio;

II.  Revogar a licitagao.

§4° Assinarao os contratos representando a Cohab Minas as autoridades competentes

indicadas na Norma de Algada, art. 345 deste Regulamento.

Art. 230. Apds a assinatura do contrato pelas partes, a Geréncia de Administragao
providenciara sua publicagao no Diario Oficial de Minas Gerais.

Paragrafo unico. A Geréncia de Administragdo devera encaminhar ao fiscal e ao gestor
copia do contrato para ciéncia da designacgao.

Art. 231. Nas contratagoes em que haja previsao de instrumento contratual por adesao,
deverao ser respeitadas suas disposicoes, aplicando-se este regulamento apenas no que couber,
desde que a area técnica requisitante demonstre que nao haja conflito com os interesses da Cohab
Minas.

SECAO I
DAS GARANTIAS

Art. 232. Nos termos fixados no artigo 70 da Lei n® 13.303/2016, a critério da area técnica
demandante, podera ser exigida garantia contratual, conforme definido no Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

Paragrafo unico. No caso de garantia contratual, por fianga bancaria ou seguro-garantia,
o instrumento convocatério devera prever a exigéncia de entrega do termo de garantia ou
documento equivalente que esclarega no que consiste a cobertura da garantia.
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Art. 233. Quando exigida a prestagdo de garantia, a area técnica demandante competira
exigi-la do contratado, conforme previsto no edital ou no contrato.

81’ Quando exigida, a garantia devera ser apresentada pela contratada em até 10 (dez) dias
uteis contados da data da assinatura do contrato.

§2° O prazo previsto para a apresentacao da garantia podera ser prorrogado, por igual
periodo, quando solicitado pela contratada durante o respectivo transcurso, e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Cohab Minas.

§3° Compete ao gestor do contrato orientar a contratada, fornecendo as informagoes
necessarias para a prestacao da garantia.

§4° Em caso de alteracao do valor contratual, incluindo os reajustes, prorrogacao do prazo
de vigéncia, utilizagao total ou parcial da garantia pela Cohab Minas, ou em situacgoes outras que
impliquem perda ou insuficiéncia da garantia, a contratada devera providenciar a atualizagao,
complementacao ou substituicao da garantia prestada no prazo determinado pela Companhia,
observadas as condigGes originais para aceitagao da garantia estipuladas neste Regulamento.

§5° 0 nao recolhimento, pela contratada da garantia no prazo e na forma estabelecidos no
instrumento convocatério caracteriza inadimplemento contratual, sujeitando-a as sangoes
previstas neste Regulamento.

Art. 234. O prazo de validade da garantia prestada sera contado a partir da data de inicio
da vigéncia do contrato, e devera estender-se por mais 60 (sessenta) dias apos seu encerramento.

Art. 235. A garantia respondera pelo inadimplemento de obrigagées assumidas, sem
prejuizo das multas legais aplicadas a contratada em razao da execugao do contrato.

Art. 236. A garantia prestada pela empresa contratada sera liberada ou restituida apés a
execucao e cumprimento integral do contrato.

Paragrafo Unico. A garantia na modalidade caucdo em dinheiro sera atualizada
monetariamente pelo indice da caderneta de poupang¢a quando da sua restituicdo, e nao
contemplando remuneracgao pro rata die.

Art. 237. Na contratacdao de obras e servigos de engenharia, o edital podera exigir a
prestacao da garantia na modalidade seguro-garantia e prever a obrigacao de a seguradora, em
caso de inadimplemento pelo contratado, assumir a execucao e concluir o objeto do contrato,
hipétese em que:

I. A seguradora devera firmar o contrato, inclusive os aditivos, como interveniente
anuente e podera:
a) Ter livre acesso as instalagdes em que for executado o contrato principal;
b) Acompanhar a execugdo do contrato principal;
c) Ter acesso a auditoria técnica e contabil;
d) Requerer esclarecimentos ao responsavel técnico pela obra ou pelo
fornecimento.
II.  Opagamento em nome da seguradora, ou de quem ela indicar para a conclusao do
contrato, sera autorizada desde que demonstrada sua regularidade fiscal;
III. A seguradora podera subcontratar a conclusao do contrato, total ou parcialmente.

Paragrafo unico. Na hipotese de inadimplemento do contratado, serdo observadas as
seguintes disposigoes:

I. Caso a sequradora execute e conclua o objeto do contrato, estara isenta da
obrigacao de pagar a importancia seqgurada indicada na apdlice;

II.  Caso a seguradora nao assuma a execucao do contrato, pagara a integralidade da
importancia segurada indicada na apolice.
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SECAO IV
DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Art. 238. A contratada devera cumprir fielmente as disposigdes previstas na legislagao
vigente, no contrato celebrado e no edital da licitagdao ou no procedimento de contratagao direta
que o originou, atuando em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe,

especialmente:
L

II.

1L
IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

Manter os requisitos e condigoes de habilitacao fixados no processo de licitagao
ou contratagao direta.

Comunicar a imposicao de penalidade que acarrete o impedimento de contratar
com a Cohab Minas, bem como a eventual perda dos pressupostos para a
participacgao de licitagao.

Cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagoes contratadas.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées
decorrentes da execucgao ou de materiais empregados.

Responder pela correcao e qualidade dos servigos/bens nos termos da proposta
apresentada, observadas as normas éticas e técnicas aplicaveis.

Reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a Cohab Minas ou a
terceiros, nao restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca
de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucao por parte do fiscal do
contrato.

Alocar os recursos materiais e humanos necessarios a execugao do objeto
contratual, assumindo integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e
quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios, bem como os atinentes a seguro
com acidentes de trabalho de seus empregados, zelando pela fiel observancia da
legislacao incidente.

Pagar, como responsavel unico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o
objeto do contrato, podendo a Cohab Minas, a qualquer momento, exigir da
contratada a comprovagao de sua regularidade.

Permitir vistorias e acompanhamento da execucao do objeto pelo gestor e/ou
fiscal do contrato.

Obedecer as instrugoes e aos procedimentos estabelecidos pela Cohab Minas para
aadequada execucao do contrato, apresentando as informacoes solicitadas e os
documentos comprobatorios do adequado cumprimento das obrigagoes
contratuais, tenham elas natureza principal ou acessoéria.

Nao infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive marcas,
know-how ou trade secrets, durante a execugdao do contrato, sendo
responsavelpelos prejuizos, inclusive honorarios de advogado, custas e despesas
decorrentes de qualquer medida ou processo judicial ou administrativo iniciado
em face da Cohab Minas, por acusacao da espécie.

Designar 1 (um) preposto como responsavel pelo contrato firmado com a Cohab
Minas, para participar de eventuais reunides e ser o interlocutor da contratada,
zelando pelo fiel cumprimento das obrigagoes previstas no instrumento, podendo
a Cohab Minas solicitar sua substituigao, caso necessario.

§1° A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Cohab Minas a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
do contrato ou restringir a regularizagao e o uso das obras e edificagoes, inclusive perante o
registro de iméveis.
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§2° No ambito dos deveres de conduta decorrentes do principio da boa-fé objetiva, a
contratada devera colaborar com a Cohab Minas no ambito do processo de demonstragdao da
vantajosidade da contratagao, mediante a cobranga de valores razoaveis e condizentes com os
praticados no mercado e apresentacao de informacgdes detalhadas sobre seus custos unitarios e
sobre os pregos cobrados perante outros clientes.

SECAO V
DA SUBCONTRATAGCAO

Art. 239. Nos termos do art. 78 da Lei n® 13.303/2016, é permitida a subcontratagao de parte
da obra, servigo ou fornecimento contratado, deste que prévia e expressamente autorizada pela
Cohab Minas.

§1° O percentual limite e a identificagdo de quais parcelas poderdo ser subcontratadas
serao definidos pela area técnica quando da elaboragao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§2° A contratada é responsavel, para todos os fins, pela execucao e fiscalizagao da parcela
do objeto contratual executado pelo subcontratado.

§3° E vedada a subcontratacéo total do objeto contratado.

Art. 240. Quando permitida a subcontratagdao, a contratada devera apresentar
documentagao do subcontratado que comprove sua habilitagao juridica, reqgularidade fiscal e a
qualificacao técnica necessaria a execugao da parcela da obra ou do servigo que sera objeto da
subcontratacao.

Paragrafo unico. Compete ao fiscal do contrato a verificagdo e a juntada no Processo
Administrativo dos documentos referidos no caput, bem como a verificacdo das condigoes
impeditivas constantes do art. 78, §2° da Lei n° 13.303/2016.

SECAO VI
DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 241. O recebimento do objeto contratual se dara da seguinte forma:

I. Provisoriamente, pelo fiscal do contrato, quando da respectiva entrega, mediante
termo de recebimento provisério, para efeito de posterior verificagdo da sua
conformidade e quantidade com as especificagoes constantes do edital, do
contrato e da proposta apresentada pela contratada;

II.  Aseventuais impropriedades constatadas deverao ser registradas em documento
proprio, no qual constarao as medidas a serem adotadas pela contratada e os
respectivos prazos;

III. Uma vez verificado que o objeto contratual estd em conformidade com as
exigéncias do edital, do contrato e da proposta apresentada pela contratada, ele
serda recebido definitivamente pelo fiscal do contrato, com a lavratura do termo de
recebimento definitivo. Sendo obras de engenharia, o recebimento definitivo
podera se dar por equipe técnica composta por responsavel da contratada, fiscal
do contrato e outros membros indicados pelo gestor do contrato.

§1° Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos casos de servigos profissionais
definidos no inciso II do artigo 30 da Lei n° 13.303/2016 e nas demais hipéteses em que nao houver
necessidade de registrar a data de entrega e a quantidade do bem, produto, servigo ou obra
executada.

§2° O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada
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por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia e qualidade dos bens entregues e/ou do
servigo realizado.

§3° Na hipétese de rescisao do contrato, cabera ao fiscal atestar as parcelas
adequadamente concluidas, recebendo definitivamente, conforme o caso.

Art. 242. O recebimento devera ser realizado dentro do prazo de vigéncia do contrato, nos
prazos indicados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 243. O recebimento do objeto constitui condicao indispensavel para o pagamento do
preco ajustado, sendo excepcionalmente admitida a antecipagdao do valor a ser pago quando
expressamente prevista no processo de contratacao, na forma do art. 249 deste Regulamento.

Art. 244. O fiscal do contrato devera rejeitar, no todo ou em parte, obra, servigo ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato, sob o risco de caracterizar
superfaturamento, tomando as medidas cabiveis quanto a aplicagao de penalidade a contratada.

SECAO VI
DOS CRITERIOS E FORMAS DE PAGAMENTO

Art. 245. Para fins de pagamento, a Contratada devera encaminhar o documento de
cobranca (Nota Fiscal/Fatura, preferencialmente eletrénica) para a Cohab Minas ,observando-se
as disposigoes contratualmente estabelecidas e as orientagées do fiscal do contrato.

Art. 246. O pagamento sera feito até 10 (dez) dias uteis contados da apresentagao do
documento de cobranca na Geréncia de Financgas, por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, em instituigao financeira credenciada, a crédito da contratada.

§1° Os documentos de cobranga deverao conter a certificagao pelo fiscal do contrato.

§2° Se 0 documento de cobranga apresentar incorrecoes sera devolvido a contratada e o
prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagdao do documento
corrigido e certificado pelo fiscal do contrato.

§3° Se o processo de pagamento encaminhado a GF apresentar inconsisténcias sera
devolvido ao gestor/fiscal e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentagao do processo corrigido.

§4° A depender da natureza do objeto contratual, o pagamento pode ser realizado em
parcelas, definidas apds o cumprimento de etapas de execugao.

Art. 247. O exaurimento do prazo de vigéncia do contrato ndo impede nem prejudica o
processamento do pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente executados durante a
vigéncia contratual.

Art. 248. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estarao sujeitos,
quando couber, a retengao na fonte dos seguintes tributos:
I.  Imposto de Renda das Pessoas Juridicas - IRPJ, Contribuicao Social sobre o Lucro
Liquido - CSLL, Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social - Cofins,
e Contribuicao para os Programas de Integracdo Social e de Formacao do
Patrimonio do Servidor Publico - PIS/Pasep, na forma da legislacao vigente;
II.  Contribuicao previdenciaria, na forma da legislagao vigente;
III. Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISSQN, na forma da legislacao
vigente;
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IV.  Demais tributos incidentes sobre o objeto da contratagao.

§1° Caso o ISSQN retido seja devido em municipio diferente da sede da Cohab Minas, o
fiscal do contrato devera solicitar a contratada a guia para seu recolhimento e envia-la com
tempo habil para recolhimento, juntamente com a nota fiscal, a Geréncia de Financas.

§2° Ao fiscal do contrato compete ainda solicitar a Contratada enquadrada no sistema de
pagamento de impostos Simples, a cada pagamento, a declaracao constante do Anexo I da
Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil (RFB) n°® 459/2004 — SRF, e encaminhar referido
documento, em tempo habil, ao gestor do seu contrato. Se tal requisito for cumprido pela
contratada, estara a Cohab Minas dispensada da retencao dos tributos federais.

§3° Compete a Geréncia de Finangas, quando da realizagao dos pagamentos, a verificacao
e a realizagao das retencgoes dos tributos aplicaveis.

Art. 249. Em regra, nao é possivel a previsao de pagamento antecipado a contratada, salvo
se cumpridos os seguintes requisitos cumulativos:
I.  Previsao expressa no ato convocatoério ou no procedimento de contratagao direta;
II. Existéncia, no processo licitatério ou no procedimento de contratacao direta, de
estudo fundamentado/justificativa técnica comprovando a real necessidade e
economicidade da medida; e
III.  Estabelecimento de garantias especificas e suficientes que resguardem a Cohab
Minas dos riscos inerentes a operagao, tais como garantias contratuais e a
previsao de devolugao do valor antecipado caso nao executado o objeto.
Paragrafo unico. A(s) parcela(s) a ser(em) paga(s) antecipadamente ndo pode(m)
ultrapassar 30% (trinta por cento) do valor total da contratagao, salvo em casos especificos em que
o pagamento antecipado integral ou superior a 30% (trinta por cento) é condicdo para a
contratagao, tais como, assinaturas de revistas/periodicos e inscrigao em cursos/treinamentos,
dentre outros previstos em legislacgao especifica.

SECAO VI
DO REAJUSTE, DA REPACTUAGAO E DA REVISAO OU
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

Art. 250. Nos contratos firmados pela Cohab Minas havera a previsao de reajustamento de
precos, independentemente do prazo de duracao do contrato, que se dara pela aplicagao do indice
geral ou setorial mais adequado ao objeto contratual, a ser definido no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico que originou a contratagao.

§1° O marco inicial para os calculos do reajuste sera a data da apresentacao da proposta.

§2° Os reajustes serdo precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada da
respectiva memoria de calculo.

§3° Na auséncia dos indices especificos ou setoriais, previstos no artigo anterior, adotar-
se-a o indice geral de pregos mais vantajoso para a Cohab Minas, calculado por instituigao oficial
que retrate a variagao do poder aquisitivo da moeda.

§3° Para formalizagao do reajuste cabera ao gestor do contrato demonstar a vantojosidade,
sendo que para tanto é indispensavel a realizagao de pesquisa de pregos e condigoes de mercado,
permitida a negociacao com a contratada.

Art. 251. Nos contratos de prestacao de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra
firmados pela Cohab Minas, havera a previsao de repactuacao de precos baseada em planilha
analitica de custos aos novos precos de mercado, observada a variacao efetiva dos custos de
execucao do objeto, decorrente de Acordos ou Convencoes Coletivas de Trabalho.
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§1° Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuagao sera dividida em tantos quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

§2° As repactuagdes de contrato serdo precedidas de solicitagdo da contratada,
acompanhada de demonstracao analitica da alteragao dos custos, por meio de apresentacao da
planilha de custos e formacao de precos e do novo acordo ou convencao coletiva que as
fundamenta.

§3° A Cohab Minas podera realizar diligéncias para conferir a variagao de custos alegada
pela contratada.

§4° A repactuagdo do contrato devera ser pleiteada pela contratada até a data da
prorrogacao contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusao do exercicio do direito.

§5° Os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos dos contratos
a que se refere o caput serao reajustados na forma do artigo anterior.

Art. 252. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagoes terao suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:
I. A partir da assinatura da apostila/termo aditivo;
II. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das repactuacgoes futuras; ou
III. Em data anterior a repactuagao do contrato, exclusivamente quando a
repactuacgao envolver revisao do custo de mao de obra e estiver vinculada a
instrumento legal, acordo, convengao ou sentenga normativa que contemple data
de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagao
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuacoes futuras.
Paragrafo unico. No caso previsto no inciso III, o pagamento retroativo devera ser
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacao a
diferenga porventura existente.

Art. 253. Os reajustes e as repactuacgoes previstas nos artigos anteriores poderao ser
registrados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo.

Paragrafo unico. O Termo de Apostilamento sera solicitado pelo gestor do contrato e a
Geréncia de Administracao emitird em conformidade com a minuta padrao, ficando dispensadas
a analise da GJ, a assinatura da contratada e a publicacao do seu extrato no Diario Oficial de Minas
Gerais.

Art. 254. A Cohab Minas e a contratada, independentemente de previsao contratual, tém
direito a revisao ou reequilibrio econémico-financeiro do contrato, a ser realizado mediante
revisao de pregos, quando, durante a vigéncia do contrato:

I.  Sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado, oy, ainda, em
caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe; ou

II.  Houver a criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais,
bem como a superveniéncia de disposigdes legais, quando ocorridas apoés a data
da apresentagao da proposta, com comprovada repercussao nos pregos
contratados.

§1° A Cohab Minas podera convocar a contratada para negociar a redugao dos pregos,
mantendo o mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especificagoes indicadas na proposta,
em virtude da reducao dos pregcos de mercado ou de itens que compdem o custo, cabendo a
contratada apresentar as informacoes solicitadas.

§2° E vedada a celebracéo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na
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matriz de riscos como de responsabilidade da contratada.

Art. 255. A area técnica demandante, por meio do gestor do contrato, devera propor a
revisao de precos do contrato por meio de documento que contenha, no minimo, as seguintes
informacoes:

I.  Formulario — Solicitacao de Termo Aditivo e Apostilamento, conforme padrao
disponibilizado pela GA, contendo o objeto do contrato, a justificativa do aditivo ou
apostilamento, o valor, manifestacdo da Geréncia de Finangas quanto a
disponibilidade financeira, autorizacdo da autoridade competente, e demais
informacoes nele solicitadas;

II.  Apresentacao do histérico da contratagao, destacando-se os dados necessarios a
compreensao da necessidade da revisao de precgos pretendida;

III.  Indicagao do pedido formulado pela contratada e dos documentos encaminhados
para analise da Cohab Minas;

IV.  Apresentagao dos novos valores, com o detalhamento dos respectivos pregos
unitarios e, eventualmente, o reforgo de garantia contratual a ser realizado;

V. Indicagao de que a contratada mantém as condigoes de habilitagao verificadas na
ocasiao da contratagao;

VI.  Manifestagdo favoravel e expressa da contratada quanto ao resultado da analise
da revisao de pregos pretendida.

VII. Comprovacgao, através de pesquisas de pregos, que devera ser autuada no Processo

Administrativo respectivo, que os valores exercidos pela contratada continuam
vantajosos para a Cohab Minas.

Art. 256. O pedido de revisao de precos, instruido com as informacgées contidas no artigo
anterior devera ser inserido no Processo Administrativo e encaminhado para analise da GA, que
emitird a Minuta do aditivo contratual, conforme minuta padrao.

Paragrafo unico. Apds verificar a conformidade, a Geréncia Juridica emitira parecer
juridico e remetera o processo para a GA, a quem compete a coleta das assinaturas junto as partes
e a publicagao do extrato no Diario Oficial de Minas Gerais.

Art. 257. O reajuste, a repactuacao e a revisao devem ser formalizados dentro do prazo de
vigéncia do contrato.

SECAO IX
DOS PRAZOS DE VIGENCIA E DE EXECUGCAO

Art. 258. Independentemente da natureza do objeto contratual, a duracao dos contratos da
Cohab Minas nao excedera a 5 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura, exceto:
I. Para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da Cohab
Minas;

II. Nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizagao do negocio.

I11. Cabera a area técnica demandante, quando da elaboragao do ETP, se for o caso, e
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, a indicagdo do prazo de vigéncia do
futuro contrato, de acordo com as especificidades do objeto e com o planejamento
realizado.
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Paragrafo unico. Nos contratos de escopo, a area técnica demandante devera indicar, além
do prazo de vigéncia do contrato, o prazo de execugao do objeto.

Art. 259. Sera vedado o contrato por prazo indeterminado.

Paragrafo unico. Sera admitido prazo de vigéncia indeterminado nos contratos em que a
Cohab Minas seja usuaria de servigos publicos essenciais de energia elétrica, agua e esgoto, dentre
outros, assim como de servigos postais monopolizados pela ECT (Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos), desde que no processo da contratagao estejam explicitados os motivos que
justificam a adocdo do prazo indeterminado e comprovadas, a cada exercicio financeiro, a
estimativa de consumo e a existéncia de previsao de recursos orgamentarios.

Art. 260. O contrato tera sua duragido definida de acordo com as seguintes formas de
contratacao:

I.  Contratagao continuada, nas situagdes em que a necessidade permanente ou
prolongada do objeto impoe a parte contratada o dever de realizar uma conduta
que se renova ou se mantém no decurso do tempo durante a vigéncia contratual;

II.  Contratagao por escopo, nas situagoes em que o fim contratual almejado consiste
na entrega de objeto certo e determinado, extinguindo-se a relagao juridica com o
alcance do resultado contratado.
§1° Os contratos firmados pela Cohab Minas deverao estabelecer, expressamente, a data
de inicio e encerramento de sua vigéncia.
§2° Eventuais alteragdes ou prorrogagdes deverdo ser firmadas dentro da vigéncia
contratual.

SECAO X
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Art. 261. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada pela Cohab
Minas com o objetivo de garantir a observancia dos direitos e o cumprimento das obrigagoes
pactuadas, bem como a obediéncia a legislagao pertinente.

Art. 262. Compete ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao seu substituto:
I. Orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

II.  Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

III.  Acompanhar a manutengao das condigoes de habilitagdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV. Coordenar a autuagao da rotina de acompanhamento e de fiscalizacado do contrato,
cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucao, a exemplo da Ordem de Compras e Servigos — OCS, do registro de
ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagoes contratuais;

V.  Coordenar os atos preparatorios relativos a instrugao processual e ao envio da
documentagao pertinente a Geréncia de Administragciao para formalizacdo da
celebracao de aditivos, prorrogagoes, reajustes ou rescisoes contratuais;

VI. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado
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que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
VII. Tomar providéncias para a formalizagdo de Processo Administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangoes, de que trata o art. 295.
VIII. Acompanhar os valores de mercado através de pesquisas de pregos comprovando
que os valores exercidos pela contratada continuam vantajosos para a Cohab
Minas.
§1° Os gestores e fiscais deverao ter atribuigoes relacionadas ao objeto do contrato, sendo,
preferencialmente, empregados da area demandante da contratacdo. As excegbes deverao ser
devidamente justificadas no processo administrativo.

Art. 263. Compete ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao seu substituto:
I.  Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacoes
pertinentes as suas competéncias;

II.  Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

III.  Emitir notificagbes para a corregdao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definigao de prazo para a corregao;

IV. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI.  Fiscalizar a execugcao do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacoes exigidas para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao
gestor de contrato;

VII. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacgao contratual;

VIII.  Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

Art. 264. Para todos os contratos da Cohab Minas deverao ser indicados gestor, fiscal e
suplentes respectivos, expressamente designados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§1° No caso de contratagdes por escopo enquadradas nos limites dos incisos I e II do art.
29 da Lei 13.303/2016 sera dispensada a designagao de gestor e fiscal, quando o encargo de gestao
contratual ficard sob responsabilidade da chefia responsavel pela unidade demandante da
contratagao.

§2° A designagao de um suplente para o fiscal é obrigatdria, o qual atuara nas auséncias
do titular, por qualquer motivo, inclusive férias.

§3° Em razao da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e/ou mais de
uma especialidade envolvida, a fiscalizagdo da execugao contratual podera ser realizada por meio
de um grupo ou comissao de profissionais da Cohab Minas, designados previamente pelo Diretor
da area técnica demandante.

Art. 265. Os atos relacionados a execucao, gestdo e fiscalizagdo contratual devem ser
documentados, juntados e autuados no Processo Administrativo e terao como norte o
atendimento das necessidades da Cohab Minas e das legitimas expectativas da Contratada.
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Art. 266. Aqueles que atuarem no acompanhamento e fiscalizagdo do contrato deverao
possuir qualificagdo técnica para o exercicio da tarefa e ter a imparcialidade necessaria ao
adequado relacionamento com a contratada.

SECAO XI
DA PRORROGAGCAO DO CONTRATO

Art. 267. O contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, desde que a medida
seja vantajosa para a Cohab Minas.

Art. 268. A formalizacao da prorrogacao devera respeitar os seguintes requisitos minimos:
I.  Existéncia de interesse da Cohab Minas;
II. Existéncia de previsao no instrumento convocatorio ou no contrato;
III.  Existéncia de recurso orcamentario para atender a prorrogacao;
Iv. Seja requerida na vigéncia do contrato e formalizada por meio de termo aditivo.

Art. 269. Em até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato, a area técnica
demandante, por meio do gestor, propora sua prorrogacao utilizando formulario padronizado
disponibilizado pela Geréncia de Administragao e informando, no minimo:

I. Indicagao do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, respeitado o
limite no art. 71 da Lei n° 13.303/2016;

II. Demonstragdo da permanéncia da necessidade de prestagao do servigo para as
atividades da Cohab Minas;

III.  Avaliagdo dos servigos prestados ao longo do ultimo periodo de vigéncia
contratual, com o registro dos fatos julgados relevantes ocorridos no ambito da
execugao do contrato;

IV. Demonstragao de que a prorrogagao do prazo de vigéncia do contrato é a medida
mais vantajosa para a Cohab Minas, observando-se que, em regra, devera ser
realizada consulta de pregos visando a comparar os valores praticados no
mercado com a proposta de prego para a prorrogacgao do contrato;

V. Demonstracao, nos contratos celebrados por dispensa ou inexigibilidade de
licitacao, de que estdao mantidas as condigcdes que autorizaram a contratacgao
direta;

VI.  Demonstragao, nos contratos celebrados por dispensa de licitacao fundamentada
no art. 29, I ou II da Lei n° 13.303/2016, de que o valor maximo permitido nao sera
ultrapassado, nos termos do art. 128 deste Regulamento;

VII. Demonstracdo de que a contratada mantém as condigdes de habilitacao
verificadas na ocasiao da contratacao, bem como de que nao esta impossibilitada
de contratar com a Administracao Publica, anexando-se para tanto:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual/Distrital do
domicilio ou sede da empresa, ou outra equivalente, na forma da Lei;

b) Comprovante de Regularidade perante o INSS;

c) Comprovante de Regularidade perante o FGTS;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacgao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

VIII. Manifestagao favoravel e expressa da contratada quanto a prorrogagao do prazo

de vigéncia do contrato.

§1° Os documentos e informagoes exigidas no caput deste artigo devem ser inseridos no
Processo Administrativo pela area técnica solicitante e encaminhado para analise da GA, que
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emitira a Minuta do aditivo contratual, conforme minuta padrao.

§2° Apés verificar a conformidade, a Geréncia Juridica emitira parecer juridico e remetera
0 processo para a GA, a quem compete a coleta das assinaturas junto as partes e a publicagao do
extrato no Didrio Oficial de Minas Gerais.

§3° Quando o contrato previr prazo de vigéncia e prazo de execugao, o prazo mencionado
no inciso I deve se referir a este ultimo, que refletira, na mesma medida, no prazo de vigéncia.

§4° Ocorrendo impedimento ou paralisagao motivada do contrato, o prazo ou cronograma
de execucao podera ser prorrogado por periodo necessario a execugao total do objeto.

§5° Podera ser dispensada a pesquisa de pregos mencionada no inciso IV,
justificadamente, nos contratos de prestagao de servigos com mao de obra exclusiva, cujo reajuste
de precos seja feito por meio de repactuacao, em que os custos preponderantes sejam corrigidos
com base em acordo, convencao coletiva, decisao normativa, ou em decorréncia de lei, bem como
nos contratos cujo preco se mantiver inalterado ou sofrer apenas o reajuste contratualmente
previsto.

§6° Nao sendo constatada a vantajosidade do prego do contrato em comparagiao com o
patamar apurado no mercado, para nao causar prejuizos a Cohab Minas, uma vez preenchidos os
demais requisitos estabelecidos na presente Segao, sera admitida a prorrogagao do prazo de
vigéncia apenas pelo prazo necessario a realizagao de uma nova contratagao.

§7° O descumprimento do prazo previsto no caput podera ensejar apuragao de
responsabilidade, especialmente no caso de prorrogagao contratual fundamentada no §5° deste
artigo.

Art. 270. Nas hipéteses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa
da contratada, os prazos de inicio de etapas de execugao, de conclusao, de entrega e de vigéncia
contratual serdo prorrogados, a critério da Cohab Minas, aplicando-se a contratada, neste caso, as
sancgoes previstas no instrumento convocatdrio e contratual e sem operar qualquer recomposi¢ao
de precos.

Art. 271. A nao prorrogacao do contrato por auséncia de qualquer informacdo ou
documento exigido, ou pela inobservancia do prazo fixado no artigo anterior, serd de
responsabilidade do gestor do contrato, que devera tomar as providéncias necessarias a
regularizacao da situagao.

Art. 272. Nao havendo interesse na prorrogacao do contrato, ou quando tal medida se
mostrar desvantajosa para a Cohab Minas, o gestor devera tomar as providéncias necessarias, em
tempo habil, para a realizagao de licitagao ou, nas hipdteses legais, de contratagao direta, nos
casos em que o0s servigos se fizerem necessarios.

SECAO Xl
DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

Art. 273. Desde que nao altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de
licitar, o contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes e registro por Termo Aditivo, para
melhor adaptar suas previsoes ao interesse da Cohab Minas.

§1° Os contratos celebrados nos regimes empreitada por prego unitario, empreitada por
preco global, contratagao por tarefa, empreitada integral e contratacao semi-integrada somente
podem ser alterados nos casos e na forma admitida nos artigos 42, §1°,IV e 81 da Lei n° 13.303/2016.

§2° Nas hipéteses em que for adotada a contratacao integrada ou semi-integrada, é vedada
a alteracao dos valores contratuais, exceto nos seguintes casos:
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I.  Para restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro decorrente de caso
fortuito ou forga maior;

II.  Por necessidade de alteragao do projeto ou das especificagoes para melhor
adequacao técnica aos objetivos da contratacgao, a pedido da Administragao, desde
qgue nao decorrente de erros ou omissoes por parte do contratado;

III.  Por necessidade de alteragao do projeto nas contratagoes semi-integradas, nos
termos do §1° inciso IV do art. 42 da Lei 13.303/2016.
IV.  Por ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz de riscos como de
responsabilidade da Administracao.
§3° A apostila pode ser utilizada nos seguintes casos (art. 81, §7° da Lei n° 13.303/2016):
a) variagao do valor previsto no contrato decorrente de reajustes ou atualizagoes;
) compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condigdes de pagamento;
) alteragao de fiscal e/ou suplente;
) corregoes de erros materiais;
e) modificagdo dos dados de qualificagdo das partes.
Art. 274. Os limites previstos nos paragrafos 1" a 8" do art. 81 da Lei n°® 13.303/2016 devem
ser observados pela Cohab Minas em todos os seus contratos.
§1° Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no art. 81,
§1° da Lei 13.303/2016, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.
§2° As alteracdes de projeto, de especificacoes ou de quantitativos nao poderdo
transfigurar o objeto da contratagao.
§3° A aplicagao dos limites devera ser realizada separadamente para os acréscimos e para
as supressoes, sem que haja compensagao entre os mesmos.

o O T

Art. 275. O gestor do contrato deve expor a necessidade de alterar o contrato por meio do
Formulario padronizado pela Geréncia de Administragcdo — Solicitacao de Termo Aditivo e
Apostilamento, incluindo as informacgbes necessdarias, contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

I.  Apresentacao do histérico da contratacao, com a avaliagcdo das atividades
realizadas ao longo do periodo de vigéncia e o registro dos eventos julgados
relevantes, ocorridos no ambito da execugao contratual;

II. Indicacao dos fatos que levaram a necessidade de alteragdo do contrato,
apresentando os motivos de ordem técnica que justifiquem a mudanca das bases
inicialmente pactuadas, observado o disposto no §1° do art. 273;

III. Em se tratando de alteragao no Projeto Basico nas contratagdes semi-integradas,
demonstragao da superioridade das inovagoes em termos de redugao de custos, de
aumento da qualidade, de redugao do prazo de execugdo e de facilidade de
manutengao ou operagao.

IV. Demonstragdo da compatibilidade da alteragdao proposta com o objeto
inicialmente contratado pela Cohab Minas, nao podendo a pretendida modificagao
desvirtuar as condigdes originais em que se deu a disputa.

V. Indicagdo dos novos valores contratuais, inclusive em seus pregos unitarios,
respeitados os limites dos paragrafos 2° e 3° do art. 81 da Lei n° 13.303/2016 para o
prego global e demonstragao da vantajosidade da alteragao para a COHAB;

VI. Indicagao do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, se for o caso;

VII. Demonstracao, nos contratos celebrados por dispensa de licitagdo fundamentada

no art. 29, I ou II da Lei n° 13.303/2016, de que o valor maximo permitido nao sera
ultrapassado, nos termos do art. 128 deste Regulamento;

VIII. Indicacao de que a contratada mantém as condicoes de habilitagcao verificadas na

ocasiao da contratacao;

IX. Manifestagao favoravel e expressa da contratada quanto a alteracao pretendida.
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Paragrafo unico. O pedido de alteragdo contratual deve ser condizente com as reais
necessidades da Cohab Minas, sendo indevida a formalizagao de alteragado no interesse exclusivo
da contratada.

Art. 276. O pedido de alteracao contratual, instruido com as informagoes contidas no artigo
anterior, devera ser inserido no Processo Administrativo e encaminhado para analise da GA, que
emitird Term Aditivo conforme minuta padrao.

Paragrafo unico. Apds verificar a conformidade, a Geréncia Juridica emitira parecer
juridico e remetera o processo para a GA, a quem compete a coleta das assinaturas do Termo junto
as partes e publicacao do extrato no Diario Oficial de Minas Gerais.

Art. 277. Eventuais alteragoes relacionadas a modificacao dos dados de qualificacao das
partes dispensam as providéncias do art. 275 e a analise da Geréncia Juridica, devendo a emissao
do apostilamento ser requerida pelo gestor do contrato a GA, que emitira nos moldes do
modelo-padrao, acostando a documentagao comprobatoéria ao Processo Administrativo.

Art. 278. Todas as alteragdes contratuais devem ser formalizadas dentro do prazo de
vigéncia do contrato através da emissao de Termo Aditivo.

SECAO Xlli
DA EXTINGAO DO CONTRATO

Art. 279. Os contratos firmados pela Cohab Minas poderao ser extintos:
I.  Pela completa execucgao do seu objeto ou pelo advento de termo ou condigao nele
prevista;
II.  Pelo término do seu prazo de vigéncia;
III.  Antecipadamente, por acordo entre as partes, por ato da autoridade
administrativa, por via judicial ou arbitral.
IV.  PelaviolagaoaLeil2.846/2013 e Codigo de Conduta e Integridade da Cohab Minas.
Paragrafo unico: Para fins de formalizacao de nova contratagao cujo objeto seja similar ao
de uma contratagdo vigente, sera necessaria a comprovagao de que o mesmo encontra-se
encerrado, conforme disposto no caput.

Art. 280. Constituem hipéteses para a extingao antecipada dos contratos:
I. Inadimplemento contratual definido no instrumento como hipo6tese de rescisao;
II. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, reqularmente comprovada,
impeditiva da execugao do contrato;
III. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execugao da avenga;
IV. Manifestagao unilateral da Cohab Minas, por razoes de interesse publico, de alta
relevancia e amplo conhecimento;
V. Manifestacao unilateral e potestativa da parte interessada, mediante aviso por
escrito a outra parte com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a
medida esteja autorizada no contrato ou na legislagcao em vigor;
VI.  Outras situagoes previstas em lei.
§1° Em quaisquer das hipoteses enumeradas no caput a extingao podera se dar por acordo
entre as partes e sera formalizada em Termo de Distrato.
§2° Nao havendo acordo entre as partes quanto a extingdo antecipada do contrato, ela se
dara por ato da autoridade administrativa, pela via judicial ou pela via arbitral, conforme o caso.
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§3° A extingao do contrato com base nas hipoteses previstas nos incisos I a IV e VI serao
precedidas de contraditério e ampla defesa.

§4° O pleito de rescisdo pela via judicial ou arbitral independe de procedimento
administrativo prévio, sendo assegurado aos contratados o contraditério e a ampla defesa no
ambito do préprio procedimento judicial ou arbitral.

§5° A hipoétese de rescisao unilateral prevista no inciso V podera ser excepcionalmente
incluida nos contratos celebrados pela Cohab Minas, mediante justificativa da area solicitante.

Art. 281. Constitui motivo para a rescisao contratual:
I. O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas
contratuais, especificagoes, projetos ou prazos;
II. 0 atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

III. A subcontratacdao do objeto contratual a quem nao atenda as condigdes de
habilitagao e/ou sem prévia autorizagao da Cohab Minas;

IV. A fusao, cisdo, incorporagao, ou associagdo da contratada com outrem, nao
admitidas no instrumento convocatdrio e no contrato e sem prévia autorizagao da
Cohab Minas;

V. O desatendimento das determinagdes regulares do gestor e/ou do fiscal do
contrato;

VI 0 cometimento reiterado de faltas na sua execugao, anotadas na forma prevista
em normativo interno;

VII. A decretagao de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;
VIIL. A dissolugao da sociedade ou o falecimento da contratada;

IX. O descumprimento da proibigao de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

X.  Aviolagao a Lei 12.846/2013 e Cdodigo de Conduta e Integridade da Cohab Minas.

Paragrafo unico. O rol de motivos elencados no caput é exemplificativo e os motivos para
rescisao no caso concreto deverao estar previstos no contrato.

SECAO XIV
DOS RECURSOS

Art. 282. Cabera recurso, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data da comunicagao
do ato, nos casos de aplicagao de sangdes ou rescisao do contrato.

§1° O recurso de que trata o caput sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisao no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

§2° Os prazos previstos no § 1° poderao ser prorrogados por igual periodo, por interesse da
Cohab Minas.

§3° Os recursos referidos no caput nao terao efeito suspensivo, porém a autoridade
competente tem poder para, motivadamente e presentes razoes de interesse publico, atribuir ao
recurso interposto eficacia suspensiva.

§4° A comunicacdo do ato para fins de contagem do prazo recursal sera feita,
preferencialmente, na forma eletrénica, desde que haja confirmacao de recibo por parte da
empresa contratada.

80
COHAB MINAS 2024

RILC



RILC

SECAO XV
DOS CRIMES E DAS PENAS

Art. 283. Aplicam-se as licitagdes e aos contratos regidos por este Regulamento as
disposigoes do Capitulo II-B do Titulo XI da Parte Especial do Decreto-Lei n° 2.848/1940 (Cédigo
Penal).

CAPITULO Il
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS

SECAO |
DOS CONVENIOS E ACORDOS DE COOPERACAO

Art. 284. Conveénio é o instrumento destinado a formalizar a comunhao de esforgos entre
a Cohab Minas e entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos para viabilizar o fomento ou
a execucgao de atividades na promogao de objetivos comuns.

Paragrafo unico. Havendo transferéncia de recursos financeiros entre concedente e
convenente, sdo aplicaveis as regras contidas no Decreto Estadual n’ 48.745/2023, no que couber,
e demais normas aplicaveis sobre a matéria.

Art. 285. Os instrumentos firmados que nao envolvam transferéncia de recursos
financeiros entre os participes, receberao o nome de Acordo de Cooperaciao Técnica e serdao
formalizados e geridos pela area técnica demandante, obvservadas as diretrizes dispostas neste
Regulamento e em legislagdes vigentes.

Art. 286. A celebragcdao de cooperaciao com entidades privadas devera ser
preferencialmente precedida de Chamamento Publico ou justificada a escolha direta do parceiro,
desde que demonstrado que atende de forma mais eficaz a necessidade da Cohab Minas.

§1° A publicidade do chamamento publico seqguira as regras do art. 325 deste
Regulamento.

§2° 0 chamamento publico devera estabelecer critérios objetivos visando a afericao da
qualificagao técnica e capacidade operacional do convenente para a gestao e execugao do ajuste.

§3° A condugao dos procedimentos do chamamento publico compete ao Agente de
Contratagao, enquanto a gestao dos atos oriundos dele, compete a area técnica demandante.

Art. 287. Os seguintes critérios deverao ser cumulativamente observados na formalizagao
dos convénios ou Acordo de Cooperagao Técnica:
I. A convergéncia de interesses entre as partes;
II. A execugdo em regime de mutua cooperacgao;
III.  Oalinhamento com a fungao social de realizagao do interesse coletivo.

Art. 288. Para a formaliza¢do de um convénio ou Acordo de Cooperagao Técnica a area
técnica demandante providenciara a abertura do Processo Administrativo, juntando as seguintes
informacoes e documentos:

I. Manifestacao de interesse subscrita pela area técnica demandante e aprovada
pelo Diretor a que estiver vinculada e/ou pela Presidéncia, com indicagao do objeto
pretendido;
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II.  Realizagcao de Chamamento Publico para a definigao do participe ou apresentagao
de justificativa para a selecao direta do parceiro;

III. Manifestagao de interesse do(s) participe(s) selecionado(s);

IV.  Plano de trabalho que contemple detalhamento dos objetivos, das metas, dos
resultados a serem atingidos, do cronograma de execugao e, se aplicavel, dos
critérios de avaliacao de desempenho, dos indicadores de resultados e a previsao
de eventuais receitas e despesas;

V.  Manifestacao das areas técnicas envolvidas no ajuste ou em relagao as quais haja
pertinéncia tematica com o seu objeto, acerca dos seus aspectos técnicos;

VI.  Juntada aos autos dos atos constitutivos do participe e identificacao de seus
dirigentes;

§1° Juntamente com as informagdes acima, deverdao ser juntados ao Processo os
documentos do convenente elencados no art. 135 deste regulamento.

§2° A auséncia ou insuficiéncia de qualquer informacédo ou documento que a Geréncia
Juridica entender necessario ensejara a devolugao do Processo Administrativo a area técnica
demandante para retificagao.

Art. 289. Apos verificar a conformidade do processo administrativo, a Geréncia Juridica
emitira parecer juridico e remetera o processo para a Geréncia de Administracao, quando houver
repasse de recurso, a quem compete a emissao do convénio, conforme minuta anexada ao
processo, a coleta das assinaturas junto as partes e a publicagao do extrato no Diario Oficial de
Minas Gerais.

SECAO I
DOS PATROCINIOS

Art. 290. Nos termos do art. 27 da Lei n° 13.303/2016, os contratos ou convénios de
patrocinio poderdao ser celebrados pela Cohab Minas com pessoas fisicas ou juridicas para
promocao de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovacao tecnoldgica,
desde que comprovadamente vinculadas ao fortalecimento da marca da Companhia e aos
interesses institucionais, em alinhamento ao planejamento estratégico da Cohab Minas e do
Estado de Minas Gerais, observando-se as demais normas aplicaveis a matéria e, no que couber,
as normas de licitagao e contratos.

§1° Aplicam-se aos contratos de patrocinios as vedacdes constantes do art. 38 da Lei n°
13.303/2016.

§2° A realizagao de patrocinio podera ser regulamentada por normativo especifico.

§3° Independentemente da modalidade e do valor de algada, a abertura de Processo
Administrativo que tenha por objeto a celebragao de contrato ou convénio de patrocinio devera
ser precedida de autorizagao do Presidente.

SECAO I
DOS TERMOS DE CONFIDENCIALIDADE

Art. 291. No ambito de negociacOes pré-contratuais, poderao ser celebrados termos de
confidencialidade entre as partes, com vistas a proteger informacoes sigilosas que venham a ser
compartilhadas durante a etapa de negociacgao.

Art. 292. Na celebragao de termo de confidencialidade, fica dispensada a elaboragao de
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termo de referéncia, sendo necessaria aprovagao da Geréncia Juridica.

Art. 293. Os termos de confidencialidade celebrados serdo anexados ao Processo
Administrativo, no qual deverdao ser registradas as justificativas para sua celebracao e os
documentos sigilosos que foram enviados e recebidos pela Cohab Minas.

§1° Quando mais de um termo de confidencialidade se referir a um mesmo objeto comum,
cada um dos termos de confidencialidade e seus documentos correlatos serdo inseridos em
processos vinculados.

§2° Caso a celebragdo de termo de confidencialidade esteja inserida na fase de
planejamento da licitagdo, a Cohab Minas devera assegurar que os documentos sigilosos
eventualmente fornecidos a terceiros sejam publicizados aos licitantes no momento da
publicacao do edital.

Art. 294. O termo de confidencialidade nao tera seu extrato publicado no Diario Oficial ou
na internet, mas podera ser dada publicidade quando da publicizagdo do Processo Admnistrativo,
desde que esta nao fira as obrigagoes de sigilo assumidas no préprio instrumento.

Paragrafo unico. Em qualquer hipétese, os termos de confidencialidade, suas justificativas
e os documentos compartilhados pela Cohab Minas serao disponibilizados aos 6rgaos de controle,
em caso de requisicao.

CAPITULO 1lI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
RESPONSABILIZACAO

SECAO |
DAS SANCOES E DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
PUNITIVO - PAP

Art. 295. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que praticar atos em desacordo com este
Regulamento, com a Lei n° 13.303/2016 ou com as demais normas aplicaveis, no ambito dos
procedimentos licitatérios e/ou contratos da Cohab Minas sujeita-se as sangoes aqui previstas,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

Art. 296. Cabera ao fiscal do contrato acompanhar e fiscalizar sua execugao, registrando
as ocorréncias a ele relacionadas e determinando, por escrito, o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados, conforme as previsoes deste Regulamento.

§1° Ciente do(s) registro(s) realizado(s) pelo fiscal do contrato, o gestor devera enviar
notificagao a contratada, por qualquer meio escrito idoneo, fixando prazo para que ela promova a
reparacgao ou corregao imediata do(s) inadimplemento(s) contratual(is) identificado(s), atendendo
ao disposto no contrato e na legislacao pertinente, bem como para que apresente eventuais
justificativas, sem prejuizo da instauracao do PAP.

§2° Caso as justificativas sejam consideradas plausiveis e nao se verifique prejuizos com
a falha contratual, os documentos deverao ser arquivados no Processo Administrativo, com a
respectiva justificativa para a nao abertura de um processo punitivo.

Art. 297. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
sequintes infracoes:
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I. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

II. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Cohab Minas, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III. dar causa a inexecugao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

VIII. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao ou a execucao do contrato;

IX. fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§1° O atraso injustificado na execugao do contrato sujeita a contratada a multa de mora,
nos termos do art. 82 da Lei n° 13.303/2016, limitada a 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimo dia de atraso.

§2° A inexecucao total ou parcial do objeto do contrato e o descumprimento das demais
obrigagdes contratuais sujeita a contratada as seguintes sangoes, nos termos do art. 83 da Lei n°
13.303/2016:

I. Adverténcia;
II.  Multa, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do
contrato para o caso de inexecucgao parcial,;
III.  Multa, limitada a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso
de inexecucao total;
Iv. Suspensao temporaria de participagao em licitagcao e impedimento de contratar
com a Cohab Minas, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

§3° A aplicacao das sangoes previstas no paragrafo anterior nao exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Cohab Minas.

Art. 298. As penalidades previstas no artigo anterior, quando aplicadas, devem levar em
consideragao a natureza e a gravidade dos fatos, a extensdo e a relevancia da obrigagao
descumprida, a culpabilidade da contratada, os fins a que a sangao se destina, os principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

§1° A adverténcia sera aplicada nos casos de descumprimento contratual de natureza
leve, como, por exemplo, mas nao se limitando, a:

I. Nao apresentagdo de cédpia de guias quitadas de INSS e FGTS ou de outros
recolhimentos legais, quando solicitado pela Cohab Minas;
II.  Descumprimento dos prazos acordados para a execugao do objeto contratual sem
ocorréncia de prejuizos para a Cohab Minas;
III. Mora na reexecugdo do objeto contratual rejeitado pela fiscalizagdo, sem
ocorréncia de prejuizos para a Cohab Minas;
IV. Aquelas, a critério da Cohab Minas, entendidas como de natureza leve.
§2° A multa sera aplicada as faltas de natureza mediana ou grave, como, por exemplo,
mas nao se limitando, a:
I.  Reincidéncia de falta ja punida com adverténcia;
II.  Descumprimento dos prazos acordados para a execugao do objeto contratual,
III. Mora na reexecucgao do objeto contratual rejeitado pela fiscalizagéao;
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IvV.

Atrasos no cumprimento de obrigagoes contratuais e legais.

§3° A suspensao temporaria de participacdo em licitagédo e impedimento de contratar com
a Cohab Minas sera aplicada aos casos de descumprimentos de natureza grave, como, por
exemplo, mas nao se limitando, a:

L
I

IIL
IV.
V.
VL
VIL
VIIL
IX.
X.

XI.

Reincidéncia de fatos ja punidos anteriormente com multa;

A subcontratacao do objeto contratual, sem prévia autorizacao formal da Cohab
Minas;

Descumprimentos de condigoes contratuais que tragam danos relevantes a Cohab
Minas;

A emissao de titulo de crédito ou a utilizagdo do contrato para fins de caucao,
comercializagao ou cessao de direitos;

0 descumprimento sistematico de obrigagoes legais ou contratuais;

A quebra de sigilo contratual,;

Falha grosseira ou ma qualidade na execugao do objeto contratual;

A ocorréncia de comportamentos de risco a saude e/ou a vida de empregados
proprios e de terceiros;

A ocorréncia de dano ambiental decorrente da execugao inadequada do objeto
contratual;

A recusa em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente
dentro do prazo previsto no instrumento convocatério;

A recusa ou o atraso na prestagao da garantia, quando esta for exigida.

Art. 299. Caso entenda configurada situagao ensejadora de sangao, o gestor do contrato
elaborara documento que contenha, no minimo, as seguintes informacgoes:

L

I
IIL

IV.

V.

VL

VIL

Identificacdo do contrato que supostamente teve suas regras e/ou clausulas
descumpridas pelo fornecedor;

Descricao dos fatos ocorridos e do inadimplemento total ou parcial verificado;
Apresentacao dos meios utilizados como tentativa para solucionar os problemas,
e das justificativas apresentadas pela contratada, se houver;

Indicagao de eventuais prejuizos e riscos causados a Cohab Minas, em razao da
suposta inadimpléncia contratual,

Indicagao das clausulas contratuais, dos itens dos anexos ao contrato e/ou do
edital de licitagao supostamente violados;

Indicacgao da gravidade do inadimplemento e da necessidade de abertura de PAP;
e

Autorizagao do Diretor da area técnica gestora do contrato para a abertura do PAP.

Paragrafo unico. O gestor do contrato devera providenciar a abertura do PAP relacionado
ao Processo Unico de contratagao, com a devida aprovagao do Diretor da area respectiva, anexando
ao requerimento inicial todos os documentos mencionados no caput e outros comprobatorios das
alegacoes nele formuladas, se houver.

Art. 300. Uma vez iniciado o PAP, a contratada devera ser notificada pelo gestor do
contrato, por escrito, mediante meio idoneo, para apresentagao de defesa.
Paragrafo unico. A notificagdo devera conter, no minimo:

L
I
IIL
IV.
V.
VL

COHAB MINAS

A identificagao da pessoa natural ou juridica interessada;

A finalidade do documento;

A indicacao dos fatos e fundamentos contratuais e legais pertinentes;

A intimacao para apresentacao de defesa e eventuais provas a produzir;

O prazo e o local para manifestacao do intimado; e

A possibilidade de a contratada ter vista dos autos, bem como de obter cépias dos
documentos neles contidos.
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Art. 301. O prazo para apresentagdo da defesa sera de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da notificagao.
g1° A contratada incumbe, no ambito da defesa, alegar todos os fatos e fundamentos
juridicos que lhe aproveitem, cabendo-lhe o 6nus de suas alegagoes, observando-se que:
I. Ao declarar que fatos e dados estao registrados em documentos existentes na
Cohab Minas, podera solicitar ao gestor do contrato a obtencao dos documentos
ou das respectivas coépias, a fim de junta-las ao processo; e
II.  Quando requerer diligéncias e pericias, ou qualquer outro meio de prova cabivel,
arcara com eventuais custos de sua realizacao.
§2° Poderdao ser recusadas, mediante decisao fundamentada do gestor, as provas
propostas pela contratada quando forem intempestivas, ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatérias.

Art. 302. E 6nus da Contratada manter atualizado, junto & Cohab Minas, seu endereco,
inclusive eletronico, sob pena de ser considerada valida a notificagdo promovida no ultimo
endereco informado.

Art. 303. Apds a apresentagao da defesa pela contratada, o gestor do contrato devera se
manifestar sobre as alegagoes e eventuais provas produzidas ou a produzir.
§1° Mesmo em caso de nao apresentacao de defesa, devera haver manifestacao do gestor
do contrato.
§2° A manifestagao do gestor do contrato abordara os seguintes pontos:
I.  Argumentos eventualmente apresentados pela contratada;
II.  A(s) penalidade(s) eventualmente cabiveis, conforme classificagao dos paragrafos
do art. 298;
III.  Eventuais provas produzidas ou requeridas pela contratada; e
IV.  Qualquer outro dado relevante que guarde pertinéncia com o assunto.

Art. 304. Havendo producao de prova em momento posterior a defesa, a contratada podera
apresentar alegagoes finais, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da sua intimagao.

Art. 305. Apds as providéncias previstas nos artigos anteriores, o processo devera ser
encaminhado a GJ para elaboracao de parecer acerca da legalidade da aplicacao da penalidade
indicada pelo gestor do contrato, sendo posteriormente remetido ao Diretor da area gestora do
contrato para decisao.

Art. 306. Da decisao de que resulte a aplicacao de penalidades cabe recurso a autoridade
administrativa superior a que proferiu o ato impugnado, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a
contar da notificagao da decisao de aplicagao da penalidade.

Paragrafo unico. O recurso a que se refere o caput serd encaminhado e decidido pelo
Diretoria Executiva, quando a autoridade administrativa responsavel pela aplicagao da
penalidade for o Diretor-Presidente da Companbhia.

Art. 307. O recurso devera expor os fundamentos faticos e juridicos do pedido de reexame.

Paragrafo unico. Em regra, o recurso nao tera efeito suspensivo, sendo possivel sua
concessao, de oficio ou a pedido, pela Autoridade Competente recorrida ou imediatamente
superior, quando houver justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagao, decorrente da
execucao da decisao.

Art. 308. A Autoridade Competente prolatora da decisao recorrida podera reconsiderar sua
decisdao ou, se entender pela sua manutencao, cabera a Autoridade Competente superior
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confirmar, modificar ou anular, total ou parcialmente, a decisao recorrida.

Art. 309. Recebidos os autos do PAP com a decisao final do recurso, o gestor do contrato
devera providenciar por escrito, por qualquer meio idoéneo, a notificagdo da contratada acerca do
julgamento proferido.

Art. 310. Apos o término do prazo para a apresentacao de recurso ou depois de esgotada a
via recursal, a contratada sancionada com multa devera comprovar o pagamento em até 10 (dez)
dias uteis, a contar da data do recebimento da notificacao respectiva.

Paragrafo unico. Nao comprovado o pagamento da multa no prazo indicado, a Cohab
Minas podera acionar as garantias contratuais apresentadas, proceder a retencao e compensagao
dos créditos, ou, ainda, efetuar sua cobranca pela via judicial.

Art. 311. Ao final do PAP, a Geréncia de Administracdo providenciara o registro da
penalidade aplicada no:
I. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, nos termos do art.
37 da Lei n° 13.303/2016;
II. Registro interno de fornecedores, mantido pela Cohab Minas na GA.

Art. 312. A aplicagao das penalidades elencadas neste Capitulo ndo impede, prejudica ou
adia a extingao antecipada do contrato pela Cohab Minas.

Art. 313. A aplicagao de sangao administrativa e o seu cumprimento nao eximem o infrator
da obrigagao de corrigir as irregularidades que deram origem a sangao.

Art. 314. A reabilitacao do contratado punido antes de expirado o prazo da sangao somente
se dara caso ele pague a multa aplicada e nao adimplida, bem como ressargca os prejuizos
apurados.

Art. 315. Durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, e pelo Decreto
Estadual n° 46.782, de 23 de junho de 2015, como ato lesivo a administracao publica nacional ou
estrangeira, copias do Processo Administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a Controladoria Geral do Estado, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

SECAO I
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA EXTINCAO
ANTECIPADA E NULIDADE DO CONTRATO

Art. 316. A extingao antecipada do contrato, fundamentada em uma das causas elencadas
no art. 280 ou no contrato, sera precedida de procedimento administrativo, que tramitara pelo
mesmo rito previsto para a tramitacao do procedimento administrativo punitivo.

Art. 317. A tramitagao do procedimento administrativo para extingdo antecipada do
contrato ocorrera independentemente da existéncia de Processo Administrativo punitivo aberto
em face da contratada.

Paragrafo dnico. A intencao de aplicacdo de penalidades e de extingdo antecipada do
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contrato podera ser cumulada, todavia, em um mesmo procedimento, a critério do gestor do
contrato.

Art. 318. A decisao do Diretor da area gestora do contrato que concluir pela extingao
antecipada do contrato devera declara-lo extinto e o extrato da decisdo sera publicado no Diario
Oficial de Minas Gerais.

Art. 319. Em caso de inadimplemento contratual inequivoco e substancial da contratada,
registrado no Processo Administrativo, a Cohab Minas podera adotar medidas acautelatérias para
salvaguardar seu patriménio e seus direitos, quando for o caso, admitindo-se a tramitagao
posterior do procedimento administrativo para formalizagdo da extingao antecipada do contrato.

Art. 320. A instauracdao de procedimento administrativo para extincao antecipada do
contrato nao tera lugar quando a Cohab Minas optar por pleitear judicialmente a extingao
antecipada do contrato.

Paragrafo unico. Caso o ajuizamento de processo judicial ocorra durante a tramitagao do
procedimento administrativo para extin¢ao antecipada do contrato, a autoridade administrativa
declarara a perda do objeto do Processo Administrativo e o arquivara, dando ciéncia da decisao a
contratada.

Art. 321. Constatada irregularidade no procedimento licitatério ou na execugao contratual,
caso nao seja possivel o saneamento, a decisdo sobre a suspensao da execugao ou sobre a
declaragao de nulidade do contrato somente sera adotada na hip6tese em que se revelar medida
de interesse publico, com avaliagao, entre outros, dos seguintes aspectos:

I. impactos economicos e financeiros decorrentes do atraso na fruicdo dos
beneficios do objeto do contrato;
II.  riscos sociais, ambientais e a seguranca da populagao local decorrentes do atraso
na fruicao dos beneficios do objeto do contrato;
I11. motivacao social e ambiental do contrato;
IV.  custo da deterioracao ou da perda das parcelas executadas;
V. despesa necessaria a preservacgao das instalagoes e dos servigos ja executados;
VI.  despesa inerente a desmobilizacao e ao posterior retorno as atividades;

VII. medidas efetivamente adotadas pelo titular do é6rgao ou entidade para o

saneamento dos indicios de irregularidades apontados;

VIIL. custo total e estagio de execugao fisica e financeira dos contratos, dos convénios,

das obras ou das parcelas envolvidas;
IX. fechamento de postos de trabalho diretos e indiretos em razdo da paralisagao;
X.  custo pararealizagao de nova licitagao ou celebragao de novo contrato;
XI.  custo de oportunidade do capital durante o periodo de paralisagao.

Paragrafo unico. Caso a paralisagao ou anulagao nao se revele medida de interesse
publico, o poder publico devera optar pela continuidade do contrato e pela solugao da
irregularidade por meio de indenizagdo por perdas e danos, sem prejuizo da apuragdo de
responsabilidade e da aplicagao de penalidades cabiveis.

Art. 322. A declaragao de nulidade do contrato administrativo requerera analise prévia do
interesse publico envolvido e operara retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o
contrato deveria produzir ordinariamente e desconstituindo os ja produzidos.

§1° Caso néao seja possivel o retorno a situacao fatica anterior, a nulidade sera resolvida
pela indenizacao por perdas e danos, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade e aplicagao
das penalidades cabiveis.

§2° Ao declarar a nulidade do contrato, a autoridade, com vistas a continuidade da
atividade administrativa, podera decidir que ela sé tenha eficacia em momento futuro, suficiente
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para efetuar nova contratagao, por prazo de até 6 (seis) meses, prorrogavel uma Unica vez.

Art. 323. A nulidade nao exonerara a Administragao do dever de indenizar o contratado
pelo que houver executado até a data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros
prejuizos regularmente comprovados, desde que nao lhe seja imputavel, e sera promovida a
responsabilizacao de quem lhe tenha dado causa.

Art. 324. Nenhuma contratacao sera feita sem a caracterizagao adequada de seu objeto e
sem a indicacao da disponibilidade financeira pela GF, inclusive para pagamento das parcelas
contratuais vincendas no exercicio em que for realizada a contratacao, sob pena de nulidade do
ato e de responsabilizacao de quem lhe tiver dado causa.

TITULO IX
DAS PUBLICACOES

Art. 325. Os atos praticados pela Cohab Minas relacionados aos procedimentos licitatorios,
as contratacgoes diretas e aos contratos serao publicados nos meios de divulgagao abaixo da
seguinte forma:

I.  Diario Oficial de Minas Gerais:
f) Aviso contendo o resumo dos editais de licitagdo e de chamamentos publicos.
g) Extratos dos contratos, convénios, termos aditivos e distratos, com excegdo dos
contratos cujos valores se enquadrem nos limites estabelecidos nos incisos I e II do
art. 29 da Lei 13.303/2016.
II.  Enderego eletronico da Cohab Minas (www.cohab.mg.gov.br):

a) Editais de licitagdo e de chamamento publico na integra e todos os atos
praticados que se seguirem, relacionados aos respectivos procedimentos, tais
como respostas aos pedidos de esclarecimentos, decisoes de impugnacodes e
recursos, ato de homologacao, aviso de licitacao deserta, fracassada, anulada
ou revogada;

b) Extratos dos contratos, termos aditivos, apostilamentos, quando for o caso,
extingao antecipada e distratos;

c) Relagdo das aquisicoes de bens efetivadas pela Cohab Minas, com
periodicidade semestral, com as informacoes constantes no art. 48 da Lei n°
13.303/2016;

d) Relagdo dos produtos e dos interessados pré-qualificados, nos termos do art.
64, §7° da Lei n° 13.303/2016;

e) Demonstragoes contabeis auditadas da Cohab Minas, em formato eletrénico
editavel, nos termos do art. 86, §1° da Lei n° 13.303/2016;

f) Informagdo completa mensalmente atualizada sobre a execugdo de seus
contratos e de seu orgamento, nos termos do art. 88 da Lei n° 13.303/2016;

g) Novos valores a que se referem o §2° do art. 128, apds a aprovagao pelo
Conselho de Administragao;

h) Plano Anual de Compras.

§1° A realizagao das publicagdes referidas no inciso I e I do caput é de competéncia da
Geréncia de Administragao;

§2° Compete a Geréncia de Finangas o encaminhamento tempestivo das informagdes e
dos documentos indicados na alinea “e” do inciso II a Geréncia de Administracao para as devidas
providéncias relativas a publicacao;

§3° Compete ao gestor do contrato o encaminhamento tempestivo das infomagoes e dos
documentos indicadas na alinea “f” do inciso II, a Geréncia de Administragdo para as devidas
providéncias relativas a publicacao.
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TITULO X
DA GOVERNANGCA DAS CONTRATAGCOES

Art. 326. O Conselho de Administragao é responsavel pela aprovagao da governancga das
aquisigoes e devera implementar processos e estruturas, conforme normativo interno “Politica de
Gestao de Riscos e de Politica de Due Diligence da Cohab Minas”, inclusive de gestao de riscos e
controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatdrios e os respectivos
contratos, com o intuito de alcangar os objetivos deste Regulamento e promover um ambiente
integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagoes ao planejamento estratégico e as
leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia em suas contratacoes.

§1° Para fins deste Regulamento, governanga das aquisi¢coes é a condugao dos atores,
instituicoes, estruturas organizacionais, instrumentos e processos relacionados com a fungao de
compras publicas em direcao ao alcance de resultados coletivamente pactuados e socialmente
legitimados, considerando a geracao de valor publico, a transparéncia, o accountability, a gestao
do conhecimento e as dimensoes formais e informais dos cenarios, ambientes e arranjos.

§2° Os colaboradores da Cohab Minas deverao atuar, de forma colaborativa, para
promover o amadurecimento da governanca das aquisicoes na estatal.

Art. 327. Sao objetivos da estratégia de governanca das aquisigdes da Cohab Minas:
I.  Viabilizar o planejamento integrado de aquisigao de bens e servigos pela Cohab
Minas, fomentando a atuagao de compras centralizadas, com incorporagao de
estratégia e inteligéncia de compras;
II.  Ampliar a transparéncia dos planos e atos decisorios relativos a gestao de bens e
Servigos;
III.  Orientar as agoes dos agentes publicos envolvidos nos processos de aquisigoes aos
padroes esperados de conduta e integridade;
IV.  Fornecer subsidios para definigoes de papéis e responsabilidades com o intuito de
possibilitar a prestagao de contas dos gestores.
Paragrafo unico. A profissionalizagao e a capacitagao dos agentes publicos envolvidos
com as contratagdes atuarao como fundamento para alcance dos objetivos da estratégia de
governanca das aquisigoes.

CAPITULO |
DO PLANO ANUAL DE COMPRAS - PAC

Art. 328. As contratagées de que trata este Requlamento deverao ser precedidas de
planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da Cohab Minas.

§1° A Geréncia de Administragdo compete realizar o Plano Anual de Compras — PAC da
Cohab Minas, por meio de levantamento das demandas junto as Diretorias e Geréncias,
divulgando o cronograma de contratagdes/compras para o ano tao logo aprovado o orgamento da
Companhia para o exercicio financeiro seguinte.

§2° A medida de planejamento constante do paragrafo anterior é imprescindivel para o
controle e fiscalizagao, a fim de se evitar o fracionamento indevido de despesas.

§3° O PAC devera ser aprovado pela Diretoria Executiva e publicado no site da Cohab
Minas.

§4° Cabera a Diretoria Administrativa a consolidagao e o acompanhamento periédico da
execugao do plano, submetendo a Diretoria Executiva por sua aprovagao qualquer necessidade de
corregao de desvios.
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Art. 329. O PAC devera conter:
I.  Definigao de unidades demandantes dos bens e servigos, com base na distribuigao
das competéncias sobre as categorias de compras;

II.  Estudo dos tempos médios de processamento das demandas de aquisi¢ao entre o
planejamento da contratagao e a disponibilizacdo do contrato para a execugao,
com diferenciacao de fases e de formatos de selecao de fornecedor;

III. Materializagcdao do planejamento anual, contendo, para cada contratacao
pretendida:

a) Descrigao sucinta do objeto, com quantidades estimadas de itens;

b) Justificativa resumida da necessidade;

c) Valor estimado, obtido em verificagdo preliminar dos pregos dos bens e
servigos, ndo se confundindo com a pesquisa de pregos conduzida no
planejamento da contratacao;

d) Identificagdo das unidades demandantes;

e) Indicagao do provavel formato de selegao de fornecedor;

f) Informagado da data para disponibilizagao do bem ou servigo a ser adquirido,
conforme expectativa inicial;

g) Data na qual os documentos sobre o planejamento da contratagio deverao ser
recebidos, com base nos tempos médios de processamento dos processos.

Art. 330. O PAC devera, sempre que possivel, ser integrado aos instrumentos de
planejamento orgamentario, viabilizando uma gestao integrada do custeio e dos investimentos
da Cohab Minas.

Art. 331. Os Diretores deverao apresentar relatério mensalmente ao Presidente contendo
todas as contratacoes aprovadas e nao previstas no PAC referente ao més anterior, devidamente
justificadas.

CAPITULO Il
DA GESTAO DE RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 332. O Plano de Gestao de Riscos nas Contratagdes é resultado da avaliagao
sistematica e periddica dos processos de trabalho de contratacao, em ambiente colaborativo e pela
busca da melhoria continua, aumentando a probabilidade de alcance dos objetivos da Cohab
Minas e reduzindo os riscos a niveis aceitaveis.

§1° Cabera ao Escritério de Integridade a elaboragdo do Plano de Gestdo de Riscos nas
Contratagoes da Cohab Minas, com visao integrada dos desafios, instituindo plano de acao para
tratamento dos riscos compartilhados, que deverao ser aprovados pela Diretoria Executiva.

§2° 0 PGRC devera3 ser reavaliado a cada 2 (dois) anos, consolidando as ligdes aprendidas
pelo Plano anterior e propondo novas agoes de enfrentamento aos riscos persistentes.

§3° O Plano de Gestdo de Riscos nas Aquisigoes devera considerar os mapas de riscos
inseridos na fase de licitagdao como fonte de informagcao.

Art. 333. 0 PGRC devera se materializar em um Mapa de Riscos contendo, no minimo:
I.  Objeto de analise: produto ou servigo a ser contratado;
II.  Objetivo a ser alcangado/propésito da contratagao;
I11. Gestor de riscos;
IV. Ordem de criticidade (nivel de risco ou maior impacto nos objetivos da
contratagao), a critério do Gestor de riscos;
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VL
VIL
VIIL
IX.
X.
XI.
XII.

Eventos de riscos identificados;

Causas e consequéncias de cada evento;
Controle existentes;

Impacto;

Probabilidade;

Classificacao de nivel de risco;
Resposta ao evento risco; e

Plano de tratamento.

Art. 334. O PGRC da Cohab Minas devera ser atualizado para refletir o apetite a risco
definido pela Diretoria Executiva, permitindo o desenvolvimento de uma visao de riscos de forma

consolidada.

Paragrafo unico. A elaboracdo do PGRC da Cohab Minas devera seguir as rotinas
preconizadas no normativo interno “Politica de Gestao de Riscos” da Cohab Minas.

CAPITULO 11l
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 335. Os atos praticados nos processos de contratagao serao publicos, ressalvadas as
hipoteses de informagoes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado,
na forma da lei.

§1° A publicidade sera diferida:

L

I

IIL

Quanto aos documentos do planejamento da contratagao, até a publicagao do
instrumento convocatorio;

Quanto ao orgamento estimado da contratacao, até o encerramento da etapa de
julgamento de propostas;

Quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura.

§2° As areas de controle interno e externo terdo acesso irrestrito aos processos de
contratagao, em qualquer fase ou etapa.

Art. 336. As seguintes informagoes referentes as contratagdes, bem como a eventual
integra de documentos ou dos processos administrativos que os fundamentaram, serdo
divulgadas no site da Cohab Minas:

L
II.
1L

IvV.

VL

Mecanismos de participagao de interessados, como audiéncia e consulta publicas;
Editais de licitagao e de chamamento publico de propostas para contratagao direta;
Resultados de licitagoes e das contratagoes diretas, contendo pregos unitarios e
quantitativos, inclusive o resumo das propostas de todos os licitantes,
notadamente a parte relativa a pregos e prazos;

Contratos, atas de registro de pregos, convénios e instrumentos congéneres
firmados, bem como suas alteragoes e rescisoes;

Pagamentos efetuados sobre os contratos firmados;

Dados sobre colaboradores terceirizados disponibilizados por contratos de
prestacao de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra, respeitada a
legislagao referente a protecao de dados pessoais.

Art. 337. A relagcdo das aquisicoes de bens efetivadas sera publicada pela GA,
semestralmente, no site da Cohab Minas, contendo as seguintes informacoées:

L
I

COHAB MINAS

Identificacao do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade adquirida;
Nome do fornecedor;
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III.  Valor total de cada aquisigao.

Art 338. Serao disponibilizados no site da Cohab Minas:

I.  Asinformacoes sobre os atos relativos a dispensa ou inexigibilidade de licitagao,
procedimentos de contratacao mediante parceria publico-privada, concessoes,
permissoes e convénios;

II.  Logo apds sua assinatura, o termo do contrato celebrado e seus eventuais termos
aditivos ou modificativos.

CAPITULO IV

DA INTEGRIDADE E DOS MECANISMOS ANTICORRUPCAO

Art. 339. Os agentes publicos envolvidos nas contratagdes objeto deste Regulamento
respeitarao o todo o conjunto normativo que compode o Programa de Integridade da Cohab Minas,
especialmente o Cédigo de Conduta Etica e Cédigo de Conduta e Integridade.

Art. 340. Os termos de contrato firmados pela Cohab Minas conterdao clausulas
anticorrupcao, sob pena de nulidade dos mesmos, estando as eventuais infragoes cometidas
sujeitas a apuragao de responsabilidade.

Art. 341. Serao instituidos controles internos para evitar a ocorréncia de contratagdes com
precos inadequados, caracterizados como:

I.  Sobrepreco, quando os pregos contratados sdo expressivamente superiores aos
pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao valor unitario de um item,
se a licitagdo ou a contratagao for por pregos unitarios, ou ao valor global do objeto,
se a licitagao ou a contratagao for por prego global ou por empreitada;

II. Superfaturamento, quando houver dano ao patrimoénio da Cohab Minas
caracterizado, por exemplo:

Pela medi¢ao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou
fornecidas;

Pela deficiéncia na execugao de obras e servigos de engenharia que resulte em
diminuicao da qualidade, da vida util ou da seguranca das instalagoes;
Alteragoes no orcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor da empresa
contratada;

Outras alteracoes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados sem justificativas adequadas, distorcao do
cronograma fisico-financeiro, prorrogacao injustificada do prazo contratual
com custos adicionais para a Cohab Minas ou reajuste irregular de pregos.

Art. 342. E vedada aos agentes publicos envolvidos nas fases de planejamento da
contratagao e de selegao de fornecedor a pratica de atos que frustrem o objetivo da contratagao, a

exemplo de:

I. Admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

COHAB MINAS

Comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatorio inclusive nos casos de participagao de sociedades cooperativas;
Estabelegcam preferéncias ou distingées em razao da naturalidade, da sede ou
do domicilio dos licitantes, sem justificativas robustas;

Sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato.
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II. Estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras,
inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo
quando envolvido financiamento de agéncia internacional,

III.  Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente,
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposicao
expressa em lei.

Art. 343. E vedada aos agentes publicos envolvidos na fase de Gestao do Contrato a pratica
de atos de ingeréncia na administracao da empresa contratada, a exemplo de:

I.  Possibilitar ou dar causa a atos de subordinagao, vinculagcao hierarquica,
prestacao de contas, aplicacao de sangao e supervisao direta sobre os empregados
da empresa contratada;

II.  Exercer o poder de mando sobre os empregados da empresa contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagdo previr a notificagao direta para a execugao das
tarefas previamente descritas no contrato de prestagao de servigos para a fungao
especifica, tais como nos servigos de recepgao, apoio administrativo ou ao usuario;

III.  Direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV. Promover ou aceitar o desvio de fungoes dos trabalhadores da empresa
contratada, mediante a utilizagdao destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratagao e em relagao a fungao especifica para a qual o
trabalhador foi contratado;

V. Considerar os trabalhadores da empresa contratada como colaboradores
eventuais da propria unidade responsavel pela contratagao, especialmente para
efeito de concessao de diarias e passagens;

VI.  Definir o valor da remuneracao dos trabalhadores da empresa contratada para
prestar os servicos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de
profissionais com habilitagao/experiéncia superior a daqueles que, no mercado,
sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que justificadamente.

Art. 344. E vedada as empresas contratadas a contratacdo, como prestador de servigo
terceirizado, de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente da unidade contratante ou de agente publico que desempenhe funcoes
em qualquer fase da contratagao.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE ALCADA

Art. 345. As aprovacgdes/autorizacoes dos atos administrativos relacionados as compras,
licitagbes, contratos, convénios, acordos de cooperagao, termos aditivos/apostilamentos e
distratos serao realizadas pelas autoridades administrativas definidas em razao do valor do objeto
do negdcio juridico, nos termos do art. 346 deste Regulamento.

§1° Durante suas auséncias, a autoridade administrativa responsavel tera um substituto
designado em portaria. Nao havendo portaria de substituicao, a alcada sera de responsabilidade
do Vice-Presidente. Na auséncia do Vice-Presidente, a alcada sera de responsabilidade do Diretor
Administrativo.

§2° Para fins de aplicagao da norma de algada, quando a area técnica demandante for a
Auditoria Interna, o Escritorio de Integridade ou o Gabinete da Presidéncia sera considerado como
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Diretor da area o Vice-Presidente.
§3° Quando a Diretoria Administrativa - DA for a area técnica demandante, cabera ao
Vice-Presidente a sequnda aprovagao/assinatura, quando exigida.

Art.

RILC

346. A definicdo das autoridades administrativas competentes para as

aprovagoes/autorizagoes dos atos mencionados no art. 345 seguira as regras abaixo:

NORMAS DE ALCADA

Instrumento
ETP/Termo de Juridico
Referéncial/ Formulario Encerramento (Contrato,
Projeto DSD/ da Licitagao Convénio,
Basico/ Formulario  (homologagdo, etc.)/ Termo
VALOR Anteprojeto de | Solicitagao de revogacao, Aditivo/
Engenharia/ | Termo Aditivo anulagao, Distrato/
Relatoério de e fracasso ou  Apostilamento/
Orcamentacao/ | Apostilamento desercao) OCSs/
Edital Autorizagao de
Pagamento
G_erente e 2 (dois)
. Diretor da .
At RS CEENIE & area, Gerente | Diretor da area DITENEIES S
200.000,00 | Diretor da area ! Diretor e
e ATENGEE € Mandatario
Diretor DA
Gerente e
Acima de R$ Gerente e , IS 2 . , 2 (dois)
200.000,00 | Diretor da area | 22 CEEND | |DiiEter g Ece Diretores
R de Finangas e
Diretor DA
Gerente e
Acima de R$ Gerentfe, Diretor , Diretor da : : Presidente e
da area e area, Gerente | Diretor da area .
1.000.000,00 ) ; outro Diretor
Diretor DA de Financgas e
Diretor DA

§1° Para contratacao de bens e/ou servigos que, individualmente, apresentem valor igual
ou superior a 5% (cinco por cento) do valor do capital social da Cohab Minas é necessaria a
aprovacgao do Conselho de Administragao, por proposta da Diretoria Executiva.

§2° Para a alienagao de bens do ativo permanente e ativo néo circulante superiores a R$
500.000,00 (quinhentos mil reais) é necessaria a autorizagdo prévia do Conselho de

Administracao.

3° O Conselho de Administragdao é responsavel pela autorizagao e homologagao do

processo de contratacao de auditoria independente.

CAPITULO VI
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 347. As atividades abrangidas por este regulamento serdo realizadas respeitando o
tratamento consciente de dados pessoais (especialmente os dados pessoais sensiveis), com
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observancia obrigatoria as disposigoes constantes na Lei n® 13.709/2018 — LGPD.

Art. 348. Os demais procedimentos omissos nessa norma, relacionados a privacidade e a
protecao de dados pessoais, deverao ser executados conforme diretrizes da Comissao de LGPD da
Cohab Minas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 349. Os prazos previstos neste Regulamento serdao computados excluindo-se o dia do
comego e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e vencem em dias uteis, considerando-se
prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o inicio e/ou o vencimento ocorrerem em
ponto facultativo, feriado nacional, estadual ou municipal de Belo Horizonte/MG, municipio onde
se localiza a sede da Cohab Minas.

Art. 350. Os casos omissos deste Regulamento serao objeto de analise da Geréncia de
Administragao, respeitados os principios mencionados no art. 31 da Lei n° 13.303/2016, sendo
facultada a consulta a qualquer area da Cohab Minas, que prestara as informagoes pertinentes por
escrito.

Art. 351. Sao complementares a este Regulamento os seguintes documentos:
I. Modelo de Estudo Técnico Preliminar — ETP;
II. Modelos de Termo de Referéncia (compra direta, licitagdo, alienacgao,
inexigibilidade/inaplicabilidade e dispensa emergencial);
III.  Modelo de Relatdrio de Orgamentacao;
IV. Formulario Documento de Solicitagao de Demanda — DSD;
V.  Formulario Solicitacao de Termo Aditivo e Apostilamento;
VI.  Formulario Solicitagao de Pronto Pagamento e Eventual de Gabinete;
VII. Minuta-padrao de editais de licitagao;
VIIL. Fluxogramas;
§1° Os documentos-padrao deverao ser preenchidos sempre a partir do modelo original,
de forma a evitar que o padrao se perca.
§2° Compete a Geréncia de Administracao - Geréncia de Administracdo - GA a gestao,
disponibilizagao, atualizagao e revisao dos documentos complementares a este regulamento
interno, que podera solicitar auxilio da GJ sempre que necessario.

Art. 352. A Diretoria Executiva tem a competéncia delegada para aprovar as adequagoes
deste regulamento decorrentes de alteragoes no Estatuto Social, na estrutura organizacional e no
Regimento Interno, desde que o Conselho de Administragao seja cientificado das modificagoes
promovidas neste Regulamento.
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