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<§ COHABMINAS
GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
COHAB COMPANHIA DE HABITACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Diretoria Administrativa - Geréncia de Administragao - Licita¢dao e Contratos

Processo SEI n° 5070.01.0000116/2024-88

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 05/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N° 5070.01.0000116/2024-88

OBJETO: Contratacio de empresa especializada para a prestagdo continua de servigos de gestdo
documental, abrangendo todas as atividades necessarias, incluindo a coleta (transporte do acervo), indexacao
de documentos, pastas e caixas, digitalizagdo, além do armazenamento em sistema de gerenciamento
eletronico de documentos, com subsequente guarda e conservacdo do acervo, conforme as especificagdes,
requisitos e quantidades detalhadas no Termo de Refréncia - ANEXO 1.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO
MODO DE DISPUTA: ABERTO
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: Dia 13/01/2025 as 10h00 - Horario de Brasilia

SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: Portal de Compras de Minas Gerais — www.compras.mg.gov.br

O Portal de Compras do Estado de Minas Gerais ¢ administrado pela Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao — SEPLAG, cabendo ao licitante providenciar seu cadastro e credenciamento no referido Portal.

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGACAO DE INFORMACOES: www.compras.mg.gov.br e
www.cohab.mg.gov.br, link “Licitacdes e Contratos”.

ESCLARECIMENTOS: exclusivamente pelo link proprio do Portal de Compras, até o 3° dia 1til que
anteceder a abertura da sessao publica.

ENDERECO E CONTATOS DA COHAB MINAS:

- Endereco: Cidade Administrativa de Minas Gerais, Edificio Gerais, 14° andar, sita a Rodovia Papa Joao
Paulo II, n° 4.001, Serra Verde, Belo Horizonte/MG, CEP 31.630-901

- E-mail: licitacao@cohab.mg.gov.br

1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. A COMPANHIA DE HABITACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS — COHAB
MINAS, empresa de economia mista do Governo do Estado de Minas Gerais com sede no Edificio Gerais,
14° andar, Cidade Administrativa de Minas Gerais sita @ Rodovia Papa Jodao Paulo II, n® 4.001, Serra Verde,
Belo Horizonte/MG, CEP 31.630-901, inscrita no CNPJ sob o n° 17.161.837/0001-15, com fundamento na
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Lei n° 13.303/2016 e no seu Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos, disponivel no endereco
eletronico www.cohab.mg.gov.br, torna publico, para conhecimento dos interessados, que esta aberta a
licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 05/2024, critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, observando-se as condi¢cdes e informagdes estabelecidas neste Edital e nos Anexos que o
integram que sdo complementares entre si, de modo que todas devem ser consideradas para os fins a que se
destinam.

1.2. A presente licitagdo sera regida por este Edital e seus Anexos, pelo disposto no Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da COHAB MINAS — RILC, pela Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016,
pela Lei Estadual n° 14.167, de 10 de janeiro de 2002, Lei n°® 13.994, de 18 de setembro de 2001, pela Lei
Complementar n° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, Lei Ordinaria n°® 20.826 de 31 de julho de 2013,
pelos Decretos Estaduais n° 45.902 de 27 de janeiro de 2012, n° 47.154 de 20 de fevereiro de 2017, n°
47.437 de 26 de junho de 2018 e alteragdes posteriores e pelas demais disposi¢des legais complementares.

1.2.1. Aplica-se naquilo que couber e ndo conflitar com a Lei n° 13.303/2016 e com o
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COHAB MINAS as disposi¢des do Decreto Estadual
n° 48.723/2023 que dispde sobre a licitagdo pelos critérios de julgamento de menor prego € maior
desconto, na forma eletronica, para a contratacao de bens, servigos e obras.

1.3. Os licitantes deverdo cumprir as normas previstas na Lei n° 12.846/2013 e no Decreto
Estadual n° 46.782/2015, abstendo-se de cometer atos tendentes a lesar a Administragdo Publica, enquanto
perdurar o certame licitatério e durante eventual execucao contratual.

1.3.1. Os licitantes devem estar cientes de que o cometimento dos atos descritos na mencionada
Lei ¢ passivel de dentncia através do sitio http://www.ouvidoriageral. mg.gov.br por qualquer pessoa
fisica ou juridica.

1.4. A licitagdo eletronica sera realizada em sessdo publica, por meio da Internet, mediante
condi¢des de seguranga - criptografia e autenticagdo em todas as fases.

1.5. O presente pregdo sera realizado pelo Pregoeiro e, na sua auséncia, pelo suplente e equipe de
apoio oficialmente designados por ato da autoridade administrativa da COHAB MINAS - Portaria COHAB
n° 3208/2024. O Pregoeiro tera assessoria da area técnica demandante, do juridico e demais areas da
COHAB MINAS, quando necessario.

1.6. O licitante devera observar as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Proteg¢dao de Dados Pessoais), e alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais
sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execugdo e acompanhamento do contrato, ndo podendo
divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagdo, a nao
ser por forca de obrigacdo legal ou regulatoria.

1.7. Constituem anexos deste Instrumento Convocatorio, dele fazendo parte integrante:
Anexo I — Termo de Referéncia
Anexo II — Minuta de Contrato
Anexo IIT — Modelo de Proposta

Anexo IV — Declaracdo inexisténcia de fatos impeditivos; conhecimento e concordancia com os termos
do edital e seus anexos; e art. 7°, XXXIII da CF/88

1.8. Futuras alegagodes relacionadas com o desconhecimento de quaisquer informagdes constantes
deste Edital e seus Anexos nao serdo consideradas e/ou admitidas, inclusive quando da execucao do Contrato
ou instrumento equivalente.

1.9. E de responsabilidade dos interessados consultar diariamente a pagina referente a esta licitagdo
no site da COHAB MINAS e/ou no Portal de Compras MG, nos quais serdo publicados todos os atos
derivados deste processo.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo a escolha da proposta mais vantajosa para a COHAB
MINAS, nas condig¢des e especificagdes previstas neste Edital e seus Anexos, para a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo continua de servigos de gestdo documental, abrangendo todas as atividades
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necessarias, incluindo a coleta (transporte do acervo), indexacdo de documentos, pastas e caixas,
digitalizagcdo, além do armazenamento em sistema de gerenciamento eletronico de documentos, com
subsequente guarda e conservacdo do acervo, conforme as especificagdes, requisitos e quantidades
detalhadas no Termo de Referéncia - ANEXO I.

2.2. O objeto desta licitagdo serd contratado por lote nico.

2.3. O detalhamento e as especificagdes técnicas do objeto estdo devidamente explicitados no
Termo de Referéncia — Anexo I e demais anexos.

3. DO PRECO DE REFERENCIA E DO CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. O preco de referéncia para este certame sera sigiloso.
3.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias

contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

3.3. As despesas decorrentes da presente licitagdo serdo providas por recursos proprios
consignados no or¢amento da COHAB MINAS.

DA VISITA TECNICA
4.1. Nao ha exigéncia de visita técnica para este certame.
5. DA APRESENTACAO DE AMOSTRA E/OU PROVA DE CONCEITO
5.1. Nao ha exigéncia de amostra ou prova de conceito para este certame.
6. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO
6.1. Nao sera permitida a participacao de sociedades organizadas sob a forma de Consorcio.
6.2. E permitida a subcontratagdo, observadas as orientagdes dispostas no item 16 do Anexo I —
Termo de Referéncia e nos subitens a seguir:
6.2.1. Poder4 ser subcontratado o servico descrito no item 17 da Tabela disposta no subitem 1.2
doTermo de Referéncia - Anexo I, prioritariamente as microempresas € empresa de pequeno porte, a
saber:
I- Item 17 - Duplicacdo de rolos de microfilmes.
6.3. A empresa subcontratada deverd atender, em relacdo ao objeto da subcontratacdo, as
exigéncias de qualificagdo técnica impostas ao licitante vencedor.
6.4. E vedada a subcontratagdo de empresa ou consorcio que tenha participado deste procedimento
licitatorio.
6.5. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Licitante

pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacgao.

6.5.1. Demais condicdes referentes a subcontratacdo encontram-se disponiveis, quando couber,
no Anexo II - Minuta de Contrato.

7. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNACOES

7.1. Os pedidos de esclarecimentos e o registro de impugnacdes referentes a presente licitacao
poderdo ser realizados por qualquer pessoa (sem login), inclusive fornecedor cadastrado no CAGEF (logado),
e deverdo ser enviados exclusivamente por meio do Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br), em
campo proprio (acesso via botdo “Esclarecimentos/Impugnacao”) em “Dados do Pregao”.

7.2. Em carater excepcional e caso seja detectado problemas no envio dos pedidos de
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esclarecimento e/ou impugnagdes na forma acima prevista, em decorréncia de erros gerados pelo sistema
eletronico, confirmado pela SEPLAG, o Pregoeiro poderd autorizar o envio da documentacao através do e-

mail licitacao@cohab.mg.gov.br.

7.3. Sobre os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes, informa-se:

a) Os pedidos deverdo ser encaminhados até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da
sessao publica.

b) Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverao se identificar (CNPJ, Razao
Social e nome do representante que pediu esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e
disponibilizar as informagdes para contato (endereco completo, telefone e e-mail).

¢) Os esclarecimentos e/ou impugnacdes serdo respondidos em até 3 (trés) dias uteis, contados da data
do recebimento, pelo Pregoeiro com apoio da area técnica demandante, pela Geréncia Juridica e demais
areas da COHAB MINAS, quando necessario.

d) Poderdao ser encaminhado arquivos com informagdes ¢ documentagdes pertinentes ao pedido ¢ a
impugnagdo quando necessarios, documentos encaminhados ndo relacionados com este certame ndo
serdo analisados.

e) As respostas serdo disponibilizadas no Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e no site da
COHAB MINAS (www.cohab.mg.gov.br) para conhecimento de todos os licitantes e interessados, e por
notificacdo do Portal de Compras pelo e-mail cadastrado no momento do pedido de esclarecimento e/ou
impugnagao.

f) Apos o envio, o pedido ndo pode ser alterado e ficard registrado com numero de entrada, tipo
(esclarecimento ou impugnagdo), data de envio e situagdo. Apos a insercao da resposta, o solicitante
recebera um e-mail de notificagdo e a situagao alterar-se-a para “concluido”.

7.4. Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacao pelo mesmo instrumento de publicacdo em
que se deu o texto original, devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdo no
instrumento convocatdrio nao afetar inquestionavelmente as condigdes para formulagao das propostas.

7.5. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes aderem a este Edital dele fazendo
parte, vinculando a COHAB MINAS, os licitantes e demais interessados.

7.6. As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame. A concessao de efeito suspensivo a impugnacgdo ¢ medida excepcional e deverd ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

7.7. A ndo impugnagao do Edital, na forma e tempo definidos nesse item, acarreta a decadéncia do
direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E IMPEDIMENTOS

8.1. A presente licitacdo ¢ aberta a todos os interessados, pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto licitado, nacionais e estrangeiras, autorizadas a funcionar no pais, que estejam em condigdes legais de
exercicio e que atendam integralmente as exigéncias e condigdes contidas neste Edital e seus Anexos, nos
termos da legislacdo em vigor.

8.2. Poderao participar deste Pregdo interessados que estejam com Credenciamento regular nos
termos do Decreto Estadual n°® 47.524/2018 e¢ Resolug¢do SEPLAG n° 93/2018, no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF.

8.3. Seréd concedido tratamento favorecido para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Cooperativas, nos limites previstos na Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Estadual n® 20.826/2013.

8.4. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n°
123/2006 aqueles que incidam em qualquer das hipoteses previstas no §4° do art. 3° desta mesma lei.

8.5. O representante do licitante devera identificar, em campo proprio do sistema eletronico, o tipo
do segmento da empresa (microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores
rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas) que representa, para fins
de cumprimento das disposi¢cdes da Lei Complementar n° 123/2006 e Decreto Estadual n°® 47.437/2018.

8.6. Os interessados poderdo participar do procedimento licitatorio por intermédio de sua matriz ou
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filial, desde que cumpram as condigdes exigidas neste Edital e em seus Anexos da seguinte forma:

a) Todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se o licitante participar do certame por sua
matriz, ¢ em nome da filial, se o licitante participar do certame por sua filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz;

b) Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribui¢des.

8.7. A participagdo nesta licitagdo implica a aceitagdo integral dos termos e condi¢des previstas
neste Edital e seus Anexos, bem como das normas legais e regulamentares que o fundamentam.

8.8. Est4a impedido de participar da presente licitagdo o interessado que:
a) Esteja em processo de faléncia;

b) Esteja cumprindo penalidade de suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a COHAB MINAS;

c) Tenha sido declarado inidoneo pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade
federativa a que estd vinculado a empresa publica ou sociedade de economia mista, enquanto
perdurarem os efeitos da sangao;

d) Se enquadre em qualquer das vedagdes previstas na Lei n® 13.303/2016, notadamente em seus artigos
38 e 44;

e) Possua em seu contrato ou estatuto social finalidade ou objetivo incompativel com o objeto desta
licitacdo;
f) Pessoas juridicas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

g) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

h) Sejam declarados inidoneos (o fornecedor ou seu administrador) pela Unido, conforme Lei n°
12.846/2013, enquanto perdurarem os efeitos da condenagdo, ou que constem em listas restritivas do
Conselho de Segurangca da ONU (CSNU), por envolvimento com terrorismo ou seu financiamento,
observada a legislagao brasileira que reconheca as sangdes aplicadas.

8.9. S6 sera permitida a participagcdo de empresas em recuperagao judicial, desde que amparada em
certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta econdmica e
financeiramente a participar de procedimento licitatdrio.

8.10. A observancia das vedacdes para ndo participacdo € de inteira responsabilidade do licitante
que se sujeitara as penalidades cabiveis, em caso de descumprimento.

8.11. Como condig@o para participacdo no Pregdo a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico/portal de compras, relativo as seguintes declaragoes:

a) Que nao possui, em seu quadro, trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, € que em nenhuma hipotese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, na forma da lei;

b) Quanto aos beneficiarios enquadrados no paragrafo unico do art. 13 do Decreto Estadual n°
47.437/2018, declaragdo de que cumprem os requisitos legais para a qualificacdo como tal, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49 da Lei Complementar n°

123/2006.
8.12. Cada licitante podera apresentar uma so proposta por lote.
8.13. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma licitante na presente
licitagdo.
8.14. O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparagdo e apresentacdo de sua

proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

98 DO CREDENCIAMENTO



9.1. Para acesso ao sistema eletronico do Portal de Compras de Minas Gerais, através do qual serdao
praticados os atos da presente licitacdo, o licitante devera cadastrar-se no Cadastro Geral de Fornecedores —
CAGEF, nos termos do Decreto Estadual n°® 47.524/2018, por meio do site www.compras.mg.gov.br, na
opcao “Cadastro de Fornecedores™.

9.1.1. O licitante devera credenciar pelo menos um representante para desempenhar as
atividades em seu nome.

9.2. O gerenciamento do Cadastro de Fornecedores ¢ realizado exclusivamente pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, ndo cabendo a COHAB MINAS solucionar eventuais
problemas a ele relacionados.

9.2.1. A COHAB MINAS ndo possui autonomia para intervir no cadastramento do(s)
fornecedor(es) para obtengao da chave e senha de acesso, haja vista ser esse procedimento de exclusiva
responsabilidade da SEPLAG, provedora do sistema eletronico. Assim sendo, em caso de duvida, o
interessado devera entrar em contato com o Atendimento SIAD - (31) 3916-9755 ou enviar e-mail para
cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br.

9.2.2. A SEPLAG disponibiliza um tutorial para auxiliar o fornecedor a realizar seu cadastro no
Portal de Compras MG (“Orientag@o para Fornecedores™).

9.2.3. O correto uso do Portal de Compras MG ¢ de total responsabilidade do licitante, sendo
que, para auxilid-lo, a SEPLAG disponibiliza no Portal de Compras MG manual de instrugao
(https://compras.mg.gov.br/wp-content/uploads/manual-pregao-e-concorrencia-fornecedor vl1-
010224.pdf). A COHAB MINAS nao se responsabiliza pela perda de negdcios ou fases do procedimento
por mal uso do sistema eletronico.

9.3. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, cujo uso ¢ de responsabilidade exclusiva do licitante, incluindo qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Secretaria de Estado de
Planejamento ¢ Gestdo — SEPLAG, coordenadora do sistema eletronico, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

94. O cadastramento do licitante junto ao sistema eletronico implica na responsabilidade legal
pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizagdo das transacdes inerentes ao
Pregao Eletronico, sob pena da aplicagao das sangdes previstas no presente Edital.

9.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAGEF
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a
correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

9.6. O licitante que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar n°
123/2006, disciplinados no Decreto Estadual n° 47.437/2018, devera comprovar a condigao de
microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas no momento do seu credenciamento no
CAGEF.

9.6.1. O licitante que tenha sua situagdo em condi¢do de desenquadramento na data da sessdao ou
da apresentacdo da proposta fica obrigado a informar ao Pregoeiro, por meio do chat ou do e-mail
licitacao(@cohab.mg.gov.br, que ndo esta apto a usufruir dos beneficios da LC n° 123/2006, sob pena de
sanc¢do, considerando que o sistema considerard automaticamente o porte da empresa registrado no
cadastro para participagdo no pregao e/ou indicacdo do vencedor da disputa ou, quando ha participacao
ampla, identificar a situagdo de empate relativo a essa lei.

10. DA PROPOSTA COMERCIAL E DO ENVIO

10.1. Os fornecedores credenciados e interessados em participar da presente licitagdo deverdo enviar
suas propostas iniciais exclusivamente por meio de formulério eletronico no site www.compras.mg.gov.br,
sendo consideradas invalidas as propostas apresentadas por quaisquer outros meios. O envio das propostas
deverd ocorrer até a data e horario marcados para abertura da sessdo publica, ndo sendo aceitas propostas
enviadas intempestivamente.

10.2. No ato de envio o licitante devera inserir no sistema, na aba proposta/nova proposta inicial, um
arquivo PDF com especificagdes do objeto e outras informagdes pertinentes previstas no Anexo I - Termo de


http://www.compras.mg.gov.br/

Referéncia, conforme modelo previsto no Anexo III - Modelo de Proposta Comercial. O sistema permite até
5 (cinco) arquivos de 20 MB cada.

10.3. No ato de registro da proposta, o licitante devera:
a) confirmar as declara¢des no sistema eletronico;

b) indicar o valor unitario e total de cada item, assim como o valor global da proposta para o lote e a
confirmacao do valor calculado automaticamente pelo sistema;

¢) indicar marca e modelo dos itens, conforme especificado no Anexo III — Modelo de Proposta
Comerecial, quando aplicavel;

d) preencher a proposta para o lote/item, sendo o envio de documentos de forma posterior a abertura da
sessao.

10.3.1. O preenchimento dos campos do sistema bem como o arquivo referente a Proposta
Comercial anexada devera se referir, individualmente, a cada lote.

10.4. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessao publica desta licitagao.

10.4.1. A proposta que omitir o prazo de validade previsto acima sera entendida como valida
pelo prazo indicado.

10.5. No preco ofertado pela licitante, deverao estar incluidos todos os tributos, taxas, encargos e
demais custos diretos e indiretos necessarios ao objeto ora contratado, razao pela qual nao serdao considerados
pleitos de acréscimos ap0s a abertura da proposta.

10.5.1. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses.

10.5.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.5.3. A isencao do ICMS concedida aos fornecedores estabelecidos no estado de Minas Gerais,
prevista no art. 6°, item 136, Parte I, Anexo I do Decreto Estadual n°. 43.080, de 13 de dezembro de
2002, NAO se aplica 8 COHAB MINAS, devendo os fornecedores mineiros informar nas propostas
enviadas os precos sem a dedugdo relativa ao mencionado imposto.

10.6. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em
algarismos com 2 (duas) casas decimais apds a virgula.

10.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante e, futuramente, a
Contratada.

10.8. Todas as condigdes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos serdo tacitamente aceitas pelo

licitante no ato do envio de sua proposta.

10.9. Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir, no sistema eletronico, os
documentos anteriormente encaminhados.

10.10. Os documentos da proposta do licitante melhor classificado serdo disponibilizados para
avaliacdo apenas no momento de verificacao da efetividade da proposta (andlise de exequibilidade), posterior
a disputa (sessao de lances) ou abertura da proposta.

10.11. No caso de eventual divergéncia entre o valor proposto pelo licitante no sistema eletronico e o
constante dos Anexos da Proposta, prevalecera o primeiro.

10.12. O licitante devera preencher os campos de “Declaragdo de atendimento pelo fornecedor as
regras” para usufruir das preferéncias, em caso de “empate real”, indicando “sim” ou “ndo”.

10.13. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da
proposta.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DO ENVIO



11.1. Apos a indicagdo do licitante melhor classificado, o Pregoeiro disponibilizaréa "link" para envio
dos documentos de habilitacdo, via “upload”, em até 05 (cinco) arquivos de 20Mb cada.

11.1.1. Os documentos deverdo ser encaminhados em até 02 (duas) horas, prorrogaveis por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante ou de oficio pelo Pregoeiro.

11.1.2. Em carater excepcional e caso seja detectado problemas no envio dos documentos de
habilitagdo na forma acima prevista, em decorréncia de erros gerados pelo sistema eletronico,
confirmado pela SEPLAG, o Pregoeiro podera autorizar o envio da documentacdo através do e-mail
licitacao(@cohab.mg.gov.br.

11.2. O licitante que possuir o CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL — CRC emitido pela
Unidade Cadastradora da Secretdria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG podera utiliza-lo como
substituto de documento de habilitacdo dele constante e exigido nesta licitacdao, desde que este esteja com a
validade em vigor no CRC. Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, o licitante
devera apresentar documento novo com a validade em vigor.

11.2.1. Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para esta licitagdo, sendo
desconsiderados todos os demais, mesmo que estejam com a validade expirada.

11.3. HABILITACAO JURIDICA
11.3.1. Se Empresario Individual:

a) Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) Comprovante de inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis (registro comercial), no
caso de empresario individual;

c) Copia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil, no caso de
estrangeiro.

11.3.2. Se Pessoa Juridica:

a) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado no Registro
Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas, conforme a respectiva
natureza, os documentos citados poderdo ser substituidos apenas pela ultima alteragdo, caso seja
consolidada;

b) Documento de eleicdo dos administradores, procuracdo ou ata de assembleia que outorgou
poderes ao(s)representante(s), em caso dessa atribuicdo e do(s) dados pessoais do(s)
representante(s) nao constarem do estatuto ou contrato social;

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacao de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e
ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade desempenhada assim o exigir;

e) Documento de identificagdo oficial do representante legal.
11.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscri¢dao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, em caso de empresario individual.

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social, mediante a apresentagdo da Certidao Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do Estado de Minas Gerais, mediante a
apresentacao da Certidao de Débito Tributario — CDT.

d) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.

11.4.1. A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentagdo das
competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

11.4.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao,



sendo-lhes concedido, no momento apropriado, o tratamento diferenciado e simplificado, nos termos da
Lei Complementar n° 123/06 e suas alteragdes posteriores.

11.5. QUALIFICACAO TECNICA
11.5.1. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a Licitante prestou servigos de gestdo documental.
11.5.2. Declaragdao que a licitante, caso seja contratada, terd em sua equipe de trabalho
profissional com formagado em Biblioteconomia e/ou Arquivologia, devidamente registrado na entidade
competente.

11.6. Os Atestados deverao conter informagdes que permitam a identificagdo do(s) emitente(s).

11.7. Se no texto do(s) Atestado(s) ndo houver elementos suficientes para permitir sua analise, a

Licitante podera anexar a ele(s) outro documento que possa esclarecer esses dados, tais como Contratos,
Termos Aditivos ou Declara¢ao de seus emitentes, de modo a complementar as informag¢des emanadas do(s)
Atestado(s).

11.8. Quanto & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.8.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagdao judicial da empresa, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida no domicilio
da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

11.9. DECLARACOES
11.9.1. Anexo IV - Declaragdo inexisténcia de fatos impeditivos; conhecimento e concordancia
com os termos do edital e seus anexos; e art. 7°, XXXIII da CF/88.

11.10. INFORMACOES GERAIS SOBRE A HABILITACAO
11.10.1. As ME, EPP e Equiparadas deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para

habilitagdo, mesmo que estas apresentem alguma restri¢ao fiscal.

11.10.2. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
vigentes no CAGEF, cuja consulta ¢ publica. Nesse caso os licitantes assinalardo em campo proprio no
sistema a opcao por utilizar a documentacdo cadastrada no CAGEF, ndo sendo necessario o envio dos
documentos que estiverem vigentes. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento
de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

11.10.3. Serdo admitidas assinaturas digitais e eletronicas, desde que, para as eletronicas, constem
meios habeis a verificagdo de sua autenticidade, incluindo, mas ndo se limitando, a QR Codes e c6digos
para validagdo em links de sites expressamente indicados no documento em questao.

11.10.4. Salvo disposicdo em contrario expressa neste Edital, a autenticidade da assinatura dos
documentos sera feita através de comparacdo, a ser realizada pelo Pregoeiro com aquela constante do
documento de identidade do signatario, nos termos do art. 3°, inc. I, da Lei n° 13.726/2018.

11.10.5. Os documentos exigidos deverdo estar dentro do prazo de suas respectivas validades.
Aqueles que nao possuirem expressamente prazo de validade somente serdo aceitos quando emitidos até
6 (seis) meses antecedentes a data da sessao publica.

11.10.6. Empresas estrangeiras poderdo participar com documentos apresentados com tradugao
livre.

11.10.6.1. O licitante devera ter procurador residente ¢ domiciliado no Brasil, com poderes
para receber citagao, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando
o instrumento de mandato com os documentos da habilitagao.

11.10.7. Os dados pessoais obtidos em razdo dos procedimentos da avaliagdo dos documentos de
habilitagao serdo tratados a luz da Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD).

12. DA SESSAO PUBLICA DE PREGAO

12.1. No dia e horario publicados sera aberta pelo Pregoeiro, através do sistema eletronico do Portal
de Compras de Minas Gerais, a sessdo publica desta licitagao.



12.1.1. O Pregoeiro poderd suspender, adiar ou reabrir a sessdo publica, a qualquer momento,
informando previamente os licitantes por meio do sistema eletronico supramencionado.

12.2. O sistema disponibilizara campo proprio (chat) para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes, e ordenara automaticamente as propostas iniciais, sendo que todas as propostas cadastradas
participardo da fase de lances.

12.3. Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, com valor correspondente ao valor global do lote.

12.3.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances devera ser de R$ 5.000,00
(cinco mil reais).

12.3.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado, conforme o critério de julgamento, observado o intervalo minimo de diferenga de valores ou
de percentuais entre os lances que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagao
ao lance que cobrir a melhor oferta.

12.3.3. Nao serdo aceitos lances iguais e prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

12.3.4. Serdo aceitos lances intermediarios, iguais ou superiores ao menor lance ja proposto.

12.3.5. Caso o licitante ndo apresente lances, sera considerada sua proposta inicial para a
classificacao final.

12.3.6. Para lances incorretos, o licitante podera solicitar ao Pregoeiro a exclusdo de seu ultimo
lance. A responsabilidade pela solicitagdo de exclus@o ou manutengdo de lances ¢ integralmente do
licitante.

12.4. No decorrer da sessdo publica serdo divulgados, em tempo real, o valor e horario do menor
lance apresentado pelos licitantes bem como todas as mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada
a identificagdo do licitante até o encerramento da fase de lances, sob pena de desclassificacao.

12.5. Se houver desconexao do sistema para o Pregoeiro, mas permanecer acessivel aos licitantes, os
lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12.5.1. Quando a desconexdao do sistema eletronico persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos para o Pregoeiro, a sessdo publica serd suspensa, apos a finalizagdo do envio dos lances, e
reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunica¢ao do fato no site da COHAB
MINAS ou no chat do sistema.

12.6. O MODO DE DISPUTA adotado no presente certame é o ABERTO.
12.6.1. Neste modo de disputa os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos.
12.6.2. A etapa de envio de lances tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, serd prorrogada

automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de
duracdo desta etapa.

12.6.2.1. Encerrada a etapa de envio de lances sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o
Pregoeiro podera, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa de envio de lances.

12.6.2.2. A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances durante a prorrogacdo, inclusive quando se
tratar de lances intermedidrios.

12.6.2.3. Na hipotese de ndo haver novos lances durante a prorrogacdo automatica, a etapa
de envio de lances sera encerrada automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances.

12.6.2.4. O licitante que oferecer o menor prego serd o melhor classificado, respeitando-se a
ordem cronologica dos lances.

12.6.2.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro poderd admitir o reinicio da
disputa aberta para a definicao das demais colocagoes.

12.6.2.5.1. O licitante detentor do melhor lance nao participara da nova sessao de lances.

12.6.2.5.2.  Apo6s o reinicio, os licitantes serdo convocados para apresentar lances



intermedidrios, podendo optar por ndo ofertar nenhum lance no sistema.

12.6.2.5.3.  Encerrada a etapa de que trata o subitem anterior, o sistema ordenara e
divulgara os lances.

12.7. DO EMPATE FICTO

12.7.1. Em aten¢do ao direito de preferéncia exercido pelas ME/EPP, conforme art. 44 e 45 da
Lei Complementar n® 123/06 sera oportunizado a essas empresas que:

a) Nessas condigdes, as propostas de microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais e sociedades
cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

b) O licitante tera o prazo de 5 (cinco) minutos para enviar novo lance, sob pena de preclusao do
direito de preferéncia.

c) Caso a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais
pessoas fisicas, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa, empresa de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas
fisicas, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresa de pequeno
porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoas fisicas, microempreendedores individuais
e sociedades cooperativas que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

12.8. DO EMPATE REAL

12.8.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate, nesta ordem:

a) disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao;

b) avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagdes previstos nesta Lei,

¢) desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens ¢ mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos orgaos
de controle.

12.8.2. Em igualdade de condi¢des, se nao houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territoério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao
ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;
¢) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

12.8.3. Na hipotese de persistir o empate, haverd sorteio pelo sistema eletronico dentre as
propostas empatadas.

12.9. DA VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DA PROPOSTA

12.9.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro realizard a


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L12187.htm

verificagao da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto
estipulado e a compatibilidade do prego ou desconto final em relagdo ao estimado para a contratagao.

12.9.2. O licitante melhor classificado devera encaminhar sua proposta adequada ao ultimo lance
ofertado em até 2 (duas) horas, prorrogaveis por igual periodo mediante solicitagdo do licitante ou de
oficio pelo Pregoeiro.

12.9.3. Caso tenha exigéncia de amostra ou prova de conceito, o Pregoeiro suspendera a sessao,
conforme prazo e condi¢des definidos no Termo de Referéncia - Anexo I, para seu cumprimento.

12.9.4. Serao desclassificadas as propostas que:
a) contiverem vicios insanaveis;
b) ndo obedecerem as especificacdes técnicas dispostas no Edital e Anexos;

c) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacao;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelo Pregoeiro;
e) tiverem sua amostra rejeitada ou ndo a entregar no prazo e na forma estabelecidas;

f) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital, desde que
insanavel.

12.9.4.1. A proposta cujo preco unitario de item do lote estiver acima do custo unitario do
item relacionado na planilha de referéncia da Administragdo, podera ter seus valores adequados
das seguintes formas:

a) Aplicacdo de desconto percentual linear nos precos unitirios da proposta inicial,
calculado a partir da diferenca entre o valor global da proposta vencedora e o valor global
da respectiva proposta inicial, dividida pelo valor global inicial;

b) Readequacdo nao linear dos pregos unitarios, a critério do licitante, respeitado como
limite maximo o valor global final ofertado, desde que os pregos unitarios finais sejam
menores ou iguais aos precos unitarios da proposta inicial.

12.9.5. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% do valor orcado pela Administracéo.

12.9.5.1. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
COHAB MINAS.

12.9.5.2. A inexequibilidade somente serd identificada apds diligéncia do Pregoeiro, que
comprove:

a) Que o custo do fornecedor ultrapassa o valor da proposta;
b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12.9.5.2.1. O Pregoeiro poderd fixard prazo para que o licitante demonstre a
exequibilidade de seu preco por meio da apresentacdo de justificativa, planilha de custos
elaborada pelo proprio licitante, contratos em andamento com pregos semelhantes, além de
outros documentos julgados pertinentes.

12.9.5.3. Nao havendo a comprovagdo da exequibilidade do prego, a proposta sera
desclassificada.

12.9.5.4. Na analise das propostas nao sera considerada qualquer oferta de vantagem.

12.9.6. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta cuja
verificacdo de conformidade foi realizada pelo Pregoeiro, depois de definido o resultado do julgamento
das propostas.

12.10. DA NEGOCIACAO

12.10.1. Apds o término da etapa de verificagdo de efetividade da proposta, o Pregoeiro podera
negociar, por meio do sistema e de forma publica e transparente, condicdes mais vantajosas com o
primeiro colocado.



12.10.2. A negociacao sera realizada por meio do chat, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

12.10.3. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de até 2 (duas) horas,
prorrogéveis por igual periodo mediante solicitagdo do licitante ou de oficio pelo Pregoeiro, envie a
proposta, mesmo que sem alteracoes, adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

12.10.3.1. A partir da convocagdo do Pregoeiro para envio dos documentos, serad
disponibilizado um link no chat no qual o licitante devera acessar e incluir os arquivos solicitados.

12.10.4. No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentagdo de planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, do detalhamento das Bonifica¢cdes e Despesas
Indiretas — BDI e dos Encargos Sociais — ES, estas deverdo ser encaminhadas pelo Sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora, apos negociagao.

12.10.5. Encerrada a etapa de negociagdo apds o ajuste da proposta solicitada via Portal de
Compras, competird ao Pregoeiro a avaliagdo dos seus aspectos formais, devendo encaminha-la para
apreciacao da area técnica, que aprovara ou nao de forma fundamentada.

12.10.6. A proposta readequada devera estar em consonancia com o detalhamento e as condi¢des
previstas no item 10 deste Edital, sob pena de desclassificagao.

12.10.7. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel, o Pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subsequente, verificando a sua conformidade e assim sucessivamente, até a
obtencao de uma proposta que atenda ao presente Edital.

12.10.8. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital em relacdo a Proposta
Comercial, o Pregoeiro examinara a documentagao de habilitacdo.

13. DO JULGAMENTO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

13.1. Os documentos de habilitacdo poderao ser enviados para analise e aprovagao da area técnica,
que devera fazé-lo de forma fundamentada.

13.2. O Pregoeiro poderd suspender a sessdo publica para analisar a habilitacdo, informando
previamente os licitantes por meio do Chat do sistema eletronico.

13.3. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo, o Pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impega a participacao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido;

b) Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administragdo Publica do Estado de Minas
Gerais — CADIN, da Secretaria de Estado de Fazenda (art. 10, do Decreto Estadual n° 44.694/2007);

c¢) Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual —
CAFIMP (art. 47 do Decreto Estadual n°® 45.902/2012).

13.3.1. Para fins de habilitacdo, o Pregoeiro verificara as informagdes constantes no CAGEF e
CAFIMP.
13.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu

sOcio majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429/1992.

13.4. A verificacdo pelo Pregoeiro nos sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova para fins de habilitagao.

13.5. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo dos documentos em substitui¢ao as
certiddes requeridas para fins de comprovacao de condi¢ao de habilitagdo.

13.6. A possibilidade da consulta pelo Pregoeiro ndo constitui direito do licitante. A COHAB
MINAS nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos, no momento da
verificagao.



13.7. O Pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuird validade e efic4cia para fins de
habilitagdo e classificagdo, devendo os documentos produzidos serem juntados ao processo.

13.8. As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restri¢do, caso
em que serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis para regularizacdo e inser¢do no Portal de Compras,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, nos
termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteragdes posteriores.

13.8.1. Se houver a necessidade de abertura do prazo para a regularizagdo da documentagdo
fiscal, a sessdo publica para o lote especifico sera suspensa, com registro no “chat”, ocasido em que
todos os presentes ficardo, desde logo, intimados a comparecer no dia e horario informados para a
retomada da sessdo do lote em referéncia.

13.9. Em caso de duvida quanto a autenticidade de documento apresentado, o Pregoeiro concedera
prazo para apresentacdo do documento original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartdrio
competente ou em copia simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo Pregoeiro.

13.10. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante serd convocado a encaminhé-los, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, sob pena de inabilitagdo.

13.11. Para efeito do julgamento da habilitacdo, sera considerado como referéncia para a validagao
dos documentos a data da abertura das propostas.

13.12. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia para:

a) Complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) Atualizagdao de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas; e,
c¢) Ateste de condicdo de habilitagdo preexistente a abertura da sessao publica.

13.12.1. Nao se considera documento novo aquele destinado a atestar condi¢do de habilitagdao
preexistente a abertura da sessao publica, apresentado em sede de diligéncia.

13.13. Seré inabilitado o licitante que:
a) Deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no item 11 deste edital ou apresenta-los
com vicios, com a validade expirada ou em desconformidade com o previsto neste Edital e seus Anexos;
b) Descumprir diligéncia;
c¢) Nao atender a quaisquer dos requisitos exigidos para a habilitagao.

13.14. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital em relagdao aos Documentos para
Habilitagao, o licitante sera declarado vencedor.

13.15. Rejeitada a documentagdo de habilitagdo, o Pregoeiro inabilitard o licitante e retornard a fase
de verificacdo da conformidade da proposta, na ordem de classificacdo, observadas as regras deste Edital e
seus Anexos.

13.15.1. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro, no interesse da COHAB MINAS, podera fixar aos licitantes prazo que
julgar suficiente para a apresentagdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das
causas que culminaram nas respectivas inabilitagdes ou desclassificagdes para realizagdo de nova
classificacao e/ou de nova etapa de habilitagdo segundo as regras deste edital, conforme o caso.

13.16. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes cuja
analise foi realizada pelo Pregoeiro, depois de definido o resultado do seu julgamento.

14. DO RECURSO

14.1. Finalizado o julgamento das propostas ¢ do ato de habilitagdo ou inabilitagdo do lote, sera



aberto pelo Pregoeiro prazo de 10 (dez) minutos para que os licitantes manifestem, por meio do sistema
eletrénico, sua inten¢do de recorrer.

14.1.1. A falta de manifestacdo imediata ¢ motivada da inten¢do de recorrer dos licitantes
importara decadéncia do direito de recorrer.

14.2. As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de 3 (trés) dias tuteis, contados a partir da notificacdo acerca da conclusdo do juizo de
admissibilidade relativo as manifestagdes de intengdo de recorrer, realizado pelo Pregoeiro.

14.2.1. O juizo de admissibilidade sera realizado apods a etapa de manifestagdo de intencao de
recorrer de que trata o item 14.1, ao final da etapa de habilitacdo ou, na hipotese de adogao da inversao
de fases, da etapa de julgamento das propostas.

14.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentarem suas contrarrazdes no
prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da data final do prazo do recorrente, pelas mesmas formas de
apresentacao do recurso.

14.4. A documentagdo referente ao certame, proposta e documentos de habilitagdo ja aceitos,
estardo disponiveis para consulta dos interessados no Portal de Compras.

14.5. Todos os atos relacionados a interposicdo de recurso, compreendida a manifestagdo da
intengdo do licitante durante a sessdo publica e o encaminhamento das razdes do recurso e de eventuais
contrarrazdes pelos demais licitantes, deverdo, sob pena de ndo serem conhecidos:

a) ser realizados por meio do sistema eletronico, exclusivamente em campo proprio do Portal de
Compras, inclusive a juntada de documentos complementares;

b) ser assinadas pelo representante legal ou pelo representante do licitante no pregdo ou, se assinada por
representante diferente, devera ser enviado comprovante de seu poder de representacdo (documento de
procuracao e de identidade).

14.6. Em caso de indisponibilidade do sistema, previamente comprovada pelo Pregoeiro, devera o
recurso, dentro do prazo legal, ser encaminhado para o e-mail licitacao@cohab.mg.gov.br.

14.7. Nao serao conhecidos recursos nao registrados na forma e prazo estabelecidos neste item.

14.8. Apo6s a decisdo motivada do recurso pelo Pregoeiro, que poderad reconsiderar sua decisao ou
manté-la, a ata do julgamento serd submetida a Autoridade Administrativa para decisdo final.

14.9. Os recursos t€m efeito suspensivo, isto é, até¢ que sejam decididos o processo licitatorio nao
terd seguimento.

14.10. O acolhimento de recurso importara a invalida¢do exclusivamente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.11. As decisdes dos recursos serdo divulgadas diretamente no Portal de Compras, no link gerado

pelo recurso interposto, podendo ser divulgada também no site da COHAB MINAS — www.cohab.mg.govbr.

15. DA REVOGACAO OU ANULACAO DO CERTAME

15.1. A presente licitagdo somente poderd ser revogada por razao de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte, por ilegalidade insanavel, de
oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e fundamentado, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n° 13.303/2016 e do Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da COHAB MINAS.

15.2. Os recursos contra decisao de anulagdo ou revogagdo do certame deverdo ser encaminhados no
prazo de 3 (trés) dias tteis, contados da intimacao dos atos, assinados pelo representante legal ou credenciado
do licitante, acompanhados de copia do documento de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do
poder de representacdo, enviados de forma eletronica para o e-mail licitacao@cohab.mg.gov.br ou pelo
Portal de Compras.

15.2.1. A intimagao dos atos sera feita mediante publicagdo no Portal de Compras e/ou site da
COHAB MINAS — www.cohab.mg.gov.br.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO



16.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatoério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento.

17. DO CONTRATO

17.1. Homologado o procedimento licitatorio, o licitante vencedor do certame, doravante
denominado adjudicatario, serd convocado para assinar o Contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
contados do recebimento da convocagao, sob pena de decadéncia do direito a contratagao.

17.1.1. O prazo a que se refere o subitem anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagdo fundamentada do licitante vencedor e a critério da COHAB MINAS.

17.2. A convocacio para assinar o Contrato ocorrera por meio de e-mail.

17.3. Na hipodtese de o licitante vencedor ser estrangeiro, para fins de assinatura do Contrato, os

documentos de habilitagdo deverdo ser traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto Federal n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou consularizados pelos respectivos
consultados ou embaixadas.

17.4. Para fins de contratacdo, sera exigido do adjudicatario:

a) Comprovagdo da manuten¢do das condi¢cdes de habilitagdo consignadas no Edital, que deverao ser
mantidas pelo licitante durante toda a vigéncia do Contrato;

b) Prestacdo de garantia contratual em valor equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato,
em até 10 (dez) dias uteis apoOs a assinatura do Contrato, conforme detalhado na Minuta de Contrato —

Anexo II.
17.4.1. O prazo previsto na alinea anterior podera ser prorrogado a critério da COHAB
Minas.
17.4.2. O nio recolhimento da garantia no prazo estabelecido -caracteriza
inadimplemento contatual, sujeitando a Contratada as sancdes previstas neste Edital e seus
Anexos.
17.5. Caso o adjudicatario ndo comprove a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo consignadas

no Edital ou se recuse a assinar o Contrato, a COHAB MINAS convocara os licitantes remanescentes,
respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar o Contrato, apds comprovados os requisitos de habilitagao,
analise de proposta e de todos os documentos complementares e realizada a negociagdo, dentro das melhores
condigdes para a administragao.

17.6. A recusa em assinar o Contrato dentro do prazo previsto ¢ considerada falta de natureza grave,
ensejando o licitante vencedor a sancao de suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento
de contratar com a COHAB MINAS, conforme as disposi¢gdes sobre sangdes deste Edital e seus Anexos.

17.7. O instrumento de contratacdo, e demais atos firmados coma COHAB MINAS, serdo
assinados de maneira eletronica, por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado
de Minas Gerais - SEI/MG.

17.8. Para a assinatura eletronica, caso ainda nao possua cadastro, o(s) licitante(s) interessado(s)
devera (30) acessar o Sistema Eletronico de Informagdes do Governo do Estado de Minas Gerais - SEI/MG,
por meio do link https://goo.gl/DRLXHo, e clicar em "Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado".

17.9. Duvidas com relacdo ao cadastro no SEI podem ser encaminhadas para o e-mail
atendimentosei@planejamento.mg.gov.br.

17.10. A realizacdo do cadastro como Usuario Externo no SEI/MG importara na aceitagao de todos
os termos e condi¢cdes que regem o processo eletronico, conforme Decreto n°® 47.222, de 2017, e demais
normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha),
tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas e das informacdes
prestadas, as quais serdao passiveis de apuragdo civil, penal e administrativa.

17.11. As regras e condicdes contratuais estdo integralmente previstas no Anexo II - Minuta do
Contrato deste Edital.



18. DAS SANCOES

18.1. Poderao ser aplicadas as sanc¢des previstas nos artigos 82 a 84 da Lei n° 13.303/2016, para os
casos de inexecucao contratual e as previstas no RILC da COHAB MINAS para os atos que dizem respeito ao
licitante/contratado que:

a) Deixar de apresentar documentagdo exigida para o certame;
b) Apresentar documentagao falsa;

c¢) Ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitagao;
d) Nao mantiver a proposta;

e) Falhar ou fraudar a execug@o do futuro Contrato;

f) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

g) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

h) Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a COHAB MINAS em virtude de atos
ilicitos praticados.
18.2. Se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°
12.846/2013 e pelo Decreto Estadual n® 46.782/2015 serdo comunicados a Controladoria Geral do Estado,
conforme regulamento aplicavel.

18.3. As sancgdes serdo aplicadas somente mediante prévio processo administrativo punitivo.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. Em razdo da desclassificagdo de todas propostas ou lances e/ou da inabilitacdo de todos os
participantes, a presente licitagdo podera restar fracassada.

19.2. Em razao da auséncia de interessados, a presente licitagdo podera restar deserta.

19.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o

dia do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

19.3.1. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente
administrativo na COHAB MINAS.

19.3.2. Nos prazos expressos em dias tuteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na COHAB MINAS.

19.4. Os documentos e a proposta apresentados pelo licitante vencedor serdo parte integrante do
contrato. No caso de divergéncia, prevalecerdo os termos do Contrato.

19.5. No caso de eventual divergéncia:
a) entre este Edital e seus Anexos, prevalecerdo as disposi¢des do primeiro;

b) entre as especificacdes do objeto descritas no Portal de Compras e as especificagdes constantes deste
Edital e Anexos, prevalecerdo as ultimas;

c¢) entre o descritivo dos itens no Edital e no Termo de Referéncia - Anexo I e demais Anexos,
prevalecera o descritivo contante no Termo de Referéncia - Anexo I e demais Anexos.

19.6. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Competente, em qualquer fase da licitagdo, proceder
consultas ou diligéncias que entender cabiveis, interpretando as normas a favor da ampliacao da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

19.6.1. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, esta somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio com, no minimo, 24 horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

19.6.2. O nao cumprimento da diligéncia ensejard a inabilitacao do licitante ou a desclassificagao



da proposta comercial do licitante.

19.7. Em qualquer fase, o Pregoeiro devera promover a correcao dos vicios sanaveis, isto €, falhas,
complementagdo de insuficiéncias ou corregdes de carater formal que possam ser sanados no curto prazo
previsto no edital e de forma simples, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente € ndo comprometam a
lisura da licitagdo.

19.8. Serdo consideradas ndo escritas as especificacdes, forma de execugdo do objeto ou qualquer
outra condig¢do, propostas pelo licitante, que estejam em desacordo com o estipulado neste Edital.

19.9. A COHAB MINAS podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva e a qualquer tempo, os
prazos dispostos neste Edital.

19.10. Cabera ao licitante acompanhar as operagdes no Sistema Eletronico, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da ndo observancia de quaisquer mensagens emitidas no Sistema
ou de sua desconexao.

19.11. O licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado
ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificagdo ou inabilitacdo do
licitante ou a rescisao contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

19.12. O licitante fica ciente de que ocorrera a publicagao dos dados pessoais como nome completo e
CPF de seu socio representante nos instrumentos juridicos celebrados, que serdo publicados em portal de
transparéncia com acesso livre, para fins de cumprimento da Lei de Acesso a Informagao.

19.13. Fica eleito o foro da Comarca de Belo Horizonte, Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagao.



ANEXO1I
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continua de servigos de gestdo
documental, abrangendo todas as atividades necessarias, incluindo a coleta (transporte do acervo), indexacao
de documentos, pastas e caixas, digitalizacdo, além do armazenamento em sistema de gerenciamento
eletronico de documentos, com subsequente guarda e conservagdo do acervo, conforme as especificacdes,
requisitos e quantidades detalhadas neste Termo.

1.2. O objeto da licitagdo sera realizado em (1) lote, no qual os servigos serdo divididos em (2)
etapas, abaixo discriminadas:

LOTE 1
ETAPA 1 - IMPLANTAGAO
CcOD. s
ITEM CATMAS DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

1 Coleta (Transporte do acervo) Frete 1
Fornecimento de caixas containers 20 kg .

2 (med.460x360x270 mm) Caixa 4915

3 Fornecimento de caixas arquivo morto - Big Caixa 3.974
Box (med.35x13x24 mm) '

4 Indexacao de pastas (cadastro) Pasta 46.371
Indexagdo de caixas - containers 20 kg e .

> arquivo morto - Big Box (cadastro) Caixa 3:251

6 000122637 Indexac;aq de projetos urbanisticos/plantas de Projeto/Planta 1,689
engenharia (cadastro)

7 Indexacao de rolos de microfilmes (cadastro) Rolo de Microfilme 1.471

g Implgntac;ao de caixas (containers 20 kg e Caixa 12.250
arquivo morto - Big Box)

9 Dlgltahzagao de documentos c/entrega de Imagem-P4gina 9.752.057
imagens
Digitalizacdo de projetos urbanisticos / plantas

10 de engenharia - A0, Al e A2 c/entrega de | Imagem-Pagina 1.689
imagens

ETAPA 2 - GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL
CcOD. x
ITEM CATMAS DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE




11 Licenga de uso do sistema Gestor Eletronico de | [ jcenca de uso 24
Documentos - GED ou similar

12 Armazenamento de pastas Pasta 3.735.984

13 Armazenamento de caixas containers 20 kg Caixa 12.072

14 Armazenamento de caixas arquivo morto - Big Caixa 188.932

Box

15 Arma;epamento de . projetos Projeto/Planta 40.536

urbanisticos/plantas de engenharia
16 | 000004715 | Armazenamento de rolos de microfilmes Rolo de Microfilme 64.728
17 Duplicacao de rolos de microfilmes Rolo de Microfilme 245
Transporte de pastas, projetos

18 urbanisticos/plantas de engenharia - | Projeto/Planta 7.200
Contratada/Contratante/Contratada(emprestimo)
Transporte de caixas (containers 20 kg, arquivo
morto - Big Box e rolos de microfilmes) - .

19 C 2.400
Contratada/Contratante/Contratada alxa
(emprestimo)

20 Hospedagem de imagens Gygabite 3,33 TB
1.3. O servigo devera ser executado sob regime de empreitada por prego unitario, devendo ser pago
os servicos efetivamente prestados e aprovados pela Contratante.

1.4. Todos os direitos de custddia sobre os documentos (em especial as pastas relativas

aos contratos de financiamento imobiliarios) geridos ou de propriedade da Contratante, incluindo,
mas nao se limitando a, documentos fisicos e eletrénicos, poderao ser cedidos ao COHAB MINAS
FUNDO DE INVESTIMENTO EM DIREITOS CREDITORIO IMOBILIARIO, CNPJ 53765941/0001-
82, associado a Contratante, devendo a Contratada facilitar e cooperar plenamente com o acesso
a informacao e a transferéncia de tais direitos de custédia ao Fundo, assegurando a integridade e
a seguranga dos documentos transferidos.

1.4.1. A Licitante reconhece que o COHAB MINAS FUNDO DE INVESTIMENTO EM
DIREITOS CREDITORIO IMOBILIARIO, CNPJ 53765941/0001-82, tera a opcado de contratar
diretamente os servigcos da Contratada para a gestdo documental dos referidos documentos
objetos deste contrato, sob os mesmos termos e condigdes, inclusive pregos, estabelecidos no
presente contrato com a Contratante. Esta opcdo podera ser exercida pelo Fundo a qualquer
momento durante a vigéncia deste Contrato, mediante notificagcao escrita a Contratada.

1.4.2. O exercicio desta opcédo pelo COHAB MINAS FUNDO DE INVESTIMENTO EM
DIREITOS CREDITORIO IMOBILIARIO, CNPJ 53765941/0001-82 nao invalidara nem afetara os
direitos e obrigagbes da Contratada sob o presente Contrato com a Contratante em relagcdo aos
créditos remanescentes.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO
2.1. ETAPA 1 - IMPLANTACAQ : Para a prestagdo dos servicos relacionados abaixo a

Contratada devera apresentar planejamento que contenha cronograma fisico financeiro para execugao dos
servicos, prevendo que a implantacdo de todo o acervo documental da Contratante, contados a partir da




entrega dos documentos pela Contratante. O prazo deverd conter marcos que envolvam preparagao do acervo,
com treinamento dos empregados da Contratante para levantamento e preparagdo do seu acervo de
documentos de arquivo corrente e na utilizagdo do sistema Gestor Eletronico de Documentos - GED ou
similar, devendo contar com o assessoramento da Contratada sempre que necessario. O treinamento dos
empregados da Contratante devera ocorrer tdo logo seja assinado o contrato. A coleta do acervo sera
agendada pela Contratante, com controle de retirada de documentos. O transporte devera ser realizado em
veiculo da Contratada, adequado para este tipo de transporte.

2.1.1. Coleta (Transporte do acervo):

2.1.1.1. O transporte de todo o acervo deverd ser concluido no prazo méaximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da data da Ordem de Servigo emitida pela contratante.

2.1.1.2. E de responsabilidade da Contratada o transporte de todo o acervo da contratante que se
encontram na regiao metropolitana de Belo Horizonte.

2.1.1.3. Caso necessario, a Contratada devera realizar a desinfestagdo de documentos e caixas no local
de retirada do acervo, de modo a eliminar eventuias pragas e pequenos insetos.

2.1.2. Fornecimento de caixas para documentos de arquivo:

2.1.2.1. Se necessario, a Contratada devera fornecer as caixas nos modelos especificados no subitem

1.2 deste Termo de Referéncia, projetadas para armazenar e organizar documentos e arquivos ou outros itens
relacionados.

2.1.2.2. O material das caixas devera ser duravel, resistente a umidade, e de qualidade suficiente para
suportar o armazenamento de documentos.

2.1.3. Indexacao (cadastro):

2.1.3.1. A Contratante identificard a documentacdo através de sistema informatizado, de planilha

editavel (formato Excel) fornecido pela Contratada, onde constara o registro dos tipos de documentos e
caixas, bem como a descri¢do padronizada de seu inventario, tendo como fim, a manuten¢do e alimentacao
do banco geral de dados, fonte de consultas da Contratante, visando o total controle € monitoramento com
precisao do armazenamento e transporte (movimentagao).

2.1.3.2. A transcricdo dos dados do inventario dos documentos e repositorios atualmente no sistema
editavel para outro sistema informatizado também editavel, serd de responsabilidade da Contratada.

2.1.3.3. Ao término do contrato, a Contratada devera entregar no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
em meio digital editavel, o banco de dados completo, bem como toda e qualquer informacao referente a
documentagao e repositorios, sem nenhum 6nus para o Contratante.

2.1.3.4. A documentagdo coletada pela Contratada devera ser classificada de acordo com a tipologia e
temporalidade. Apos, os documentos e caixas deverdo ser cadastrados seguindo a descri¢do padronizada de
seu inventario, tendo como fim, a manutencao e alimentacdo do banco geral de dados, fonte de consultas da
Contratante, visando o total controle ¢ monitoramento com precisao do armazenamento € movimentagao.

2.1.3.5. Cada indexacdo (cadastro) devera incluir um conjunto de at¢ 10 dados de criagdo, com o
objetivo de facilitar a identifica¢do, organizacao e recuperacao no sistema Gestor Eletronico de Documentos
- GED ou similar. Por exemplo, ao indexar um Processo de Financiamento Imobiliario, os dados de criagdo a
serem considerados incluem: N° da Caixa (repositorio do documento), Regido, Nucleo, Contrato, Nome,
CPF, Cadmut, Codigo Unico e Codigo FIDC.

2.1.4. Implantacio de caixas:

2.1.4.1. Ap6s a transferéncia da documentagdo para as dependéncias da Contratada, a mesma devera
apresentar um termo de conferéncia/recebimento e relatorio contendo a relagdo das caixas, que passa a ser de
sua responsabilidade.

2.1.4.2. Todos os documentos deverdo estar indexados, como suas respectivas caixas, para
implanta¢do em seu local de armazenagem no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos contados a partir da
data da apresentacdo do termo de conferéncia/recebimento.

2.1.4.3. A Contratada sera responsavel pela implantagdo das caixas, acondicionado-as. Considera-se
como implantacdo de caixas, a primeira internagdo ou movimentacdo das caixas para o seu respectivo local
de armazenagem.



2.1.5. Digitalizacio:

2.1.5.1. A Contratada se responsabiliza por tomar todas as providéncias de preparagdo e digitalizagao
do acervo de documentos da Contratante, tais como:
I- extragao de grampos e ou clips;
II - desencadernacgdo e encadernagdo, quando for o caso;
I - soltura de folhas aderidas umas as outras por compressio e limpeza dos
documentos que porventura estejam sujos ou que possam gerar imagens de ma qualidade;
IV - numeracao das paginas dos documentos;
V- indicacao dos documentos rasgados e/ou manchados;
VI - Nao serd permitido fazer digitalizacdo dos documentos maiores do que A3

utilizando-se quadrantes devido as limitagdes do equipamento utilizado pela Contratada.

2.1.5.2. Os arquivos devem ser nomeados de acordo com os parametros de nomenclatura estabelecidos
pela Contratante, em reunido preliminar ao inicio do trabalho de digitalizagao.

2.1.5.3. Anotagdes de qualquer tipo no verso dos documentos, se houver, serdo digitalizadas. Versos
de documentos, totalmente em branco, deverao ser descartados, ou seja, nao deverao ser digitalizados.

2.1.5.4. Apoés a digitalizagdo, os documentos devem ser reagrupados na mesma ordem original e
acondicionados adequadamente.

2.1.5.5. Nesta etapa a Contratada devera organizar e digitalizar a documentagdo a ser realizado nas
suas dependéncias, com recursos proprios, como maquindrios, insumos, pessoal e demais materiais
necessarios.

2.1.5.6. A Contratada, antes de iniciar a preparagao e execugao das atividades descritas no objeto deste
Termo de Referéncia, devera realizar em conjunto com a Contratante a confirmagao dos objetivos, premissas,
diretrizes e planejamento do projeto.

2.1.5.7. Plano de ag@o e manual de digitalizacdo, que deverao ser aprovados pela contratante.

2.1.5.8. A digitalizagdo dos documentos deve seguir o Decreto n® 10.278, de 18 de margo de 2020, a
ser feita em extensdao de PDF/A com tecnologia que permita a busca por textos digitalizados como OCR.

2.1.5.9. A digitalizag¢ao devera contemplar a utilizacdo de metadados e outras tecnologias que facilitam
a indexacao, busca e automacao na gestao de arquivos eletronicos.

2.1.5.10. A Contratante fard conferéncia por amostragem das imagens digitalizadas e havendo
desconformidades, a Contratada sera comunicada para corre¢des.Serdo adotados os seguintes critérios para
conferéncia:

I- Bordas ndo eliminadas;

II - Imagens desalinhadas ou ndo relacionadas;

1T - Paginas em branco;

IV - Imagens em desacordo com as caracteristicas definidas pela Contratante;
V- Imagens com ruidos;

VI - Imagens duplicadas;
VII - Imagens seccionadas;
VIII - Omissdo ou excesso de imagens;

IX - Alteracdo do contetido da pasta digital em comparacdo com a pasta fisica
correspondente.

2.2. ETAPA 2 - GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL: Na indexacio os documentos deverio
ser classificados de acordo com a tipologia e temporalidade. Apos, os documentos deverao ser digitalizados e
disponibilizados em sistema de Gestdo Eletronica de Documentos — GED ou similar. O armazenamento dos
documentos devera ser em ambiente com mobilidrio e equipamentos adequados ao suporte arquivistico, de
forma a garantir a sua preservagao e integridade.



2.2.1.
2.2.1.1.

Licenca de uso do sistema Gestor Eletronico de Documentos - GED ou similar:

A licenca de usos do sistema devera permitir o controle unificado de acesso dos usudrios da

Contratante, por meio de login e senha, pessoais e intransferiveis, incluindo acesso administrativo para
adicionar ou excluir usuarios e modificar as permissoes de acesso.

2.2.1.2. A Contratada devera liberar acesso e uso do sistema Gestor Eletronico de Documentos - GED
ou similar, simultaneamente, independentemente do numero de usudrios, para consulta ao acervo
documental.

2.2.1.3. Sao requisitos necessarios para o sistema GED ou similar:

a) Ter capacidade, e estar licenciada, para indexa¢do de quantidade ilimitada de documentos e
imagens.

b) Rodar em ambiente servidor Windows a partir da versao do Microsoft® Windows® Server na
versdo disponibilizada pela Contratante.

¢) Suportar uso do banco de dados SQL.
d) Permitir integracdo com bases de dados externa.

e) Possuir integracao para uso de certificados digitais tipo e-CPF e e-CNPJ no padrao ICP Brasil,
para assinatura de documentos eletronicos em formato PDF.

f) Manter histérico de assinaturas digitais nos documentos contendo numero do certificado e
nome do assinante.

g) Permitir guardar arquivos em formatos .doc, .docx, .xls, .tif, .jpg, e converter para .pdf para
exportagdo ou envio por e-mail;

h) Permitir criar agendamento para upload de documentos;

1) Permitir a criacdo de perfis de digitalizagcdo inclusive perfil para utilizagdo de um scanner
virtual que capture individualmente ou em lote os documentos ja armazenados em um diretorio
local ou na rede;

j) Permitir processar OCR através de agendador de importagao de arquivos com leitura de codigo
de barras para classificacdo e indexacao de documentos.

k) Permitir criar formuldrios internamente com recursos da propria ferramenta ou utilizar
formularios HTML.

1) Permitir aplicar seguranga a um documento especifico.
m)Possuir interface para visualiza¢ao geral da seguranca aplicada em todos os tipos documentais.

n) Permitir definir a seguranca do conteudo armazenado por varios niveis: desde o repositorio, o
tipo de documento, pasta e sub-pasta, valor atribuido em campos de indices e no documento.

o) Permitir a identificacdo, classificacdo e indexacdo automatica de informagdes contidas nas
imagens e documentos estruturados e codigo de barras.

p) Importar documentos e indexar a partir de uma base de dados.
q) Importar e Indexar documentos a partir da descricdo do nome ou do caminho do arquivo.
r) Permitir a criagdo de mais de um repositorio de documentos.

s) Permitir o uso de agendamento para defini¢do de intervalo de tempo para que seja feita a
extragao do OCR Full Text em determinados tipos de documentos ou em todo o repositorio.

t) Permitir a extracdo de imediato do Texto (OCR Full Text) assim que o documento é
armazenado.

u) Permitir a conexao via protocolo HTTP ou HTTPs a qualquer servidor de aplicagao.

v) Permitir definir local de armazenamento diferente para cada repositério de documentos e/ou
Tipo de Documento.

w) Permitir comprimir imagens e definir o tamanho do local de armazenamento:

x) Permitir indexar documentos através de metadados previamente definidos.



y) Permitir o gerenciamento de licencas por grupos de usuarios ou por usuario especifico,
podendo o administrador definir a quantidade de licengas que serdo utilizadas para cada
departamento ou grupo de usuarios.

z) Ter capacidade de classificar e indexar os registros e documentos manualmente.
aa) Permitir exportar lotes de documentos em mais de um formato de exportacao.
ab) Permitir a busca textual pelo contetido do documento.

ac)Permitir consultar documentos utilizando um filtro Gnico para buscas em todas as pastas do
sistema a0 mesmo tempo.

ad) Possuir interface web para pesquisa, compativel com os navegadores Mozilla Firefox,
Microsoft Internet Explorer, Apple Safari, Opera, e navegadores para dispositivos moveis;

ae)Permitir a “busca por texto” combinada com o conteudo dos campos de indices.

af)Permitir capturar, classificar e indexar documentos estruturados por OCR de Zona, Cédigo de
Barras.

ag)Possuir uma Impressora Virtual de PDF que imprima documentos no formato PDF.

ah)Possuir ferramenta que possibilite que uma impressao seja enviada para uma maquina fisica e
ao mesmo tempo para o sistema de gestdo de documentos ou para uma pasta na rede.

ai) O sistema deve permitir armazenar as imagens em storage e somente os indices em banco de
dados.

aj) Permitir imprimir ou recortar parte de uma imagem.
ak)Permitir converter uma imagem em um arquivo .doc

al) Permitir inserir, anexar, substituir ou excluir paginas, ou digitalizar e indexar documentos em
lotes.

am) Permitir a captura (digitalizacdo), indexacdo, edi¢do e consulta em uma mesma interface.
an) Permitir controlar versdes de documentos.
ao) Permitir visualizar o histérico das versoes.

ap) Possuir auditoria completa sobre atividades realizadas por repositorio ou tipo de documento,
por usudrio ou grupo de usudrio e por periodo. Permitir exportar os dados para futuros relatorios.

aq) Permitir realizar buscas e indexagdes através de vinculos entre colunas de informacdes da(s)
tabela(s) do banco de dados utilizando recursos avancados de filtragem.

ar) Permitir a criag@o de relatorios personalizados utilizando informagdes das tabelas do banco de
dados.

as) Permitir criar selos de codigos de barras que poderdo ser aplicados automaticamente durante a
digitalizagcdo de documentos através do uso de modelos de carimbos previamente configurados.

at) Permitir criar processos para controle de documentos fisicos contendo a sua localizacao fisica e
gerenciamento de empréstimos de documentos através de Workflow ou de mddulo préprio.

au) Permitir exportar documentos incluindo toda estrutura de tipos/pastas/subpastas e indexadores
do formato do Windows Explorer para documentos em formato TIFF.

av) Permitir gravar documentos em midia contendo os metadados de indexagdo, a estrutura de
pastas e o visualizador do sistema.

aw) Permitir armazenar em um uUnico arquivo, documentos com formatos diferentes: exemplo:
parte em Word, parte em pdf, parte em tiff.

ax) Permitir a contabilizacdo de quantidade de documentos e paginas que formam digitalizadas e
consultadas por usuario ou grupo em um periodo especificado.

ay)Permitir que os documentos digitalizados por um perfil de digitalizagdo seja encaminhado
diretamente para um grupo de usudrios ou um usuario especifico para controle de qualidade antes
que o documento seja liberado para consulta.



az)Possuir compatibilidade com scanners de producao.

ba) Permitir exportar documento em .pdf tipo texto.

bb)Permitir recuperar documentos excluidos juntamente com seus metadados.

bc) Permitir a aprovagao de documento individual e em lote.

bd)Permitir controle tempo em dias, horas e/ou minutos para que usudrio realize uma tarefa.

be) Permitir liberar acesso a determinados documentos sigilosos, a partir de fluxos especificos que
podem ser iniciados pelos usuarios autorizados, € apos liberacao e agdo do usuario.

bf)Permitir gerenciar localizagdo fisica do documento gerenciando automaticamente a posi¢ao da
caixa no arquivo fisico.

bg)Gerar relatdrios de caixas em estoque com pelo menos as seguintes informagdes: caixas ativas,
caixas inativas, caixas para expurgo, posicdes vazias, caixas por departamento, caixas
emprestadas.

bh)Permitir retornar a uma revisao especifica.

bi)Permitir duplicar o documento.

bj)Permitir Combinar e Separar documentos.

bk)Permitir aprovar tarefas em lote.

bl)Permitir mostrar o Historico de Busca.

bm) Permitir copiar e/ou exportar a lista de documentos.

bn)Permitir o controle da temporalidade do documento.

bo)Permitir bloquear o documento para edicao e liberar apds salvar a edigao.
bp)Permitir desfazer bloqueio do documento.

bq) Possuir os seguintes recursos de: tela Cheia, Girar 90 graus a direita, Girar 90 graus a
esquerda, Girar 180 graus, Tamanho original da pagina, Ajuste horizontal e vertical, Ajuste
horizontal, Area de ampliagao.

br)Permitir criar vinculos entre documentos, seguir o link do documento e desvincular o
documento.

bs)Permitir iniciar processo de forma automatica e manual.
bt)Permitir excluir e desfazer a exclusao do documento.
bu)Possuir sistema de Lista Negra para protecao.

bv) Permitir definicdo dos requisitos de senha: comprimento minimo, histérico de senha, senha
expira depois de (dias) ou nunca expira, contém caractere especial, forcar alteracdo da senha apds
a ativacao da conta.

bw)Permitir definir perfis de acesso: Para facilitar a gestdo da seguranca dentro do sistema, as
contas de utilizadores individuais podem ser organizadas em grupos.

bx) Todas as definicdes de seguranga nos repositorios devem poder ser definidas para um
utilizador individual ou um grupo.

by) Permitir eliminar apenas documentos excluidos ou eliminar em definitivo todos os
documentos de um repositorio ou por tipo documental.

bz)Permitir sincronizar a partir da estrutura ou importar XML de estrutura exportada.

ca)Permitir integracdo com Carimbo do Tempo (ACT) nos documentos digitalizados, apos
submissao de assinatura ICP- Brasil.

2.2.2. Armazenamento:

2.2.2.1. A Contratante remunerara a Contradada pelos servigos de armazenamento, conforme as
especificagdes e quantidades dos documentos sob sua custddia e guarda.

2.2.22. Custodia e Guarda Documental - Documentos Fisicos (pastas, caixas e projetos



urbanisticos/plantas de engenharia):

I- A Contratada devera fornecer servigos continuos de coleta, armazenamento,
transporte ¢ movimentagdo de documentos, mantendo-os em perfeitas condigdes para
garantir sua integridade.

II - Qualquer solicitacdo de busca e/ou consulta de documentos serd atendida pela
Contratada no local de armazenamento. Toda movimentagao e retirada devera ser registrada
por meio de uma ordem de servigo, seguida pela devolugdo dos documentos apds a
consulta.

I - A identificacdo e cadastramento das caixas serdo realizados pela Contratada em um
sistema informatizado, seguindo a identificagdo pré-existente ou conforme acordado
previamente.

IV - A Contratada devera cumprir a legislacao vigente em relacdo a gestdo, preservagao
e descarte de documentos apos o término de sua temporalidade, mediante autorizagao do
Gestor do Contrato.

V- A Contratada devera armazenar os documentos e caixas em ambientes equipados
com mobilidrio e equipamentos adequados para suporte arquivistico, garantindo a sua
preservacao e integridade.

VI - Ao término do contrato ou em caso de rescisdo, a Contratada permitira que a
Contratante ou uma parte autorizada transfira todo o acervo armazenado, disponibilizando-o
integralmente em até 30 dias corridos apds o término do contrato.

VII - A Contratada devera fornecer um relatdrio e arquivo eletronico contendo a lista
completa e classificada por caixas de todos os documentos sob sua custodia, facilitando a
conferéncia.

VIII - Os custos da transferéncia em caso de rescisdo contratual serdo responsabilidade da
parte que deu causa a rescisao.

IX - A movimentacao ou transferéncia do acervo, total ou parcialmente, por solicitagao
da Contratada, s6 podera ocorrer com autorizacao expressa da Contratante, sem implicar em
custos adicionais.

X - A Contratada deverd fornecer as etiquetas para o cadastro e identificagdo dos
documentos a serem arquivados.

2.2.2.3. Custodia e Guarda Documental - Midia digital (microfilmes):

I- Quando necessario, a Contratante solicitara rolos de microfilmes, os quais devem
ser entregues no prazo maximo de 24 horas.

IT - A empresa Contratada sera responsavel por manter um controle preciso de entrada
e saida dos rolos de microfilmes do local de armazenamento. Além disso, durante o
transporte, deverd acompanhar uma relagdo detalhada e descritiva dos rolos de microfilme
retirados e transportados.

I - Cada rolo de microfilme serd individualmente cadastrado por meio de um céodigo
de barras exclusivo.

IV - Os microfilmes devem ser armazenados em espagos fisicos designados
especificamente, com capacidade suficiente para acomodar todo o arquivo de processos
fisicos de forma adequada e em conformidade com as condigdes ideais para garantir sua
integridade e preservagao.

V- O local designado para o arquivamento dos microfilmes deve garantir protecao
contra:

a) Incéndios, tanto internos quanto externos, e suas consequéncias;
b) Intempéries como raios, ventos fortes e granizo;

c¢) Agua proveniente de vazamentos, transbordamentos ou derramamentos, bem como
outros liquidos;



VI -

VII -

d) Falhas de energia, curtos-circuitos, flutuacdes de tensdo e outros eventos que
possam causar danos elétricos;

e) Interrupgdes no fornecimento de servigos publicos ou falhas no sistema de
climatizagao;

f) Umidade, fungos e poeira;
g) Infestacdo por roedores e insetos;
h) Efeitos quimicos adversos, entre outros.

O espago reservado para o armazenamento dessas midias deve incluir:

a) Monitoramento por meio de circuito fechado de televisao (CFTV) e sistema
eletronico de vigilancia patrimonial;

b) Portas corta-fogo;

c¢) Disposi¢ao de extintores manuais em todas as areas da empresa contratada,
conforme exigido pela legislacdo em vigor;

d) Sistema de seguranga de acesso, utilizando métodos como senha ou biometria;

e) Servico de vigilancia e seguranca patrimonial para garantir a protecao continua do
local de armazenamento;

f) Sistema de geragao de energia elétrica de reserva para suprir eventuais interrupgoes
no fornecimento de energia;

g) Implantagdo de sistema de prote¢do contra surtos elétricos para salvaguardar os
equipamentos e as midias armazenadas;

h) Implementacdo de um sistema informatizado para controle eficiente de entrada e
saida das midias;

1) Manutencao de climatizagao adequada, monitorada através de um Termohigrografo
digital.

A Contratada devera fornecer a documentagdo comprovando as condi¢des técnicas

ambientais e de seguranca do ambiente de armazenamento de microfilmes. Esta
documentagdo inclui:

a) Documento de aprovacao do sistema de prevengdo e combate a incéndios emitido
pelo Corpo de Bombeiros;

b ) Comprovante de manutencdo preventiva e corretiva do sistema de ar
condicionado;

¢) Certificado de prestagao de servigos de monitoramento eletronico 24 horas por dia;

d) Evidéncia de monitoramento continuo de temperatura e umidade relativa, 24 horas
por dia, através de termohigrégrafo eletronico informatizado;

e) Comprovante de monitoramento do acesso dos funcionarios envolvidos no
arquivamento e custodia das midias;

f) Registro de controle biologico (fumigacdo, dedetizagdo, desratificagdo,
descupinizagdo) realizado nos ultimos 12 meses;

g) Comprovacao de instalacdo de sistema de detecg¢@o de fumaga;

h) Registro de controle biologico (fumigacdo, dedetizagdo, desratificacdo,
descupinizag¢do) realizado nos tltimos 12 meses;

1) Comprovagao de instalagdo de sistema de deteccao de fumacga;

j) Evidéncia da implementag¢do de sistema de circuito fechado de televisao (CFTV)



com armazenamento das imagens;
k) a) Declaracao de implementagdo de sistema de backup para geragdo de energia;
1) Declaracao de prestagao de servigo de guarda das midias.

VIII- Ao término da vigéncia do contrato, sem prorrogacdo ou em caso de rescisao
contratual, a empresa contratada ¢ obrigada a transferir o acervo de microfilmes em rolos de
16 mm, que estdo sob sua guarda e custddia, para um local designado dentro da regido
metropolitana de Belo Horizonte. A transferéncia deve ser realizada em veiculo fechado,
com a apresentacdo de um recibo que contenha a numeracao dos rolos.

2.2.3. Duplicac¢io de rolos de microfilmes:

2.2.3.1. A Contratada devera fornecer servigos de duplicagdo de rolos de microfilmes, conforme
necessario e solicitado pela Contratante. Para garantir a qualidade e legibilidade dos documentos, as
duplica¢des deverao ser realizadas de acordo com os padrdes técnicos estabelecidos:

I- Resolucio: A resolugdo ideal para a duplicacao de rolos de microfilmes de 16 mm
¢ geralmente de pelo menos 300 dpi (dots per inch) para garantir uma reproducao nitida e
detalhada do conteudo original.

IT - Formato de Saida: Os rolos de microfilmes podem ser duplicados em formatos
digitais comumente utilizados, como PDF, TIFF ou JPEG, para garantir a compatibilidade
com uma variedade de sistemas e aplicativos de visualizagao.

1T - Qualidade de Imagem: A qualidade da imagem duplicada deve ser proxima ou
igual a do original, minimizando a perda de detalhes e garantindo uma reprodugao fiel do
contetdo.

IV - Contraste e Nitidez: A duplicacdo deve manter um bom contraste entre o0s
elementos de imagem e um alto nivel de nitidez para garantir a legibilidade do conteudo,
especialmente para textos e imagens detalhadas.

V - Padroes de Preservacao: Se os rolos de microfilmes contiverem documentos
historicos ou de valor duradouro, as praticas de preservacdo devem ser seguidas durante o
processo de duplicagdo para garantir a longevidade e integridade do contetido.

VI - Metadados: Os metadados relevantes, como titulo, data, autor e outras
informagdes pertinentes, devem ser capturados e incluidos nos arquivos digitais resultantes
da duplicacao para facilitar a organizagao e o acesso aos documentos.

2.2.3.2. A Contratada garantird a confidencialidade e seguranga dos documentos durante todo o
processo de duplicagdo, adotando medidas adequadas para proteger a privacidade e integridade das
informacgdes contidas nos rolos de microfilmes.

2.2.3.3. A Contratante reserva-se o direito de revisar e aprovar amostras das duplicagdes antes da
producao em massa, a fim de garantir a conformidade com os requisitos de qualidade estabelecidos.

2.2.3.4. Ao contrario dos demais servigos incluidos no escopo deste Termo de Referéncia, a
Contratada tem permissdo para sub-rogar o servigo de duplicagdo de microfilmes a uma empresa terceirizada,
desde que esta atenda aos requisitos e padrdes de qualidade estabelecidos previamente pela Contratante.

2.2.4. Transporte (movimentacao):

2.2.4.1. Considera-se transporte a retirada e o retorno de documentos e caixas ao local de
armazenamento.

2.2.4.2. As requisi¢des do Contratante serdo realizadas com prazo de até 24 (vinte e quatro) horas de

antecedéncia e deverdo ser atendidas de acordo com suas necessidades.

2.2.4.3. Eventualmente o Contratante podera realizar solicitagdes emergenciais, sendo estas previstas
para disponibilizagdo maxima da documentagdo em até 6 (seis) horas, cujo transporte poderd ser da
Contratante bem como da Contratada (a ser definido quando de sua solicitagdo).

2.2.4.4. As requisigdes de servigos a Contratada serdo feitas em dias uteis, das 08h as 17h, e apenas
por pessoas autorizadas, conforme lista fornecida pela Contratante.

2.2.4.5. A Contratada devera fornecer e preencher no ato da entrega e/ou coleta formulario



padronizado, em duas vias, informando a documentagdo coletada, apondo assinatura, data e numero de
identificacdo. O formulério padronizado também devera ser assinado pelo funciondrio da Contratante.

2.2.5. Hospedagem de imagens:

2.2.5.1. O espaco em servidor dedicado para hospedagem de imagens devera ser o especificado no
subitem 1.2 deste Termo de Referéncia.

2.2.5.2. A disponibilidade minima dos servicos de hospedagem de imagens, salvo em casos de
manuten¢do programada ou eventos fora do seu controle, como falhas de rede ou ataques cibernéticos devera
ser de de 99,9%.

2.2.5.3. O servidor dedicado para hospedagem de imagens devera contar com medidas de seguranga
adequadas para proteger as imagens hospedadas contra acesso ndo autorizado, alteragcao ou exclusao.

2.2.54. Deverdo ser realizados backups peridodicos das imagens hospedadas, garantindo a
disponibilidade de copias de seguranca em caso de perda de dados.

2.2.55. Todas as imagens hospedadas permanecerdo de propriedade exclusiva da Contratante, ndo
sendo permitido a Contratada reivindicar nenhum direito de propriedade sobre as imagens hospedadas.

2.2.5.6. A Contratada deverd fornecer suporte técnico para resolver quaisquer problemas relacionados
a hospedagem de imagens durante o periodo de vigéncia do contrato.

2.2.5.7. Poderao ocorrer alteragdes nos servicos de hospedagem de imagens, desde que a Contratada
notifique a Contratante com antecedéncia e nao prejudique adversamente a funcionalidade do servigos.

3. JUSTIFICATIVA PARA O AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES
3.1. Os itens foram agrupados em 1 lote face:
I- Economia de Escala: Ao agrupar os servicos em um Unico lote, ¢ possivel obter

economias de escala, pois a empresa contratada pode oferecer precos mais competitivos
devido a alocagao eficiente de recursos para a execugao de multiplos servigos.

II - Simplificacdo do Processo de Contratacdo: Agrupar os servigos em um Unico
lote simplifica o processo de contratagdo, pois permite que o Contratante negocie um Uinico
contrato abrangendo todas as etapas necessarias. Isso reduz a burocracia e os custos
administrativos associados a contratagdo de varios fornecedores para cada etapa do projeto.

11 - Gestao Integrada do Projeto: Ao agrupar os servicos em um unico lote, o
Contratante pode facilitar a gestdo integrada do projeto, pois uma unica empresa sera
responsavel por coordenar todas as etapas, desde a implantacao inicial até a guarda e gestao
continua dos documentos. Isso reduz a complexidade e o risco de coordenacdo entre
multiplos fornecedores.

IV - Responsabilidade Clara: Ao atribuir todas as etapas do projeto a um unico
fornecedor, ¢ mais facil estabelecer linhas claras de responsabilidade em caso de problemas
ou atrasos. Isso simplifica o processo de resolugdo de problemas e garante que o
Contratante tenha um ponto de contato unico para todas as questdes relacionadas ao projeto.

4. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

4.1. A contratagdo se faz indispensavel para a conclusdo bem-sucedida da implantagdo da gestao
documental na Cohab Minas, considerando os seguintes aspectos:

I- Quantitativos Insuficientes: Os quantitativos dos servicos aditados até¢ 07 de
fevereiro de 2025 revelaram-se inferiores a necessidade da Companhia, devido a:

a) Banco de Dados Desatualizado: A quantidade de documentos registrados no
Sistema Gestor Hipotecario - SGH (Processos de Financiamentos Imobilidrios) €
inferior ao volume de documentos fisicos existentes.

b) Acervo Fisico Fragmentado: Diversas pastas para um mesmo documento
contribuem para a fragmentacao do acervo fisico.



c¢) Impossibilidade de Expurgo de Documetos Finalisticos: Notavelmente, os
Processos de Financiamentos Imobiliarios, classificados como de guarda permanente,
nao podem ser expurgados;

d) Producao Continua de Novos Documentos: A emissdo de escrituras, criacao de
dossiés para habilitagdo de contratos junto ao FCVS da CEF e outros processos
geram continuamente uma quantidade expressiva de novos documentos.

II - Volume Documental nos Arquivos Correntes: Existe um consideravel volume
documental produzido e armazenado nos arquivos correntes da Companhia, demandando
tratamento.

I - Importancia da Digitalizacido Abrangente: A digitalizacdo completa do acervo
documental ¢ vital para aprimorar a eficiéncia operacional, permitindo que a Companhia
concentre seus esforcos e recursos em suas competéncias essenciais, enquanto a gestao
documental ¢ realizada por especialistas.

IV - Garantia de Seguranca e Conformidade: Assegurar a segurancga e conformidade
do acervo documental da Companhia com normas regulatdrias requer um assessoramento
constante de especialistas, especialmente na elaboragdo do plano de classificagdo e tabela
de temporalidade dos documentos finalisticos.

5. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO
5.1. A quantidade do servigo descrito no objeto justifica-se pelas razdes relatadas a seguir:
LOTE 1
ETAPA 1 - IMPLANTAGAO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

Volume Total do Acervo:

Temos um acervo substancial

que inclui:
e Arquivo
intermediario:
o 4.101 caixas
container de 20
kg (3.726 de

documentos da
area finalistica e
375 de livroes da
area finalistica);

o 5.513 caixas big
box
(documentos da
area meio).

e Arquivo corrente:

o 306 caixas
container de 20
kg (documentos

da area
finalistica e da
area meio);

o 1.664 caixas big
box
(documentos da
area meio).




Coleta (Transporte do acervo)

Frete

Totalizando:

e 4407 caixas container
de 20 kg;

e 7.177 caixas big box a
serem transferidas.

Além disso, temos:

e 1.579 projetos/plantas
urbanisticas no arquivo
intermediario;

e 80 projetos/plantas
urbanisticas no arquivo
corrente.

Totalizando:

e 1.659 projetos/plantas
urbanisticas a serem
transferidos.

Também contamos com:

o 1.226 rolos de
microfilme (com
armario) no arquivo
intermedidrio a serem
transferidos.

Frete Unico Baseado no
Volume Total:

O processo de transferéncia
deve ser coberto por um frete
unico baseado no volume
total do acervo, sem
considerar o numero de
viagens necessdrias para a
movimentacao completa.

Preco Fixo e Inclusao de
Todos os Custos Logisticos:

O fornecedor devera oferecer
um prego fixo que abranja
todo o volume de caixas,
incluindo todos os custos
logisticos associados, como
transporte, manuseio €
eventuais substituicdes de
caixas danificadas durante o
processo.

Volume do Acervo
Intermediario:

e (Cada caixa container
comporta, em média,
35 pastas.




e Temos um acervo de
130.393  pastas de

processos de
financiamentos
imobiliarios
(documentos da area
finalistica)

armazenadas em 3.726
caixas container de 20
kg.

e Além disso, temos um
acervo de documentos
diversos (documentos
da area meio)
armazenados em 375

caixas container de 20
kg.

Total do Acervo
Intermediario:

e 4.101 caixas container.

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo de
10.710 pastas
(processos de
documentos da area
finalistica e suspensas
de documentos da area
meio), que precisam
ser armazenadas em
306 caixas container
de 20 kg.

Necessidade de
Substituicdo de Caixas:

e 060% das caixas do
arquivo intermediario
necessitam de
substituicdo imediata
devido ao desgaste
constante, o] que
equivale a 2.461 caixas
container de 20 kg
(60% de 4.101 caixas).

e As demais caixas,
embora nao necessitem
de substitui¢cdo
imediata, podem ser
danificadas durante o
transporte do acervo.

e A nova empresa pode
implementar um




Fornecimento de caixas containers
20 kg (med.460x360x270 mm)

Caixa

4915

sistema de
identificagdo e
rastreamento de

documentos, sugerindo
o uso de caixas com
codigos de barras ou
outras tecnologias que
as caixas antigas nao
possuem.

Margem de Crescimento:

e Temos 35.551 pastas
de  processos de

financiamentos
imobiliarios ativos,
que podem  sofrer
desdobramentos,

resultando em um
aumento na producao

de pastas.

e Um crescimento de
50% nos
desdobramentos

equivale a 17.776
novas pastas de
processos  (50% de
35.551 pastas),
necessitando de mais
508 caixas container
de 20 kg.

Total de Caixas
Necessarias:

e 4101 caixas para o
acervo intermediario.

e 306 caixas para o
acervo corrente.

e 508 caixas adicionais
para  acomodar o
crescimento previsto.

Total Geral:

e 4915 caixas para
acomodar tanto o
acervo atual quanto o
crescimento previsto.

Resumo:

Para atender as necessidades
de armazenamento e
crescimento  do  acervo,
necessitamos de um total de
4915 caixas container de 20
kg. Além disso, a




substituicdo de 60% das
caixas atuais do arquivo
intermedidrio ¢  crucial
devido ao desgaste, ¢ a
implementagdo  de  um
sistema de identificacdo
moderno pode aumentar a
eficiéncia e a seguranga do
processo de transferéncia e

Fornecimento de caixas arquivo
morto - Big Box (med.35x13x24
mm)

Caixa

3.974

Wﬁggamenﬁ% Acervo

Intermediario:

e Temos um acervo de
5.513 caixas big box
(documentos da area
meio).

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo de
1.664 caixas big box
(documentos da area
meio) em bom estado
de conservacdo, que
precisam ser
transferidas para o
arquivo intermedidrio.

Necessidade de
Substituicao de Caixas:

o 60% das caixas do
acervo intermediario
necessitam de
substituicdo imediata
devido ao desgaste
natural, o que equivale
a 3.308 caixas (60% de
5.513 caixas).

e A nova empresa pode

implementar um
sistema de
identificagdo e
rastreamento de

documentos, sugerindo
o uso de caixas com
codigos de barras ou
outras tecnologias que
as caixas antigas nao
possuem.

Margem de Crescimento:

e Temos 1.664 caixas
big box no arquivo
corrente,  produzidas
entre os anos de 2019




e 2023, o que equivale
a uma producdo de 333
caixas a cada 12
meses, ou 666 caixas a
cada 24 meses.

Total de Caixas
Necessarias:

e Precisamos de 3.308
caixas para a
substituicdo de 60%
das caixas do acervo
intermediario.

e Necessitamos de um
acréscimo de 666
caixas para acomodar
0 crescimento previsto.

Total Geral:

e Precisamos de 3.974
caixas para acomodar
tanto o acervo atual
quanto o crescimento
previsto.

Resumo:

Para atender as necessidades
de substitui¢cdo e crescimento
do acervo, necessitamos de
um total de 3.974 caixas big
box. A substituicdo de 60%
das caixas atuais do acervo
intermedidrio ¢  crucial
devido ao desgaste, e a
implementagdo  de  um
sistema de identificacdo
moderno pode aumentar a
eficiéncia e a seguranga do
processo de transferéncia e
armazenamento.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
130.393  pastas de

processos para
armazenamento de
financiamentos
imobiliarios, das quais
21.068 pastas
necessitam de
cadastro.

Volume do Acervo




Indexacao de pastas (cadastro)

Pasta

46.371

Corrente:

Temos um acervo com
10.710 pastas
(processos -
documentos da area
finalistica e suspensas
- documentos da area
meio) que necessitam
de transferéncia para o
arquivo intermediario
e cadastro.

70% dessas pastas sdo
para o armazenamento
de financiamentos
imobiliarios (processos
- documentos da area
finalistica), o que
equivale a  7.497
pastas.

30% dessas pastas nao
sdo cadastradas, pois
se tratam de pastas
com documentos
diversos (pastas
suspensas - area meio),
0 que equivale a 3.213
pastas.

Margem de Crescimento:

Total

Temos 35.551 pastas
de processos com

financiamentos
imobiliarios ativos,
que podem  sofrer
desdobramentos,
levando a um
crescimento na

producao de pastas.

Um crescimento de
50% nos
desdobramentos
equivale a 17.776
novas pastas (50% de
35.551 pastas) a serem
cadastradas.

de Cadastros

Necessarios:

Precisamos de 21.068
cadastros para o acervo
intermediario.

Necessitamos de 7.497

cadastros para o acervo
corrente.




e Um acréscimo de
17.776  cadastros ¢
necessario para
acomodar 0
crescimento previsto.

Total Geral:

e Precisamos de 46.341
cadastros para gerir via
sistema Gestor
Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar,  abrangendo
tanto o acervo
existente quanto o
crescimento previsto.

Resumo:

Para atender as necessidades
de cadastro e crescimento do
acervo, necessitamos de um
total de 46.341 cadastros. A
implementacdo de  um
sistema de gestdo eletronica
de documentos (GED) ou
similar sera crucial para
garantir a eficiéncia e a
seguran¢a no gerenciamento
de todo o acervo existente e
do crescimento previsto.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
375 caixas containers
(documentos da area
finalistica-livroes) e
5.513 caixas big box
(documentos da area
meio).

e Foram cadastradas
5.059 caixas, restando
ainda 829 caixas a
serem cadastradas.

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo com
306 caixas, sendo 214
caixas containers
(documentos da area
finalistica) e 92 big
box (documentos da
area meio).




Indexagdo de caixas - containers
20 kg e arquivo morto - Big Box
(cadastro)

Caixa

3.251

Ha 1.664 caixas big
box (documentos da
area meio) que
necessitam ser
transferidas para o
arquivo intermediario
e cadastradas.

As 92 caixas big box
(documentos da area
meio) necessitam de
cadastro.

As 1.664 caixas big
box contém
documentos da area
meio produzidos no
periodo de 2019 a
2023, correspondendo
a uma produgdo média
de 333 caixas big box
a cada 12 meses, ou
666 caixas a cada 24
meses.

Margem de Crescimento:

Uma vez priorizados
os cadastros de pastas
para o armazenamento
dos  processos de
financiamentos
imobiliarios
(documentos da area
finalistica), as caixas
com documentos da
area finalistica-livroes
e da area meio,
transferidas para o
arquivo intermedidrio,
ainda ndo  foram
cadastradas.

Necessidades de Cadastro:

Precisamos de 829
cadastros de caixas
para 0 acervo
intermediario.

Precisamos de 1.756
cadastros para o acervo
corrente.

Prever um quantitativo
de acréscimo de 666
cadastros  para o
periodo de 24 meses.

Total Geral:




e Precisamos de um total
de 3.251 cadastros de
caixas para gerir via
sistema Gestor
Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar,  abrangendo
tanto o acervo
existente quanto o
crescimento previsto.

Resumo:

Para atender as necessidades
de cadastro e crescimento do
acervo, precisamos de um
total de 3.251 cadastros de
caixas. A implementagdo de
um sistema de  gestdo
eletronica de documentos
(GED) ou similar serd
essencial para garantir a
eficiéncia e a seguranga no
gerenciamento de todo o
acervo existente e do
crescimento previsto.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com

1.579 projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia que
necessitam de
cadastro.
Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo com

80 projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia que
precisam ser

transferidos para o
arquivo intermediario
e cadastrados.

Margem de Crescimento:

e Existem trés
municipios com
empreendimentos  da
Cohab Minas em fase
final de construgdo:
Claraval, Nazareno e
Sdo Vicente de Minas.




Indexacao de projetos
urbanisticos/plantas de engenharia
(cadastro)

Projeto/Planta

1.689

Para cada
empreendimento  sdo
gerados, em média, 10
projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia, totalizando
uma  previsdo  de
acréscimo de mais 30
projetos/plantas.

e Nao ha perspectiva de

novos
empreendimentos que
demandem um

aumento significativo
no quantitativo de
cadastros.

Necessidades de Cadastro:

e Precisamos de 1.579
cadastros de projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia para o
acervo intermediario.

e Precisamos de &0
cadastros para o acervo
corrente.

e Prevemos um
acréscimo  de 30
cadastros  para o
periodo de 24 meses.

Total Geral:

e Necessitamos de um
total de 1.689
cadastros de projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia para gerir
via sistema Gestor
Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar,  abrangendo
tanto o acervo
existente quanto o
crescimento previsto.

Resumo:

Para atender as necessidades
de cadastro e crescimento do
acervo, precisamos de um
total de 1.689 cadastros de
projetos urbanisticos/plantas
de engenharia. A
implementagdo  de  um
sistema de gestdo eletronica
de documentos (GED) ou




similar sera essencial para
garantir a eficiéncia e a
seguranga no gerenciamento
de todo o acervo existente e
do crescimento previsto.

Indexagdo de rolos de microfilmes
(cadastro)

Rolo
Microfilme

de

1.471

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
1.226 rolos de
microfilmes originais
ja cadastrados.

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo com
1.226 rolos de
microfilmes copias que

necessitam ser
convertidos para o
formato digital PDF.

e Apdés a conversdo,
esses 1.226 rolos de
microfilmes copias
precisardo ser
transferidos para o
acervo intermediario e
cadastrados.

Objetivo de Conversio:

e Nosso objetivo ¢
converter todos os
rolos de microfilmes
para o formato digital
PDF.

Margem de Crescimento:

e Devido ao constante
manuseio, estimamos
que, em média, 245
rolos (20% de 1.226
rolos) ja tém suas
imagens desgastadas.
E necessario duplicar
esses rolos de
microfilme  originais
para preservagdo ¢
manuseio.

Necessidades de Cadastro:

e Precisamos cadastrar
1.226 rolos de
microfilmes no acervo
corrente.




e Prevemos um
acréscimo de 245
cadastros  para 0O
periodo de 24 meses,
devido a duplicagao
necessaria para
preservagao.

Total Geral:

e No total, necessitamos
de 1.471 cadastros de
rolos de microfilmes
para gerir via sistema
Gestor Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar. Isso inclui
tanto 0 acervo
existente quanto o
crescimento previsto.

Resumo:

Para atender as necessidades
de cadastro e preservacao do
acervo, precisamos de um
total de 1.471 cadastros de
rolos de microfilmes. A
implementagdo  de  um
sistema de gestdo eletronica
de documentos (GED) ou
similar ¢ essencial para
garantir a eficiéncia e a
seguranga no gerenciamento
de todo o acervo existente e
do crescimento previsto.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo de
4.101 caixas container
de 20 kg (sendo 3.726
de documentos da area
finalistica e 375 de
documentos da area
finalistica - livroes) e
5.513 caixas big box
(documentos da area
meio) que necessitam
ser implantadas.

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos 306 caixas,
sendo 214  caixas
containers
(documentos da area
finalistica) e 92 big




Implantagdo de caixas (containers
20 kg e arquivo morto - Big Box)

Caixa

12.250

box (documentos da
area meio), bem como
1.664 caixas big box
(documentos da area
meio) no  arquivo
corrente que precisam
ser implantadas.

Margem de Crescimento:

e A producdo média de
novas caixas ¢ de 333
caixas por periodo de
12 meses, ou 666
caixas para um periodo
de 24 meses.

Necessidades de
Implantacio:

e Precisamos de 9.614
implantacdes de caixas
para 0 acervo
intermediario.

e Necessitamos de 1.970
implantacdes de caixas
para o acervo corrente.

e Previsdo de um
acréscimo de 666
implantagdes para o
periodo de 24 meses.

Total Geral:

e No total, precisamos
de 12.250
implantagdes de caixas
para gerenciar tanto o

acervo existente
quanto o crescimento
previsto.

Resumo:

Para garantir a organizagdo e
acessibilidade do acervo, é
necessario realizar 12.250
implantacdes de  caixas,
considerando o  acervo
intermediario, o0  acervo
corrente € o0 crescimento
estimado para os proximos
24 meses.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos 130.393 pastas




de processos para

armazenamento de
financiamentos
imobiliarios (docs.

area  finalistica -
guarda  permanente),
cada uma com uma
média de 80 imagens,
totalizando
aproximadamente
10.431.440 imagens.

Até o momento, foram
digitalizadas 7.896.167
imagens, restando
aproximadamente
2.535.273 imagens a
serem digitalizadas.

O acervo inclui 5.513
caixas big box (docs.
area meio), cada uma
com uma média de
1.000 imagens,
totalizando
aproximadamente
5.513.000 imagens.

Estimamos que
1.102.600 imagens
(20% de 5.513.000)
dos documentos de
area meio serao

expurgadas, sem
necessidade de
digitalizagao.
Volume do Acervo
Corrente:

Temos 10.710 pastas
(70% para processos
da 4rea finalistica e
30% pastas suspensas
da area meio).

70%  destas  pastas
armazenam
financiamentos
imobiliarios (docs.
area finalistica), o que
equivale a  7.497
pastas, cada uma com
uma média de 80
imagens, totalizando
aproximadamente
599.760 imagens.

Os 30% restantes sao
para  armazenamento
de documentos da area




Digitalizacdo  de
c/entrega de imagens

documentos

Imagem-
Pégina

9.752.057

meio, totalizando
aproximadamente
92.000 imagens.

Temos 1.664 caixas
big box (docs. darea
meio), cada uma com
uma média de 1.000
imagens, totalizando
aproximadamente

1.664.000 imagens.

Estimamos que
351.200 imagens (20%
de 1.756.000) dos
documentos de area

meio serao
expurgadas, sem
necessidade de

transferéncia para o
arquivo intermediario
ou digitalizacao.

Margem de Crescimento:

Temos no arquivo
corrente 2.004.560
imagens a  serem
digitalizadas, ja
considerando a
estimatica de 20% de
documentos a serem
expurgados.

As 2.004.560 imagens
a serem digitalizadas
correspondem a
documentos de darea
finalistica e area meio
produzidos entre 2019
e 2023, com uma
média de 400.912
imagens a  serem
digitalizadas por
periodo de 12 meses,
ou 801.824 imagens
em 24 meses.

Resumo das Necessidades
de Digitalizac¢ao:

Precisamos digitalizar
aproximadamente
6.945.673 imagens
para concluir o acervo
intermedidrio.
Precisamos digitalizar
aproximadamente

2.004.560 imagens
para o acervo corrente.




e Prevemos a

necessidade de
digitalizar um
acréscimo de
aproximadamente
801.824 imagens em
24 meses,
considerando a
producdo de novos
documentos.
Total Geral:

e No total, precisamos
realizar
aproximadamente
9.752.057
digitalizagdes de
imagens para gerenciar
via sistema Gestor
Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar, tanto o acervo
existente quanto o
crescimento previsto.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com

1.579 projetos
urbanisticos/planta de
engenharia que
necessitam de
digitalizacao.
Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo com

80 projetos
urbanisticos/planta de
engenharia que
necessitam de

transferéncia para o
arquivo intermediario
e digitalizagao.

Margem de Crescimento:

e Existem trés
municipios com
empreendimentos  da
Cohab Minas em fase
final de construcdo:
Claraval, Nazareno e
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Digitalizacdo de
urbanisticos ~ /

engenharia -
c/entrega de imagens

plantas  de
A0, Al e A2

projetos
Imagem-
Pégina

1.689

Sao Vicente de Minas.
Cada empreendimento
gera, em média, 10
projetos
urbanisticos/planta de
engenharia, totalizando
uma  previsdo  de
acréscimo  de 30
projetos/planta.

Nao ha perspectivas de
novos
empreendimentos que
exijam um aumento
significativo no
nimero de
projetos/planta.

Resumo das Necessidades
de Digitalizac¢ao:

Precisamos digitalizar
1.579 projetos
urbanisticos/planta de
engenharia para o
acervo intermediario.

Precisamos digitalizar
80 projetos
urbanisticos/planta de
engenharia para o
acervo corrente.

Prevemos um
acréscimo  de 30
projetos/planta de
engenharia para
digitalizagao nos
proximos 24 meses.

Total Geral:

No total, precisamos
realizar 1.689
digitalizagdes de
projetos
urbanisticos/planta de
engenharia para
gerenciar, via sistema
Gestor Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar, todo o acervo
existente e 0
crescimento previsto.

ETAPA 2 - GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE

QUANTIDADE

JUSTIFICATIVA




11

Licenga de uso do sistema Gestor
Eletronico de Documentos - GED
ou similar

Licenca
uso

de

24

Disponibilidade de Acesso
ao Sistema GED ou
Similar:

e Para garantir a
continuidade ¢ a
eficiéncia no
gerenciamento de
documentos,

precisamos assegurar a
disponibilidade de
acesso ao  Sistema
Gestor Eletronico de
Documentos (GED) ou
similar durante toda a
vigéncia do contrato,
que ¢ de 24 meses.

e Estimamos a
necessidade de 24
licengas de uso,
correspondendo a uma
licenga por més ao
longo do contrato.

Isso ¢ essencial para manter a
integridade e a acessibilidade
dos documentos digitais,
assegurando que todas as
operagdes e consultas
possam ser realizadas de
maneira continua e sem
interrupgoes.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
130.393 pastas de

processos para
armazenamento de
financiamentos
imobilidrios que
necessitam ser
devidamente
armazenadas.

Volume do Acervo

Corrente:

e Temos um acervo com
7.497 pastas de

processos de
financiamentos

imobilidrios que
necessitam ser

transferidas para o
arquivo intermediario
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Armazenamento de pastas

Pasta

3.735.984

€ devidamente
armazenadas.

Margem de Crescimento:

e Atualmente, ha 35.551
pastas de processos
com financiamentos
imobilidrios ativos que

podem sofrer
desdobramentos,
resultando num
aumento na producao
de pastas.

e Um crescimento de
50% nos
desdobramentos

equivale a 17.776
novas pastas (50% de
35.551 pastas).

Portanto, precisamos de uma
capacidade de
armazenamento que permita
gerenciar eficientemente um
total de 155.666 pastas por
més (130.393 do acervo
intermediario, 7.497 do
acervo corrente € uma
previsao de 17.776 novas
pastas), totalizando a
necessidade de 3.735.984
armazenamentos ao longo do
contrato, para garantir a
integridade e a acessibilidade
dos documentos ao longo do

femno.

tempo-

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
130.393 pastas de

processos para
armazenamento de
financiamentos
imobiliarios que
necessitam ser
devidamente
armazenadas.

Volume do Acervo

Corrente:

e Temos um acervo com
7.497 pastas de
processos de
financiamentos
imobiliarios que
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Armazenamento
containers 20 kg

de

caixas

Caixa

12.072

necessitam ser
transferidas para o
arquivo intermediario
e devidamente
armazenadas.

Margem de Crescimento:

e Atualmente, ha 35.551
pastas de processos
com financiamentos
imobiliarios ativos que

podem sofrer
desdobramentos,
resultando num
aumento na producao
de pastas.

e Um crescimento de
50% nos
desdobramentos

equivale a 17.776
novas pastas (50% de
35.551 pastas).

Portanto, precisamos de uma
capacidade de
armazenamento que permita
gerenciar eficientemente um
total de 155.666 pastas por
més (130.393 do acervo
intermediario, 7.497 do
acervo corrente € uma
previsdo de 17.776 novas
pastas), totalizando a
necessidade de 3.735.984
armazenamentos ao longo do
contrato, para garantir a
integridade e a acessibilidade
dos documentos ao longo do
tempo.
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Armazenamento de caixas arquivo
morto - Big Box

Caixa

188.232

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos 5.513 caixas
big box (documentos
da 4rea meio) que

necessitam ser
devidamente
armazenadas.
Volume do Acervo
Corrente:

e Temos 1.664 caixas
big box (documentos
da 4rea meio) que
necessitam ser
transferidas para o
arquivo intermediario
e devidamente
armazenadas.

Margem de Crescimento:

e As 1.664 caixas big
box (documentos da
area meio)
armazenadas no
arquivo corrente foram
produzidas entre 2019
e 2023, com uma
média de 333 caixas a
serem armazenadas
por periodo de 12
meses, ou 666 caixas
em 24 meses.

Portanto, precisamos de uma
capacidade de
armazenamento que permita
gerenciar eficientemente um
total de 7.843 caixas big box
por més (5.513 do acervo
intermediario, 1.664 do
acervo corrente € uma
previsao de 666 novas
caixas), totalizando a
necessidade de  188.232
armazenamentos ao longo do
contrato, garantindo a
integridade e a acessibilidade
dos documentos ao longo do
tempo.

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
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Armazenamento  de  projetos
urbanisticos/plantas de engenharia

Projeto/Planta

40.536

1.579 projetos
urbanisticos/plantas de

engenharia que
necessitam ser
devidamente
armazenados.
Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo com

80 projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia que
precisam ser

transferidos para o
arquivo intermediario
e armazenados.

Margem de Crescimento:

e Existem trés
municipios com
empreendimentos  da
Cohab Minas em fase
final de construcgio:
Claraval, Nazareno e
Sao Vicente de Minas.
Para cada
empreendimento, sdo
gerados, em média, 10
projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia, totalizando
uma  previsdo  de
acréscimo de mais 30
projetos/plantas.

e Nao ha perspectiva de

novos
empreendimentos que
demandem um

aumento significativo
no quantitativo de
cadastros.

Portanto, precisamos de uma
capacidade de
armazenamento que permita
gerenciar eficientemente um
total de 1.689 projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia (1.579 do acervo
intermediario, 80 do acervo
corrente € uma previsao de
30 novos projetos/plantas),
totalizando a necessidade de
40.536 armazenamentos ao
longo do contrato,




garantindo a integridade ¢ a
acessibilidade dos
documentos ao longo do
tempo.

16

Armazenamento
microfilmes

de

rolos

de

Rolo
Microfilme

de

64.728

Volume do Acervo
Intermediario:

e Temos um acervo com
1.226 rolos de
microfilmes originais.

Volume do Acervo
Corrente:

¢ Temos um acervo com
1.226 rolos de
microfilmes copias que

necessitam ser
convertidos para o
formato digital PDF.

e Apdés a conversdo,
esses 1.226 rolos de
microfilmes copias
precisardo ser
transferidos para o
acervo intermediario e
armazenados.

Objetivo de Conversao:

e Nosso objetivo ¢
converter todos o0s
rolos de microfilmes
para o formato digital
PDF.

Margem de Crescimento:

e Devido ao constante
manuseio, estimamos
que, em média, 245
rolos (20% de 1.226
rolos) ja tém suas
imagens desgastadas.
E necessario duplicar
esses rolos de
microfilme  originais
para preservagdo ¢
manuseio.

Portanto, precisamos de uma
capacidade de
armazenamento que permita
gerenciar eficientemente um
total de 2.697
armazenamentos de rolos de
microfilmes (1.226 do acervo
intermediario, 1.226 do




acervo corrente e uma
previsao de 245 novos rolos
de microfilmes) totalizando a
necessidade de  64.728
armazenamentos ao longo do
contrato, garantindo a
integridade e a acessibilidade
dos documentos.

17

Duplicagao
microfilmes

de

rolos

de

Rolo
Microfilme

de

245

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos um acervo com
1.226 rolos de
microfilmes copias que

necessitam ser
convertidos para o
formato digital PDF.

e Devido ao constante
manuseio, estimamos
que, em média, 245
rolos (20% de 1.226
rolos) ja tém suas
imagens desgastadas.
E necessario duplicar
esses rolos de
microfilme  originais
para preservagdo ¢
manuseio.

Portanto, ¢ imprescindivel
realizar a conversao e
duplicagdo dos rolos de
microfilmes para garantir a
integridade e a acessibilidade
dos documentos,
preservando a massa
documental para futuras
consultas.
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Transporte de pastas,

urbanisticos/plantas de engenharia

projetos

Contratada/Contratante/Contratada

(emprestimo)

Projeto/Planta

7.200

Volume do Acervo

Intermediario:

e Atualmente, temos um
acervo de 31.690
pastas de processos de
financiamentos
imobiliarios
(documentos da area

finalistica) e 1.579

projetos

urbanisticos/plantas de

engenharia que

necessitam de

digitalizacao.
Volume do Acervo
Corrente:

e Temos também 7.497
pastas de processos de
financiamentos
imobiliarios
(documentos da area
finalistica) e 80

projetos

urbanisticos/plantas de
engenharia que
precisam ser

transferidos para o
arquivo intermediario
e digitalizados.

Portanto, considerando nossa
situagao atual e a
necessidade de digitalizar um
total de 40.846 documentos
(39.187 pastas e 1.659
projetos
urbanisticos/plantas),
manteremos a estimativa de
300 empréstimos de pastas
ou projetos
urbanisticos/plantas de
engenharia por més. Isso
resulta em um total de 7.200
empréstimos ao longo do
contrato, garantindo a
acessibilidade e a
preservacao dos documentos
ao longo do tempo.

Volume do Acervo

Intermediario:

e Atualmente, temos um
acervo composto por
905 caixas containers
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Transporte de caixas (containers
20 kg, arquivo morto - Big Box e
rolos de microfilmes) -
Contratada/Contratante/Contratada
(emprestimo)

Caixa

2.400

de 20 kg contendo
pastas de processos de
financiamentos
imobiliarios
(documentos da area
finalistica) e 5.513
caixas big box
(documentos da area
meio) que necessitam
ser digitalizados, além
de 1.226 rolos de
microfilmes originais.

Volume do Acervo
Corrente:

e Temos também 214
caixas containers de 20
kg contendo pastas de
processos de
financiamentos
imobilidrios
(documentos da area
finalistica) e 1.664
caixas big box
(documentos da area
meio) que precisam ser
transferidas e
digitalizadas, além de
1.226 rolos de
microfilmes copias que
necessitam ser
convertidos para o
formato PDF e
transferidos para o
arquivo intermediario.

Portanto, considerando nossa
situagao atual e a
necessidade de digitalizar ou
converter o conteudo de um
total de 9.522 unidades
(1.119 caixas containers de
20 kg, 7.177 caixas big box e
1.226 rolos de microfilmes
copia), estimamos manter a
média de 100 empréstimos
de caixas containers de 20
kg, big box, ou rolos de
microfilmes por més. Isso
totaliza 2.400 empréstimos
ao longo do contrato,
garantindo a acessibilidade e
a preservacao dos
documentos ao longo do
tempo.
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Hospedagem de imagens

Gygabite

3,33 TB

Para calcular o total de
armazenamento necessario,
vamos somar as imagens
existentes com as imagens
futuras e depois converter o
resultado para ter uma ideia
do total de terabytes (TB)
necessarios.

Dados fornecidos:

e Imagens existentes:
7.896.167 imagens =
1,49 TB

e Imagens a digitalizar:
9.752.057 imagens

e Total de imagens
apos  digitalizac¢do:
17.648.224 imagens

Primeiro, vamos calcular o
tamanho médio de wuma
imagem:

1.49 TB / 7.896.167 imagens
= 0,0001888 TB por
imagem

Agora, multiplicamos o
nimero total de imagens
(17.648.224) pelo tamanho
médio de cada imagem:

17.648.224  imagens X
0,0001888 TB/imagem =
3,33TB

Portanto, o total de
armazenamento  necessario
para hospedar as 17.648.224
imagens seria
aproximadamente 3,33 TB.

Esse wvalor ja contempla a
integridade, acessibilidade e
preservacao dos documentos,
assumindo que o tamanho de
armazenamento por imagem
se mantenha constante.

Conclusdo: Para garantir a
integridade e preservacdo de
todas as imagens, sera
necessario contratar cerca de
3,33 TB de armazenamento
no total.

LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO E FORMA DE RECEBIMENTO

O objeto devera ser executado, de acordo com os servigos a serem prestados, nos seguintes




enderecos:

6.1.1. A transcricdo do banco de dados e a preparacdo dos documentos e caixas do arquivo
intermediario, para fins de transporte do acervo a Contratada, devera ser realizada na Rua Alcobaca, 831,
Bairro Sao Francisco no municipio de Belo Horizonte/MG.

6.1.2. O treinamento oferecido pela Contratada aos empregados da Contratante para o levantamento
e preparagdao do seu acervo de documentos de arquivo corrente, o qual incluira triagem, classificacgao,
catalogacdo e expurgo de documentos (mediante aprovacao do Arquivo Publico Mineiro), visando facilitar
seu transporte para as dependéncias da Contratada, ocorrera na sede da Contratante, localizada na Cidade
Administrativa Presidente Tancredo Neves, Rodovia Papa Jodo Paulo II, n° 4001, 14° andar (prédio Gerais),
Bairro Serra Verde, em Belo Horizonte/MG.

6.1.2.1. O treinamento devera ser aplicado aos empregados da Contratante, membros da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) da Companhia, em evento unico e presencial, até 02 (dois)
dias uteis ap6s a emissdo da Ordem de Servigo pela Contratante.

6.1.2.2. Os membros da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) deverao aplicar
o conhecimento adquirido no treinamento no processo de levantamento e preparacdo do acervo de
documentos de arquivo corrente de sua respectiva unidade administrativa.

6.1.2.3. O treinamento oferecido pela Contratatada para utilizacdo do sistema Gestor Eletronico de
Documentos - GED ou similar, devera ser aplicado a todos os empregados da Contratante, podendo ser
realizado virtualmente, de acordo com a necessidade.

6.1.2.4. A Contratada devera disponibilizar um técnico com formacdo em Biblioteconomia e/ou
Arquivologia para assessoramento técnico durante todas as etapas de levantamento e preparagdo dos
documentos de arquivo corrente. Esse assessoramento poderd ser realizado virtualmente, de acordo com a
necessidade.

6.1.3. Os servigos correspondentes as Etapas 1 - Implantacdo e 2 - Guarda e Gestdo Documental
serdo realizados no endereco da Contratada, na Regido Metropolitana de Belo Horizonte - RMBH;

6.2. A Contratada devera disponibilizar, sem 6nus adicional, na data da emissdo das faturas, o
histdrico dos servicos prestados por Unidade Administrativa.

6.3. A Contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelos servigos, com a
finalidade de verificar a adequagdo da cobrancga, constatar e relacionar as alteragdes necessaria quando for o
caso, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

6.4. No prazo de até 02 (dois) dias uteis a partir do recebimento do historico dos servigos prestados
e dos documentos de habilitagao solicitados no item 11 do edital, o fiscal devera emitir ateste de recebimento
em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato, recebimento definitivo.

6.5. No prazo de até 01(um) dia util a partir do recebimento provisorio dos servigos, o gestor do
contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servigos,
somente apos essa etapa que a Contratada podera emitir a Nota Fiscal.

6.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposigdes legais em vigor.

7. PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O inicio dos servigos da Etapa 1 - Implantagdo, sera de até¢ 01 dia 1til apos o recebimento dos
documentos fisicos pela Contratada.

7.2. Os servigos correspondentes a Etapa 1 - Implantagao deverdo ser executados em todo o acervo
da Contratante em até 06 (seis) meses, contados a partir da entrega dos documentos fisicos a Contratada.

7.3. Todos os servicos da Etapa 1 - Implantagdao dedicados a cada documento, que por orientagao
da Contratada, ndo tenha sido disponibilizados através do sistema de Gestao Eletronica de Documentos -
GED ou similar, deverao ser prestados até¢ 01 dia util ap6s a emissao da ordem de servigo.

7.4. Imediantamente ap6s a finalizacdo da Etapa 1 - Implantacdo, cada documento devera ser



disponibilizado para consulta através de um sistema de Gestdo Eletronica de Documentos - GED ou similar e
armazenado no arquivo da Contratada, conforme suas especificacdes.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera feito até 10 (dez) dias tuteis contados da apresentacdo do documento de
cobranca na Geréncia de Finangas, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, em
instituicao financeira credenciada, a crédito da contratada.

8.1.1. Os documentos de cobranca deverao conter a certificagao pelo fiscal do contrato.

8.2. Se o documento de cobranca apresentar incorre¢des sera devolvido a Contratada e o prazo para
0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do documento corrigido e certificado pelo
fiscal do contrato.

8.2.1. Se o processo de pagamento encaminhado a Geréncia de Finangas apresentar inconsisténcias
sera devolvido ao gestor/fiscal e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagao
do processo corrigido.

8.3. A depender da natureza do objeto contratual, o pagamento pode ser realizado em parcelas,
definidas ap6s o cumprimento de etapas de execugao.

9. CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

9.1. A Contratada devera elaborar e apresentar a Contratante um cronograma fisico financeiro da

Etapa 1 - Implantacdo em até 05 (cinco) dias uteis e confirmar o(s) respectivo(s) locais para sua execugao.

9.1.1. O Cronograma deverd combinar o apecto fisico e financeiro em um unico documento,
mostrando as datas de inicio e término de cada servigo, a relacdo entre eles e quando os custos sdo
incorridos, criando uma linha do tempo visual da respectiva etapa e uma previsao de gastos.

10. VISITA TECNICA

10.1. Nao sera permitida visita técnica.
11. GARANTIA CONTRATUAL
11.1. No contrato a ser firmado com a empresa vencedora desta licitagdo sera exigida prestacao de

garantia contratual equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato, conforme § 3° do art. 70 da Lei
n°® 13.303/16, em uma das seguintes modalidades:

a) caucao em dinheiro;
b) seguro-garantia;
c¢) fianca bancaria.

11.2. A garantia de execucdo ¢ necessaria, para oferecer seguranga ao Contratante, de que a
Licitante ird cumprir com os termos e condigdes do contrato, garantindo que os servigos serdo entregues
conforme acordado.

12. QUALIFICACAO TECNICA
12.0.1. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a Licitante prestou servigos de gestdo documental.
12.0.2. Declaragdo que a licitante, caso seja contratada, terd em sua equipe de trabalho
profissional com formacao em Biblioteconomia e/ou Arquivologia, devidamente registrado na entidade
competente.

12.1. Os Atestados deverao conter informacdes que permitam a identificacdo do(s) emitente(s).

12.2. Se no texto do(s) Atestado(s) ndo houver elementos suficientes para permitir sua analise, a

Licitante podera anexar a ele(s) outro documento que possa esclarecer esses dados, tais como Contratos,
Termos Aditivos ou Declaragao de seus emitentes, de modo a complementar as informag¢des emanadas do(s)
Atestado(s).

13. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial da empresa, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa fisica,



emitida nos ultimos 06 (seis) meses.
14, PARTICIPACAO DE CONSORCIO

14.1. Nao sera permitida a participacdo de consorcio para esse objeto. A gestao realizada por uma
unica empresa responsavel por coordenar todas as etapas, desde a implantacdo inicial até¢ a guarda e gestdo
reduz a complexidade e o risco de coordenacao.

15. SUBCONTRATACAO
15.1. E permitida a subcontratagdo, observadas as orientagdes dispostas nos subitens a seguir:
15.1.1. As Licitantes poderdo subcontratar o seguinte servico do subitem 1.2 deste Termo de

Referéncia, prioritariamente as microempresas € empresa de pequeno porte:

a) Item 17 - Duplicacao de rolos de microfilmes.

15.2. A empresa subcontratada devera atender, em relacdo ao objeto da subcontratacdo, as
exigéncias de qualificagdo técnica impostas ao Licitante vencedor.

15.3. E vedada a subcontratagdo de empresa ou consorcio que tenha participado deste procedimento
licitatorio.

15.4. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Licitante

pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A Contratada devera cumprir fielmente as disposigdes previstas na legislacdo vigente no
contrato celebrado, atuando em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe,
especialmente as obrigacdes dispostas no art. 238 do RILC da COHAB Minas.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
17.1. Sao obrigagdes da COHAB:
I- Fiscalizar e avaliar a execugao do contrato, através do fiscal designado.
II - Realizar o recebimento do objeto contratual, quando o mesmo estiver conforme.
III - Realizar os pagamentos devidos a Contratada, nas condicdes estabelecidas neste
Contrato.
IV - Comunicar a Contratada, por escrito:

a) Quaisquer instrug¢des, procedimentos, irregularidades, imprecisdes ou desconformidades
sobre assuntos relacionados ao Contrato;

b) A abertura de procedimento administrativo para a apuracao de condutas irregulares da
Contratada, concedendo-lhe prazo para o exercicio do contraditorio e ampla defesa;

¢) A aplicacdo de eventual penalidade, nos termos do Contrato.

18. REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
18.1. Nao se aplica.

19. MATRIZ DE RISCOS

19.1. Da Contrante:

Risco Descrigao |Impacto|ProbabiIidade| Consequéncias |A96es Mitigadoras|
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19.2. Da Contratada:
Risco Descricao Impacto|Probabilidade| Consequéncias [A¢oes Mitigadoras
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rabafhistas obrigacoes mft(.a yimento de contratuais que
trabalhistas, Fa.t 'C'Par em novas permitam
resultando em Icitagoes. verificagdo da
sancodes legais. conformidade.
20. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
20.1. A presente contratagdo serd formalizada através da emissdo de Contrato.
20.2. A prestagdo de servigo caracateriza-se como sendo de natureza continua.
21. PRAZO DE VIGENCIA
21.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte quatro) meses, contados de sua assinatura.
22. INDICE DE REAJUSTE
22.1. Ao final de 12 meses, contados a partir da apresentacao da proposta, o contrato sera reajustado

pelo indice IPCA.




23.
23.1.

23.2.
Minas.

24.
24.1.
25.
25.1.
26.
26.1.
27.
27.1.

pregdo eletronico, com modo de disputa aberto.

SANCOES E RESCISOES

Sao Situagdes ensejadoras da aplicagdo de sangdo a Contratada aquelas previstas nos arts.297
¢ 298 do RILC da COHAB Minas.

Constituem motivo para rescisdo contratual as dispostas no art 281 do RILC da COHAB

SIGILO DO PRECO DE REFERENCIA
O prego devera ser sigiloso, conforme art. 34 da Lei 13.303/16.

REGIME DE EXECUCAO

Nao se aplica.

CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego total global.
MODALIDADE DE LICITACAO E MODO DE DISPUTA

Por se trater de objeto comum, recomenda-se que a presente contratagcdo seja realizada por

28. PRAZO DE PUBLICIDADE DO EDITAL
28.1. O edital devera ser publicado com 10 dias uteis antes da abertura do certame.
29. MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
LOTE 1
ETAPA 1 - IMPLANTAGAO
X PRECO | PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL
1 Coleta (Transporte do acervo) Frete 1
Fornecimento de caixas containers 20 .
2| ke (med.460x360x270 mm) Caixa 4915
Fornecimento de caixas arquivo morto .
3 - Big Box (med.35x13x24 mm) Caixa 3:974
4 Indexacao de pastas (cadastro) Pasta 46.371
Indexacao de caixas - containers 20 kg .
> e arquivo morto - Big Box (cadastro) Caixa 3.251
Indexagao de projetos
6 urbanisticos/plantas  de engenharia | Projeto/Planta 1.689
(cadastro)
7 Indexacdo de rolos de microfilmes Rolo de Microfilme | 1.471
(cadastro)
] Implantagao de caixas (containers 20 Caixa 12.250
kg e arquivo morto - Big Box)
9 Dlgltahzagao de documentos c/entrega Imagem-Pégina 9752 057
de imagens
Digitalizacao de projetos urbanisticos
10 | / plantas de engenharia - A0, Al e A2 | Imagem-Pégina 1.689
c/entrega de imagens




PREGO TOTAL (ETAPA 1)

R$

ETAPA 2 - GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL

X PRECO | PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL
Licenga de uso do sistema Gestor
11 Eletronico de Documentos - GED ou | Licenga de uso 24
similar
12 | Armazenamento de pastas Pasta 3.735.984
13 Armazenamento de caixas containers Caixa 12.072
20 kg
14 Armazengmento de caixas arquivo Caixa 188.232
morto - Big Box
15 Arma;epamento de projetos Projeto/Planta 40.536
urbanisticos/plantas de engenharia
16 Amazenamento de  rolos  de Rolo de Microfilme | 64.728
microfilmes
17 | Duplicagdo de rolos de microfilmes Rolo de Microfilme | 245
Transporte de  pastas, projetos
urbanisticos/plantas de engenharia - .
18 Contratada/Contratante/Contratada Projeto/Planta 7:200
(emprestimo)
Transporte de caixas (containers 20
kg, arquivo morto - Big Box e rolos de
19 | microfilmes) - | Caixa 2.400
Contratada/Contratante/Contratada
(emprestimo)
20 | Hospedagem de imagens Gygabite 3,33 TB
PRECO TOTAL (ETAPA 2) R$
PRECO TOTAL GLOBAL ( Preco Total Etapa 1 + Prego Total Etapa 2) R$

29.2.




ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX

CONTRATO CUJO OBJETO E A
PRESTACAO CONTINUA DE
SERVICOS DE GESTAO
DOCUMENTAL QUE ENTRE SI
CELEBRAM A COMPANHIA DE
HABITACAO DO ESTADO DE
MINAS GERAIS - COHAB MINAS, E
A EMPRESA [INSERIR NOME DA
EMPRESA].

A COMPANHIA DE HABITACAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS — COHAB MINAS , com sede
na Cidade Administrativa Presidente Tancredo Neves — Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4001, Edificio Gerais —
14° andar — Bairro Serra Verde, em Belo Horizonte/MG, inscrita no CNPJ sob o n° 17.161.837/0001-15,
neste ato representada pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n° , portador da Matricula
Funcional n° , doravante denominada CONTRATANTE e de outro lado a empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n° , estabelecida a [enderego], neste ato representada por [nome
completo e fungdo], doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, que
serda regido pela Lei n° 13.303/16, pelo Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Cia, pelos
preceitos de direito privado e pelo Edital e Anexos do Pregdo Eletronico n° 05/2024 (Processo SEI n°
5070.01.0000116/2024-88), sob os termos e condigdes a seguir estabelecidos:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste contrato a prestagao de servigos continua de gestdo documental, abrangendo todas
as atividades necessdrias, incluindo a coleta (transporte do acervo), indexacdo de documentos, pastas e
caixas, digitalizag¢do, além do armazenamento em sistema de gerenciamento eletronico de documentos, com
subsequente guarda e conservacdo do acervo, conforme as especificagdes, requisitos e quantidades
detalhadas no Termo de Referéncia - ANEXO I.

1.2 Este Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletronico n° 05/2024 e a proposta vencedora (doc. SEI n°
XXXX), independentemente de transcrigao.

1.3 Em caso de divergéncia ou contradi¢ao entre as disposi¢cdes dos documentos mencionados no caput e as
deste Contrato, prevalecerdo as regras contidas no Edital e Anexos da licitagao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO

2.1 O local e prazo de execucao do objeto dar-se-a nas condigdes estabelecidas nos itens 7 ¢ 8 do Termo de
Referéncia - Anexo I, inclusive no tocante a prazos e horarios.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados de sua assinatura, podendo
ser prorrogado conforme art. 71 da Lei n® 13.303/16.



CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4.1 O valor global desta contratacdo ¢ de RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso]), conforme proposta
vencedora abaixo detalhada:

4.2 (INSERIR DADOS DA PROPOSTA)

4.3 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagdo.

4.4 Os valores devidos a CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente prestados.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento serd feito at¢ 10 (dez) dias uteis contados da apresentagdo do documento de cobranga na
Geréncia de Financas, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, em institui¢do
financeira credenciada, a crédito da contratada.

5.2 Os documentos de cobranca deverao conter a certificagao pelo fiscal do contrato.

5.2.1 Se o documento de cobranga apresentar incorregdes serd devolvido a CONTRATADA ¢ o prazo
para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentagdo do documento corrigido e
certificado pelo fiscal do contrato.

5.3 Se o processo de pagamento encaminhado a GF apresentar inconsisténcias sera devolvido ao gestor/fiscal
€ 0 prazo para o pagamento passard a correr a partir da data da reapresentacao do processo corrigido.

5.4 A depender da natureza do objeto contratual, o pagamento pode ser realizado em parcelas, definidas apds
o cumprimento de etapas de execugao.

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE

6.1 Ao final de 12 (doze) meses, contados a partir da data de apresentagdo da proposta, este contrato sera
reajustado pelo indice IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

6.1.1 O reajuste somente sera liberado mediante solicitacdo expressa da CONTRATADA acompanhada
da respectiva memoria de célculo, com antecedéncia de no minimo 15 (quinze) dias do término do
periodo de 12 (doze) meses ou no caso de eventual indisponibilidade do indice que compdem o critério
de reajuste, até 05 (cinco) dias apds a sua divulgagao.

6.1.2 Na hipotese de a CONTRATADA encaminhar a solicitagdo e a respectiva comprovagao do indice
de reajuste posteriormente ao periodo acima estabelecido, 0os novos precos somente passardo a vigorar
apos a concordancia expressa da CONTRATANTE, ndo cabendo qualquer espécie de cobranca
retroativa.

6.1.3 Em caso de atraso injustificado na execu¢ao dos servigos atribuivel a Contratada, prevalecerdao os
precos vigentes nas datas em que as etapas dos servicos seriam realizadas, em conformidade com os
prazos inicialmente estabelecidos.

CLAUSULA SETIMA — DA GARANTIA CONTRATUAL

7.1 A CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da assinatura deste instrumento, prestara
garantia de execugdo contratual, no valor de 5% (cinco por cento) do valor global da contratagdo, na
modalidade que vier a optar, dentre as adiante relacionadas:

a) Caucdao em dinheiro: deverd ser depositada em favor da COHAB MINAS, de acordo com as
orientagdes que serdao fornecidas pelo gestor do contrato.

b) Seguro Garantia: a Apolice de Seguro devera ser emitida por Instituicdo autorizada pela SUSEP a
operar no mercado securitario.



¢) Fianca Bancaria: a Carta de Fianca devera ser emitida por Instituicdo financeira autorizada pelo
Banco Central do Brasil - BACEN para funcionar no Brasil.

7.1.1 O Instrumento de Apdlice de Seguro Garantia deve prever expressamente:

a) Responsabilidade da seguradora por todas e quaisquer multas de carater sancionatorio aplicadas
ao Contratado e indenizag@o por prejuizos causados em decorréncia de inexecugdo parcial ou total
do contrato;

b) Vigéncia pelo prazo contratual; ¢) Prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do término da
vigéncia contratual, para apuragdo de eventual inadimplemento da CONTRATADA ocorrido
durante a vigéncia contratual e para a comunicagdo da expectativa de sinistro ou do efetivo aviso
de sinistro, observados os prazos prescricionais pertinentes.

7.1.2 O Instrumento de Fianca Bancaria deve prever expressamente:
a) Renuncia expressa, pelo fiador, ao beneficio de ordem disposto no artigo 827 do Cédigo Civil;
b) Vigéncia pelo prazo contratual;

c¢) Prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do término da vigéncia contratual, para apuragao de
eventual inadimplemento da CONTRATADA ocorrido durante a vigéncia contratual e para a
comunicacdo do inadimplemento a Institui¢do Financeira, observados os prazos prescricionais
pertinentes.

7.1.3 O prazo previsto para a apresentacao da garantia podera ser prorrogado, por igual periodo, quando
solicitado pela CONTRATADA durante o respectivo transcurso, e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela COHAB MINAS.

7.1.4 Em caso de alteragdo do valor contratual, prorrogacdo do prazo de vigéncia, utilizacdo total ou
parcial da garantia pela COHAB MINAS, ou em situacdes outras que impliquem em perda ou
insuficiéncia da garantia, a CONTRATADA devera providenciar a complementagdo ou substituicdo da
garantia prestada, a requerimento da COHAB MINAS, no prazo de até 10 (dez) dias tteis, observadas as
condigdes originais para aceitagdo da garantia estipuladas nesta Clausula.

7.1.5 A garantia prestada pela CONTRATADA serd liberada ou restituida apds a execucdo e
cumprimento integral do presente Contrato.

7.1.6 A garantia na modalidade cau¢do em dinheiro sera atualizada monetariamente pelo indice da
caderneta de poupanca quando da sua restituicao, e ndo contemplando remuneragdo pro rata die.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 A contratada deverd cumprir fielmente as disposi¢des previstas na legislacdo vigente, no contrato
celebrado, atuando em consonéancia com os principios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe, especialmente
as obrigacgoes dispostas no art. 238 do RILC da COHAB Minas.

8.2 A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

8.3 No ambito dos deveres de conduta decorrentes do principio da boa-fé objetiva, a contratada devera
colaborar com a CONTRATANTE no ambito do processo de demonstra¢ao da vantajosidade da contratagao,
mediante a cobranga de valores razoaveis ¢ condizentes com os praticados no mercado e apresentagdo de
informagdes detalhadas sobre seus custos unitarios e sobre os pregos cobrados perante outros clientes.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1 Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Fiscalizar e avaliar a execucao do Contrato, através do fiscal designado.

b) Realizar o recebimento do objeto contratual, quando o mesmo estiver conforme.

c¢) Realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas no Contrato.
d) Comunicar a CONTRATADA, por escrito:



I. Quaisquer instrugdes, procedimentos, irregularidades, imprecisdes ou desconformidades sobre
assuntos relacionados ao Contrato;

II. A abertura de procedimento administrativo para a apuracdo de condutas irregulares da
CONTRATADA, concedendo-lhe prazo para o exercicio do contraditorio e ampla defesa;

II1. A aplicacdo de eventual penalidade, nos termos do Contrato.

CLAUSULA DECIMA — DA MATRIZ DE RISCOS

10.1 A CONTRATANTE e a CONTRATADA identificam os riscos decorrentes do presente contrato e, sem
prejuizo de outras previsdes contratuais, os alocam a parte com maior capacidade para geri-los na Matriz de
Riscos disposta no Termo de Referéncia - Anexo I.

10.1.1 E vedada a celebragdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados na Matriz de
Riscos como de responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA NOVACAO

11.1 A abstencdo, pela CONTRATANTE, do exercicio dos direitos que lhe sdo assegurados neste contrato,
ou a tolerancia no cumprimento de qualquer obrigagao contratada, ndao sera considerada novagao, renincia ou
extingao da obrigagdo, que podera ser exigida a qualquer tempo, caracterizando-se como mera liberalidade da
parte, para a situacao especifica.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS DADOS PESSOAIS

12.1 As partes, por si e por seus colaboradores, se comprometem a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais € se obrigam, sempre que cabivel, a atuar no
presente Contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as
determinagdes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei n® 13.709/2018.

12.1.1 Quando necessario para a execugao deste contrato, as partes poderdo realizar tratamento de dados
pessoais, desde que amparadas por uma das hipdteses legais previstas na Lei n® 13.709/2018. O
tratamento sera limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades do servigo contratado,
sendo vedado o tratamento de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.

12.1.2 Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, quer direta ou indiretamente, seja
mediante a distribuicao de copias, resumos, compilagdes, extratos, analises, estudos ou outros meios que
contenham ou de outra forma reflitam referidas Informagdes, com excecdo da prévia autorizagdo por
escrito da CONTRATANTE e das hipoteses permitidas pelo art. 7° da LGPD.

12.1.3 Caso a CONTRATADA seja obrigada, por determinacdo legal ou judicial, a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, deverd informar previamente a CONTRATANTE para que esta tome
as medidas que julgar cabiveis.

12.1.4 Se estiver atuando na condi¢ao de operadora de dados pessoais, a CONTRATADA realizara o
tratamento dos dados transmitidos pela CONTRATANTE nos limites e na forma definida neste contrato
e seus anexos, ressalvadas as hipoteses em que a CONTRATADA for co-controladora dos dados
pessoais.

12.1.5 A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e ndo podera realizar qualquer atividade de tratamento de dados em nome desta,
atuando como operadora, sem prévio e expresso consentimento da CONTRATANTE.

12.1.6 Na hipotese de subcontratacdo, a subcontratada somente podera realizar tratamento de dados em
nome da CONTRATANTE, quando expressamente por esta autorizado e em atendimento as finalidades
determinadas.

12.1.7 Encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais
realizado em razdo deste contrato, em, no maximo 30 dias, sob instru¢des ¢ na medida do determinado
pela CONTRATANTE, eliminara completamente os dados pessoais e todas as coOpias porventura



existentes (seja em formato digital ou fisica), salvo quando a CONTRATADA tenha que manter os
dados para cumprimento de dever legal ou outra hipotese da LGPD.

12.1.8 A CONTRATADA dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigagdes ¢ condi¢des
acordadas nesta clausula, inclusive no tocante a Politica de Privacidade da CONTRATANTE, cujos
principios deverao ser aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata a presente
clausula. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a
presente contratagdo.

12.1.9 A CONTRATADA cooperara com a CONTRATANTE no cumprimento das obrigacdes
referentes ao exercicio dos direitos dos Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de
Protecdo de Dados em vigor e no atendimento de requisigdes e determinacdes do Poder Judiciario,
Ministério Publico, Orgdos de controle administrativo.

12.1.10 A CONTRATADA devera informar imediatamente a CONTRATANTE quando receber uma
solicitagdo de Titular de Dados, a respeito dos seus Dados Pessoais e abster-se de responder qualquer
solicitagdo em relagdo aos Dados Pessoais do solicitante, exceto nas instru¢des documentadas da
CONTRATANTE ou conforme exigido pela LGPD e Leis e Regulamentos de Protecao de Dados em
vigor.

12.1.11 A critério do Encarregado de Dados da CONTRATANTE, a CONTRATADA podera ser
provocada a colaborar no atendimento a solicitacdo de Titular de Dados, conforme a sensibilidade e o
risco inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

12.1.12 A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a
conformidade da CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a prote¢cdo de dados
pessoais referentes a execucgao deste contrato.

12.1.13 O presente contrato ndo transfere a propriedade de quaisquer dados da CONTRATANTE para a
CONTRATADA.

12.1.14 As partes ficam obrigadas a indicar “Encarregado” pela prote¢ao de dados pessoais, ou
preposto, para eventual comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n® 13.709/2018, suas alteracdes
e regulamentagdes posteriores, que gerem impacto ao objeto e a vigéncia do contrato. O tratamento sera
limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execu¢do do contrato e/ou do
servico contratado.

12.1.15 O “Encarregado” da CONTRATADA manterd contato formal com o Encarregado do
CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas da ciéncia da ocorréncia de qualquer incidente
que implique violagdo ou risco de violagdo de dados pessoais, que gerem impacto ao objeto e a vigéncia
do contrato, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de questionamento das
autoridades competentes.

12.1.16 A critério do Encarregado de Dados da CONTRATANTE, a CONTRATADA podera ser
provocada a colaborar na elaboracao do relatério de impacto (DPIA), conforme a sensibilidade e o risco
inerente dos servigos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

12.2 Eventuais responsabilidades das partes, serdo apuradas conforme estabelecido neste contrato e de
acordo com o que dispoe a Segao III, Capitulo VI da LGPD.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ANTICORRUPCAO

13.1 As PARTES declaram conhecer as normas de prevencao a corrupgao previstas na legislagdo brasileira e
estrangeira, dentre elas, mas nao se limitando, a Lei de Improbidade Administrativa (lei 8.429/1992) ¢ a lei
12.846/13 e seus regulamentos, o Codigo Penal (Decreto-Lei n.° 2.848/1940, conforme alterado), a Lei das
Estatais (Lei n.° 13.303/16), a Convengdo sobre o Combate da Corrup¢do de Funcionarios Publicos
Estrangeiros em Transacdes Comerciais Internacionais (Decreto n.° 3.678/00), a Lei de Lavagem de Dinheiro
(Lei n.° 12.683/2012, conforme alterada), e se comprometem a cumpri-las fielmente, por si e por seus socios,
administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos terceiros por elas contratados.

13.1.1 Cada uma das Partes declara que tem e mantera até o final da vigéncia deste contrato um cédigo
de ética e conduta proprio, cujas regras se obriga a cumprir fielmente. Sem prejuizo da obrigacdo de
cumprimento das disposi¢des de seus respectivos codigo de ética e conduta, ambas as Partes desde ja se
obrigam a, no exercicio dos direitos e obrigacdes previstos neste CONTRATO e no cumprimento de



qualquer uma de suas disposigoes:

a) nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer natureza a
agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer outras pessoas, empresas
e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida, influenciar ato ou decisao ou
direcionar negdcios ilicitamente e;

b) adotar as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento das leis
anticorrupgao, com o objetivo de prevenir atos de corrupgdo, fraude, praticas ilicitas ou lavagem
de dinheiro por seus socios, administradores, colaboradores e/ou terceiros por elas contratados. A
comprovada violacdo de qualquer das obrigagdes previstas nesta clausula é causa para a rescisao
unilateral deste CONTRATO, sem prejuizo da cobranca das perdas e danos causados a parte
inocente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATACAO

14.1 E permitida a subcontratagdo do servico descrito no Termo de Referéncia- Subitem 1.2 - ETAPA 2 -
subitem 17 - Duplicagdo de rolos de microfilmes, observadas as orientacdes dispostas nos subitens a
seguir:

14.2 Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisio e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

14.3 No caso de subcontratacdo ndo serd admitida a deducdo do valor da retengdo previdencidria pela
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES E RESCISOES
15.1 O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Cohab Minas, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagao ou a execugdo do contrato;

1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeita a contratada a multa de mora, nos termos do art.
82 da Lei n° 13.303/2016, limitada a 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso.

15.3 A inexecucao total ou parcial do objeto do contrato e o descumprimento das demais obrigagdes
contratuais sujeita a contratada as seguintes sang¢des, nos termos do art. 83 da Lei n® 13.303/2016:

a) Adverténcia;

b) Multa, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato para o caso de



inexecucao parcial;

¢) Multa, limitada a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato para o caso de inexecugdo
total;

d) Suspensao temporaria de participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a Cohab Minas,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

15.4 A aplicacdo das sangdes previstas no item anterior nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdao de
reparacao integral do dano causado a COHAB Minas.

15.5 Constituem motivo para rescisdo contratual as dispostas no art 281 do RILC da COHAB Minas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA GESTAO E FISCALIZACAO

16.1 As atividades de gestao e fiscalizagdo do presente Contrato serdo exercidas pelo gestor designado
Wilson Verteiro Rosa, Geréncia de Administragdo - Compra Direta e Logistica; Fiscal do Contrato: Teotdnio
José¢ Fantini Araujo, Geréncia de Administracdo - Compra Direta e Logistica; Suplente do Fiscal do
Contrato: Reginaldo Nonato Rodrigues, Geréncia de Administragdo - Compra Direta e Logistica.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — ALTERACOES CONTRATUAIS

17.1 Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar, o presente
contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, nos termos e limites da Lei 13.303/2016 e dos arts.
273 a 278 Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COHAB Minas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA CESSAO DO CONTRATO

18.1 O presente contrato nao podera ser cedido ou utilizado sob qualquer hipdtese como titulo de circulagao
comercial, caucdo, cessao de crédito e/ou documento exequivel a ser apresentado contra a CONTRATANTE
por terceiros.

18.2 A CONTRATADA podera transferir ou ceder os direitos e obrigacdes assumidos nesse contrato se
houver interesse publico e com prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO SIGILO

19.1 Os dados, materiais, documentos e informagdes recebidos pela CONTRATADA, direta ou
indiretamente, em decorréncia deste contrato presumem-se sigilosos, devendo a contratada orientar os
profissionais envolvidos a cumprir esta obrigacdo, respeitando-se as diretrizes da CONTRATANTE, e
respondendo, em caso de descumprimento, na forma da Lei 12.527/2011 e demais legislacao aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA —- DO MOVIMENTO GREVISTA

20.1 Havendo greve ou movimento assemelhado, com adesao de empregados da CONTRATADA, esta ficara
responsavel pela continuidade das atividades contratadas, bem como pela integral satisfacdo das despesas e
remuneracao dos seus empregados, ndo cabendo contra a CONTRATANTE qualquer direito regressivo.

20.2 Caso haja paralisagdo, greve ou outro movimento, diretamente ligado ao pessoal da CONTRATADA
que comprometa as atividades da CONTRATANTE, devera a CONTRATADA providenciar alternativas
e/ou recursos humanos suficientes a continuidade dos servigos.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

21.1 Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas nas Leis n°
13.303/2016 e n° 10.406/2002 e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DAS ASSINATURAS



22.1 A assinatura deste contrato dar-se-a digitalmente por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI,
subsidiariamente por outro meio digital legalmente valido e, na impossibilidade de formalizacdo por
assinaturas digitais, por meio fisico, sendo vedada a formalizagdo hibrida de assinaturas.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — FORO

23.1 As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte, Minas Gerais, para dirimir quaisquer duvidas
ou litigios decorrentes deste Contrato.

Estando justas e contratadas as partes assinam o presente instrumento de contrato, para um so efeito, na
presenca de duas testemunhas.

Belo Horizonte,

COHAB MINAS

EMPRESA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1? 2?




ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Modelo a ser preenchido em papel timbrado da licitante

PREGAO ELETRONICO N° 05/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo continua de servicos de gestdo
documental, abrangendo todas as atividades necessarias, incluindo a coleta (transporte do acervo), indexagao
de documentos, pastas e caixas, digitalizacdo, além do armazenamento em sistema de gerenciamento
eletronico de documentos, com subsequente guarda e conservagdao do acervo, conforme as especificacdes,
requisitos e quantidades detalhadas no Termo de Referéncia - ANEXO 1.

RAZAO SOCIAL: CNPJ: TEL: ()
ENDERECO: E-MAIL:
REPRESENTANTE LICITACAO (legal/procurador):
CPF:
REP. CONTRATO (legal): CPF:
LOTE 1
ETAPA 1 - IMPLANTAGAO
X PRECO | PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL
1 Coleta (Transporte do acervo) Frete 1
Fornecimento de caixas containers 20 .
2| kg (med.460x360x270 mm) Caixa 4915
Fornecimento de caixas arquivo morto .
3 | - Big Box (med.35x13x24 mm) Caixa 3974
4 Indexacao de pastas (cadastro) Pasta 46.371
Indexagdo de caixas - containers 20 kg .
> e arquivo morto - Big Box (cadastro) Caixa 3251
Indexacao de projetos
6 | urbanisticos/plantas de engenharia Projeto/Planta 1.689
(cadastro)
7 Indexacdo de rolos de microfilmes Rolo de Microfilme 1471
(cadastro)
] Implantagﬁo de caixas (containers 20 Caixa 12.250
kg e arquivo morto - Big Box)




9 D1g1ta11zagao de documentos c/entrega Imagem-Pagina 9.752.057
de imagens
Digitalizacdo de projetos urbanisticos /
10 | plantas de engenharia - A0, Al e A2 Imagem-Pagina 1.689
c/entrega de imagens
PRECO TOTAL (ETAPA 1) R$
ETAPA 2 - GUARDA E GESTAO DOCUMENTAL
x PREGO | PRECO
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL
Licenga de uso do sistema Gestor
11 | Eletronico de Documentos - GED ou Licenca de uso 24
similar
12 | Armazenamento de pastas Pasta 3.735.984
13 Armazenamento de caixas containers Caixa 12.072
20 kg
14 Armazenqmento de caixas arquivo Caixa 188.932
morto - Big Box
|5 | Armazenamento de PrOJetos | b icto/Planta 40.536
urbanisticos/plantas de engenharia
16 | Armazenamento  de rolos de | b\ e wicrofilme 64.728
microfilmes
17 | Duplicagao de rolos de microfilmes Rolo de Microfilme 245
Transporte  de  pastas, projetos
urbanisticos/plantas de engenharia - .
18 Contratada/Contratante/Contratada Projeto/Planta 7200
(emprestimo)
Transporte de caixas (containers 20 kg,
arquivo morto - Big Box e rolos de
19 | microfilmes) - Caixa 2.400
Contratada/Contratante/Contratada
(emprestimo)
20 | Hospedagem de imagens Gygabite 3,33 TB
PRECO TOTAL (ETAPA 2) R$
PRECO GLOBAL ( Preco Total Etapa 1 + Preco Total Etapa 2) R$
Preco global por extenso: RS ( ).

DECLARO:




- que encontram-se incluidos nos pregos propostos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
do objeto da presente licitacdo, os quais ficardo a cargo unica e exclusivamente sob minha responsabilidade,
e que esta proposta foi elaborada de forma independente.

- que atendo todos os requisitos técnicos necessarios relativos ao sistema GED ou similar constantes no
subitem 2.2.1.3 do Termo de Referéncia- ANEXO L.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL



ANEXO IV - DECLARACAO INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PREGAO ELETRONICO N° 05/2024

OBJETO: Contratacio de empresa especializada para a prestagdo continua de servicos de gestdo
documental, abrangendo todas as atividades necessarias, incluindo a coleta (transporte do acervo), indexacao
de documentos, pastas e caixas, digitalizacdo, além do armazenamento em sistema de gerenciamento
eletronico de documentos, com subsequente guarda e conservagao do acervo, conforme as especificagdes,
requisitos e quantidades detalhadas neste Termo.

A empresa , CNPJ n. , sediada
(endereco completo), por intermédio de seu representante
legal o(a) Sr(a) , portador do CPF n° , DECLARA, sob as

penas da lei, que:

1) Até a presente data, inexistem quaisquer fatos impeditivos para sua participagdo no presente processo
licitatorio, especialmente em relagdo aqueles descritos nos artigos 37, paragrafo primeiro 38 da Lei n°
13.303/2016, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

2) Nao se encontra inscrita no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administracao Publica Estadual — CAFIMP, instituido pela Lei Estadual n° 13.994/01 e regulamentado pelo
Decreto n® 45.902/2012.

3) Todos os documentos foram examinados, € que assume total responsabilidade por quaisquer erros ou
omissdes na preparacao da proposta, confirmando a disponibilidade de equipamentos e da equipe técnica
necessaria a execucao do objeto licitado.

4) Esta ciente dos termos do Edital e de seus Anexos, inclusive da minuta de contrato, caso houver,
manifestando concordancia irrestrita com os termos dos mesmos e de que ndo poderd alegar
desconhecimento para alteracdo dos precos propostos ou para descumprimento do objeto da licitacdo.

5) Aceita todas as condic¢des exigidas nesta licitacdo e concorda com os termos dos documentos que fazem
parte integrante da mesma.

6) Nao emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16
(dezesseis) anos na realizacdo de qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir dos 14 anos, na
forma da Constitui¢ao Federal, Art. 7°, XXXIII.

7) Nao possui vinculo de parentesco, descrito no art. 1°, prestem servigos no 6rgao ou na entidade em que o
servidor determinante da incompatibilidade exerga cargo em comissdo ou funcdo de confianga, salvo se
investidos por concurso publico, na forma da Decreto n°® 48.021/2020, art. 5°.

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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Documento assinado eletronicamente por Silas Fagundes de Carvalho, Diretor Administrativo, em
20/12/2024, as 11:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Isabela Torres de M. Ferreira, Gerente de Administra¢ao, em
20/12/2024, as 14:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°
47.222, de 26 de julho de 2017.
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